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TITOLO | — DISPOSIZIONI GENERALI

Sezione n. 1 — Principi generali

Articolo 1 - Finalita del regolamento

1. Il presente regolamento, adottato ai sensiatell152 del Testo unico degli enti locali, apprtova

con il decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 2édr@ in avanti anche TUEL), applica i principi

contabili stabiliti dal medesimo testo unico e ddlgs. 23 giugno 2011, n. 118, con modalita
organizzative che rispecchiano le caratteristiche specificitd dell’ente, nel rispetto dell’unita

giuridica ed economica nonché delle esigenze dioaizaazione dei sistemi e degli schemi
contabili ai fini del coordinamento della finanzabblica e degli obblighi previsti in materia di

patto di stabilita.

Articolo 2 - Principi del regolamento

1. Il presente regolamento attua il principio cosiibnale di buon andamento e imparzialita della

pubblica amministraziole in armonia con quanto previsto nel regolamentanwtale

sull’ordinamento generale degli uffici e dei senattraverso:

* il rispetto del principio di separazione delle fiorg, in base al quale spettano agli organi di
governo le funzioni di indirizzo politico-amminiativo, definendo gli obiettivi e i programmi da
attuare nell’ambito delle funzioni di programmazam previsione e la verifica della rispondenza
dei risultati raggiungi agli obiettivi impartiti, emtre la gestione e affidata ai responsabili dei
servizi,

* il rispetto dei principi di efficienza, efficaciadeesconomicita della gestione quali componenti
essenziali ed integrativi del principio di legalita

* il rispetto dei principi contabili generali e apgti di cui al d.Lgs. n. 118/2011.

2. Il presente regolamento stabilisce le procedule modalita di programmazione finanziaria, di

gestione del bilancio e di rendicontazione, nonghgvolgimento delle verifiche e dei controlli al

fine di garantire il buon andamento dell’attivitdsgjonale sia sotto il profilo economico-finanzoari
che quello amministrativo-patrimoniale.

3. | servizi sono gestiti secondo modalita che corenia verifica dei risultati e del rispetto dei

tempi procedurali, I'individuazione delle respon$itib di gestione, assicurando la trasparenza e

I'informazione interna ed esterna all’ente. Glustienti contabili nelle proprie finalita assicurdao

visione unitaria e integrata della gestione, supdwail frazionamento e la settorialita delle

operazioni di gestione.

4. Fatta eccezione per il controllo sugli equilibimanziari di cui agli articoli 87-92, il sistema

integrato di controlli sull’attivita dell’ente diut all’art. 147 del TUEL é disciplinato da apposito

regolamento comunale, approvato con deliberazieh€dC. n. 6 del 12.02.2013.

Articolo 3 - Servizio finanziario

1. Al servizio finanziario sono attribuite le funziogenerali di coordinamento, di gestione e di
controllo di tutta lattivita economica, patrimofeae finanziaria, il supporto alle attivita di
controllo, il servizio economato e il provveditaatei servizi dell’'ente.

2. Al servizio finanziario o altra denominazione eqiente € preposto un dirigente/responsabile al
guale competono le funzioni previste dall’artical@7 del TUEL ed in particolare I'organizzazione
del servizio e le sue eventuali modificazioni eicatbzioni, sulla base di quanto previsto dal
Regolamento comunale sull’ordinamento generalel défgti e dei servizi.

3.1 compiti e le responsabilita che la legge ed dgente regolamento attribuiscono al “responsabile
del servizio finanziario” spettano al dirigentefsessabile preposto all’area finanziaria, al seovizi
finanziario o altra denominazione equivalente @&vnel regolamento comunale sull’ordinamento
generale degli uffici e dei servizi.

4. Il responsabile del servizio finanziario, con piopprovvedimento organizzativo, anche per
esigenze temporanee, puo individuare i soggettigasdi al proprio servizio:

! Cfr. articolo 97 della Costituzione.



a) a cui delegare in tutto o in parte le proprie fonz;

b) che lo sostituiscono nei casi di assenza o impatonemporaneo;

c) da abilitare alla formulazione dei pareri e detivi regolarita contabile ed al rilascio delle
attestazioni di copertura finanziaria della spesa;

d) da abilitare alla firma degli ordinativi di incassa@ei mandati di pagamento.

Articolo 4 - Competenze del servizio finanziario
1. Il servizio finanziario assolve, principalmentdeaeguenti attivita, funzioni e adempimenti:

a) coordinamento dell'attivita di pianificazione e grammazione e supporto alla redazione del
documento unico di programmazione e degli attiaatr;

b) coordinamento e formazione del bilancio di prewisiéinanziario;

c) formulazione delle proposte in materia tributartamdfaria;

d) verifica e controllo degli equilibri finanziari gerali del bilancio e verifica periodica dello
stato di accertamento delle entrate e di impegiie dpese;

e) resa del parere e del visto di regolarita contabilie attestazione della copertura finanziaria,

f) tenuta della contabilita finanziaria, fiscale, emonco-patrimoniale ed analitica;

g) valutazione e applicazione delle disposizioni fmarne, fiscali e tributarie;

h) programmazione delle fonti di finanziamento degligstimenti, gestione dell'indebitamento
a breve, medio e lungo termine;

i) programmazione dei pagamenti tenuto conto delleripai di legge o contrattuali e delle
disponibilita di cassa presenti o prevedibili;

J) monitoraggio ed analisi ai fini del rispetto dettpadi stabilita interno;

k) controllo degli equilibri finanziari;

[) coordinamento e cura dei rapporti finanziari e igesii con le aziende speciali, le istituzioni,
i consorzi, gli organismi a partecipazione comunalde societa di capitale istituite per
I'esercizio dei servizi pubblici nonché con le alfiorme associative e di cooperazione fra
enti;

m)collaborazione ai fini dell’attuazione del contmlti gestione con la predisposizione di
procedure, di rilevazioni contabili, di analisi gesali funzionali alla valutazione dei risultati
economici, finanziari e di efficienza raggiunti dagrvizi sull’attuazione degli obiettivi, dei
progetti o programmi;

n) sovrintendenza sul servizio di tesoreria e sugindigcontabili;

0) supporto e collaborazione con I'organo di revisienenomico-finanziaria;

p) supporto in materia finanziaria e fiscale ai sergdél’ente;

g) tenuta e aggiornamento degli inventari dell’enterenazione dello stato patrimoniale;

r) rilevazione e dimostrazione dei risultati di gesép

s) controllo del servizio di economato e provveditorat

Articolo 5 - Servizio economato

1. Per la gestione di cassa delle spese d’ufficioodi mlevante ammontare € istituito un servizio di
economato, ai sensi dell'art. 153, comma 7, del TUE

2. L’organizzazione, le competenze ed il funzionamelgbservizio di economato sono disciplinate
da uno specifico e separato regolamento.

Sezione n. 2 — Sistema di bilancio

Articolo 6 - Finalita del sistema di bilancio
1. Il “sistema di bilancio” e I'insieme dei documeatiraverso il quale vengono rappresentati i fatti
amministrativi e gestionali, consentendone I'anad il controllo sotto i diversi aspetti finanaziar
economici e patrimoniali.
2. Il sistema di bilancio assolve alle seguenti funkio
a) funzione politico-amministrativa, quale strunteessenziale di condivisione e di verifica del
programma politico dell’amministrazione nonché séreizio delle prerogative di indirizzo e
controllo che il consiglio comunale deve esercitarka giunta;
b) funzione economico-finanziaria, quale strumeatdorizzatorio della gestione per l'analisi
della destinazione delle risorse e strumento dfigarsul loro corretto impiego;



¢) funzione informativa, quale strumento di conozeee di partecipazione del valore sociale

creato dall'azione amministrativa dell'ente e diinsmlgimento nel processo di
programmazione e rendicontazione.

Articolo 7 - Principi dei documenti di bilancio

~

1. Il sistema dei documenti di bilancio e improntates@rvando i principi contabili generali e
applicati allegati al d.Lgs. n. 118/2011 e sucaessiodificazioni ed integrazioni.
2.In particolare esso e fondato sui seguenti principi

comprensibilita: il sistema di bilancio deve essdriaro e presentare informazioni accessibili
agli utilizzatori, anche attraverso informazionpplementari che ne facilitino la lettura;
significativita e rilevanza: le informazioni foreitdal sistema di bilancio devono essere
gualitativamente significative, ovvero in gradoidfluenzare le decisioni degli utilizzatori
aiutandoli a valutare gli eventi passati, preserftituri e quantitativamente rilevanti, ovvero
di portata tale da modificare o poter influenzaréécisioni;

affidabilita dell'informazione: le informazioni dewo essere una rilevazione fedele dei fatti
rappresentati o da rappresentare e prive di ewoudistorsioni rilevanti, che possano
modificare o influenzare il processo decisionale;

coerenza interna: il sistema di bilancio garantisce nesso logico tra i vari livelli di
programmazione, previsione, gestione e rendicom&zi in quanto tutti strumentali al
perseguimento dei medesimi obiettivi;

coerenza esterna: il bilancio garantisce la co@reon la normativa vigente in materia e con i
vincoli dettati in materia di risanamento dellaaiiza pubblica ed in particolare dal patto di
stabilita interno;

attendibilita delle entrate e congruita delle speds valutare in relazione agli obiettivi
programmati ed al trend storico;

ragionevole flessibilita: le variazioni subite melrso della gestione da parte dei documenti di
bilancio devono essere attentamente valutate aiatlgente motivate in sede di rendiconto;
imparzialita e neutralita contabile: la redaziore documenti di bilancio e indipendente e
imparziale verso tutti gli utilizzatori del sistemalementi soggettivi di stima all'interno del
procedimento di formazione sono utilizzati con drsimento, oculatezza e giudizio;
prudenza, intesa come qualita di giudizi ed egudimella valutazione delle spese e dei
proventi che caratterizza il sistema di bilancidutte le sue fasi;

comparabilitd dell'informazione: i documenti devopoter essere comparabili nel tempo, al
fine di identificare gli andamenti tendenziali, ella spazio, al fine di confrontare le
performance dell’ente con altre realta locali. Aetacopo il sistema di bilancio esplicita i
principi contabili adottati, € costante nella fordigoresentazione e nei criteri di valutazione,
evidenzia i mutamenti strutturali e gli eventi dittra straordinaria. Le modifiche apportate al
sistema per migliorarne la qualita devono essqskcéate e motivate;

competenza economica e finanziaria: il sistemaldnbio assicura la prevalenza dell’aspetto
economico rispetto a quello finanziario esprimendolivello preventivo, la dimensione
finanziaria di fatti economici previamente valutati

prevalenza della sostanza sulla forma: la sostaoc@aomica, finanziaria e patrimoniale delle
operazioni e dei fatti amministrativi rappresentéelemento prevalente per la
contabilizzazione, valutazione ed esposizione neuthenti del sistema di bilancio;
verificabilita dell’informazione: il sistema di lihcio deve garantire la verificabilita
dell'informazione attraverso una indipendente rieosone del procedimento contabile,
tenendo conto anche degli elementi soggettivi §o €®ntenuti;

trasparenza: i documenti di bilancio devono essemessibili a tutti gli utilizzatori e ai
cittadini mediante un’apposita sezione nel sito @eltamministrazione.

Articolo 8 - I livelli dei documenti di bilancio
1. In relazione al grado di definizione in essi contened al momento in cui viene rappresentata
l'informazione, il sistema dei documenti di bilanaell’ente si articola su diversi livelli:

programmazione strategica e operativa;
programmazione finanziaria,;



* budgeting(o programmazione esecutiva);
e gestione;
e rendicontazione.

Articolo 9 - Gli utilizzatori del sistema di bilancio

1. Gli utilizzatori del sistema di bilancio sono tutbloro (individui, gruppi od organizzazioni) che

possono influenzare o essere influenzati dal raggmento degli obiettivi dell’ente e che, pertanto,
hanno interesse ad avere informazioni sulla susdtatjuale strumento di orientamento e di guida
del processo decisionale di programmazione e \abra dei risultati.

Articolo 10 - Bilancio partecipato e bilancio socike
1. Nell'ambito della formazione dei documenti che tiascono il sistema di bilancio, ed in
particolare dei documenti di programmazione e dndieontazione, l'ente promuove la
partecipazione degli utilizzatori del sistema coodalita idonee a garantirne la conoscenza e, per
guanto possibile, la condivisione delle scelteigidaltati.
2. L’ente riconosce ed assume il bilancio socialehancon riferimento a specifici ambiti della sua
attivita, quale strumento per:

a) valorizzare la funzione informativa del sistemditincio;

b) garantire il rispetto del principio costituzionaliesussidiarieta;

c) assicurare maggiore trasparenza e visibilita deditae di governo;

d) rendere conto del valore sociale creato dall’azeEmeninistrativa.

Articolo 11 — Relazione di inizio mandato

1. Entro 60 giorni dall'inizio del mandato amminidtva il responsabile del servizio finanziario
ovvero il segretario redige una relazione di inimandato attraverso la quale viene verificata la
situazione finanziaria e patrimoniale e la misweliddebitamento dell’ente.

2. Nella relazione vengono evidenziati, in particelar

a. lo stato dei controlli interni;

b. la convergenza rispetto agli obiettivi di finarfzubblica;

c. 'andamento della spesa corrente e la conveegesgetto ai costi e fabbisogni standard;

d. la situazione dei residui attivi e passivi camtigolare riguardo ai residui di parte capitaleald
tempestivita dei pagamenti;

e. la situazione di cassa;

f. l'andamento economico dell’ente;

g. 'andamento dell’indebitamento;

h. la pressione tributaria;

i. la copertura dei servizi a domanda individuale;

I. 'andamento delle societa partecipate.

3. Nella relazione di inizio mandato sono altresidewziati eventuali squilibri finanziari ovvero
rilievi formulati dalla Corte dei conti ai qualihte non ha posto rimedio.

4. La relazione viene sottoscritta dal Sindaco emtsuccessivi 30 giorni e successivamente
trasmessa all’'organo di revisione economico-finamaie pubblicata sul sito istituzionale dell’ente.

Articolo 12 — Relazione di fine mandato
1. Entro 90 giorni dalla fine del mandato amminis#@il responsabile del servizio finanziario, per
guanto di competenza, unitamente al segretariageedna relazione contenente la descrizione
dettagliata delle principali attivita normative mrmainistrative svolte durante il mandato.
2. Larelazione evidenzia, in particolare:

a) sistema ed esiti dei controlli interni;

b) eventuali rilievi della Corte dei conti;

c) azioni intraprese per il rispetto dei saldiidahza pubblica programmati e stato del percorso
di convergenza verso i fabbisogni standard;

d) situazione finanziaria e patrimoniale, anchedenziando le carenze riscontrate nella
gestione degli enti controllati dal comune o daltavincia ai sensi dei numeri 1 e 2 del comma
primo dell'articolo 2359 del codice civile, ed indndo azioni intraprese per porvi rimedio;



e) azioni intraprese per contenere la spesa e d@tpercorso di convergenza ai fabbisogni
standard, affiancato da indicatori quantitativiualitativi relativi agli output dei servizi resinehe
utilizzando come parametro di riferimento realtppr@sentative dell'offerta di prestazioni con il
miglior rapporto qualita-costi;

f) quantificazione della misura dell'indebitamento.

3. La relazione viene sottoscritta, certificata, pidata e trasmessa agli organi competenti nei
termini indicati dall’articolo 4 del d.Lgs. n. 14911.

TITOLO Il - PROGRAMMAZIONE E BILANCIO
Sezione n. 1 — | documenti di programmazione

Articolo 13 - La programmazione
1. La programmazione € il processo di analisi e valate di medio termine che consente di
organizzare, in una dimensione temporale predefing attivita e le risorse necessarie per
realizzare uno stato di cose desiderato alternaanvoun altro, verso il quale dirigere I'azione
amministrativa, nel rispetto delle compatibilita oeomiche e finanziarie, delle politiche
comunitarie, nazionali e regionali, e della podsil@voluzione dell'ente. Esso si conclude con la
formalizzazione delle scelte di valore, degli indir e degli obiettivi che danno contenuto ai piani
ed ai programmi futuri.
2. L’attivita di programmazione e articolata in faghe garantiscano un progressivo grado di
dettaglio degli obiettivi dell’'azione amministradive che consentano di trasformare gli obiettivi
strategici in risultati specifici. In particolare:
a) la programmazione strategicaindividua i principali obiettivi che I'amministraane intende
perseguire entro la fine del mandato amministratoueali risultati attesi di significativa rilevanza
per la comunita di riferimento;
b) la programmazione operativa individua i programmi che si intendono realizzarer il
perseguimento degli obiettivi strategici ed i risabbiettivi operativi annuali da raggiungere;
c) laprogrammazione esecutivadelinea le singole azioni e fasi attuative infraaln da porre in
essere per il raggiungimento degli obiettivi operatnnuali.
3. Gli strumenti di programmazione consentono unaratper missioni e programmi degli impegni
politici assunti dallamministrazione ed hanno wadenza pluriennale che copre l'intero mandato
amministrativo. Essi rappresentano dohtrattd che il governo politico dellente assume nei
confronti dei cittadini e degli altri utilizzatodel sistema di bilancio.
4. Gli strumenti di programmazione, improntati ai enitdi veridicita, sostenibilitd e correttezza e
redatti in conformita alle linee programmaticherdindato, sono:

a) il Documento unico di programmazione e la eventnaka di aggiornamento;

b) il bilancio di previsione finanziario;

c) il piano esecutivo di gestione;

d) il piano degli indicatori di bilancio.

Articolo 14 — Il Documento unico di programmazione

1. Il Documento unico di programmazione costituiscstrumento cardine della programmazione e
guida strategica ed operativa dell’ente nonchéupmasto fondante di tutti i restanti documenti
destinati a guidare, a cascata, l'intera attivitamanistrativa. Esso consente di fronteggiare in snod
permanente, sistemico e unitario le discontinuitdiantali ed organizzative.

2. Il Documento unico di programmazione, redatto eamformita al principio contabile applicato
della programmazione all. n. 4/1 al d.Lgs. n. 1082, secondo lo schema previsto per i comuni
sotto i 5.000 abitanti, & costituito da due sezioni

a) Sezione strategica;

b) Sezione operativa.

Articolo 15 — Sezione strategica del DUP
1. La sezione strategica del DUP ha una durata ariella del mandato amministratived
individua, con riferimento alle missioni di spegh,obiettivi strategici che si intendono raggiunge

2 Ad esempio se mancano solo due anni al termine del mandato, la sezione strategica del DUP coprira un arco temporale di due ani.



entro la fine del mandato. Per ogni obiettivo sigato € altresi indicato il contributo che il grapp
amministrazione pubblica dovra fornire per il semgeguimento.

2. Gli obiettivi strategici sono formulati nel pamDUP redatto a seguito dell'insediamento
dellamministrazione e, di norma, rimangono invaneer tutta la durata del mandato. Negli esercizi
successivi al primo viene verificato lo stato diuazione degli obiettivi e, qualora ricorrano le
condizioni, possono essere riformulati ed aggioyEndo adeguata motivazione delle cause che
ne sono alla base.

3. Nella sezione strategica del DUP sono altrelcati:

1. gliindirizzi strategici dell’'ente;

2. le linee generali della programmazione;

3. l'analisi strategica esterna ed interna;

4. le modalita di rendicontazione dei risultati e dglérato.

Articolo 16 — Sezione operativa del DUP

1. La sezione operativa del DUP copre una duraieapguella del bilancio di previsione finanziario
ed individua, per ogni singola missione di spesprogrammi che I'ente intende realizzare per
conseguire gli obiettivi strategici ed i relativbiettivi annuali da raggiungere. Essa costituisce
presupposto, guida e vincolo al processo di redazidel bilancio di previsione e degli altri
documenti contabili.

2. La sezione operativa si costituisce di due parti

a) la prima parte individua, previa adeguata eadé#tta analisi delle condizioni operative di
riferimento e dei mezzi finanziari a disposizioneprogrammi da realizzare per ogni singola
missione;

b) la seconda parte contiene la programmazionagletta delle opere pubbliche, del fabbisogno di
personale, delle alienazioni e valorizzazioni deftiponio immobiliare.

Articolo 17 — | programmi di spesa della sezione @pativa
1. Per ogni programma di spesa la sezione operagvBdP deve indicare:
le finalita da conseguire;
la motivazione delle scelte effettuate;
gli obiettivi annuali e pluriennali ed i relativadicatori;
le risorse umane e strumentali dedicate;
il fabbisogno finanziario connesso alla spesa obereonsolidata;
il quadro generale del fabbisogno finanziario casoealla spesa corrente di sviluppo;
le spese di investimento previste e le relativei fdirfinanziamento;
I'analisi e valutazione degli impegni pluriennalisppesa gia assunti;
'analisi del Fondo pluriennale vincolato al finé whlutare tempi e modalita di realizzazione
degli interventi programmati.
2. Per ogni programma di spesa viene indicata leetaier responsabilita politica.
3. Con la nota di aggiornamento al DUP il quadroaddaBorse finanziarie destinate ad ogni singolo
programma di spesa viene aggiornato sulla base sidtlema del bilancio di previsione predisposto.
Articolo 18 - Programma triennale dei lavori pubblici

1. Il programma triennale dei lavori pubblici, praeidall’articolo 128 del decreto legislativo 12
aprile 2006, n. 163, & costituito dall'insieme deigivestimenti che I'ente intende realizzare
nell'arco temporale di riferimento.
2. Il programma e redatto tenendo conto delle priprid&gli obiettivi e delle necessita
dellamministrazione, della coerenza con le risordsponibili e con i documenti di
programmazione annuale e pluriennale.
3. Il programma indica, per ogni singolo investimento:
a) dati e informazioni relativi al contesto ambientabh riferimento (localizzazioni,
problematiche di ordine ambientale, paesistico f@dnistico-territoriale, relazioni con piani
di assetto territoriale);
b) finalita dell'investimento e grado di soddisfacinedella domanda;
c) ordine di priorita, privilegiando valutazioni di plblica utilita rispetto ad altri elementi;
d) analisi di fattibilita, stima dei tempi e durata glle adempimenti amministrativi di
realizzazione delle opere e del collaudo;



e) analisi dei fabbisogni finanziari generati in tenirdi quantita, qualita e tempistica delle fonti.
f) analisi di sostenibilitd economica e finanziariaagphi elemento utile a valutare i costi ed i
benefici connessi con I'investimento.

4. 1l programma triennale deve essere redatto in lootkzione con i responsabili dei servizi finali
che richiedono gli interventi e con il responsakbiét servizio finanziario.
5. Il programma triennale dei lavori pubblici e adtdtdalla Giunta Comunale, di norma, entro il
30 settembre di ogni anno, pubblicato e consegaatmnsiglieri entro 15 giorni dall’adozione.
Eventuali osservazioni, proposte, emendamenti algramma possono essere presentati dai
consiglieri entro 30 giorni dalla consegna.
6. Nelle more dell’aggiornamento dello schema uffecidel programma triennale delle OO.PP. alle
regole dell'armonizzazione contabile, per ogni epeclusa nel piano viene predisposto il relativo
cronoprogramma il quale individua gli esercizi ini ¢éa spesa sara esigibile, tenuto conto delle
modalita di finanziamento, della complessita dem e dei tempi di esecuzione. Per le opere per
le quali non & possibile predisporre il cronoprognaa dovra essere data adeguata motivazione.

Articolo 19 - Programmazione triennale del fabbisogo di personale
1. La programmazione triennale del fabbisogno di peatoapprovata ai sensi dell’articolo 91 del
TUEL:

a) indica le risorse umane necessarie per la realmmzazei programmi dell’ente;

b) assicura le esigenze di funzionalita e di ottimzizae delle risorse medesime per il miglior
funzionamento dei servizi, compatibilmente con igpdnibilita finanziarie e con i vincoli
normativi preordinati;

c) definisce, attraverso il piano occupazionale, Ruagioni da effettuare nell’arco del triennio e
le modalita di copertura dei posti.

Articolo 20 - Programmazione delle alienazioni e arizzazioni del patrimonio immobiliare
1. Il programma delle alienazioni e valorizzazioel patrimonio immobiliare approvato ai sensi
dell'art. 58 del decreto legge n. 112/2008 (convegge n. 133/2008) contiene:

- lelenco dei beni di proprieta dell’ente suscettildi valorizzazione economica, con

indicazione delle misure di valorizzazione preyiste

- I'elenco dei beni di proprieta dell’ente per i guslprevede la dismissione.
2. Nel caso in cui venga raggiunta l'intesa con I'Ag@ del demanio, nei beni di cui al precedente
comma 1 possono essere inseriti quelli di propdeté Stato.
3. Per i beni suscettibili di valorizzazione econamiteve essere fornita una breve descrizione, con
gli identificativi catastali, la situazione di fate di diritto in cui si trova il bene, le eventuaitele,
le misure previste per la valorizzazione del berda eompatibilita con la disciplina urbanistica
vigente.
4. Per i beni suscettibili di dismissione deve essimmita una breve descrizione, con dli
identificativi catastali, la situazione di fattadediritto in cui si trova il bene, le eventualitéle, la
compatibilita con la disciplina urbanistica vigeeté&a stima del relativo valore.

Articolo 21 - Il processo di predisposizione e apmvazione del DUP

1. Concorrono alla formazione e predisposizione dePDutti i dirigenti e responsabili dei servizi,
per le rispettive competenze. La responsabilita pedcedimento compete alesponsabile
finanziaria

2. Il processo di programmazione che sta alla bali® elazione del DUP si articola nelle seguenti
fasi:

* ricognizione ed analisi delle caratteristiche gahedell’ente, mediante illustrazione degli
elementi rappresentativi della realta territoriatlemografica, economica e sociale e dei
relativi fenomeni che influenzano e determinangsogni della comunita, della consistenza e
del livello qualitativo delle strutture operativbecrealizzano i servizi gestiti direttamente dal
Comune o da altri soggetti pubblici e privati, @ndiando le relative interconnessioni;

* individuazione degli indirizzi strategici;

» valutazione delle risorse finanziarie, strumergdliumane disponibili;

scelta delle opzioni;
* individuazione degli obiettivi strategici e redazeodei relativi programmi operativi.



3. La delibera di approvazione del DUP e corredata da:

a) parere di regolarita tecnica dei responsabili devigi;

b) parere di regolarita contabile del responsabilesdglizio finanziario.
4. Lo schema di DUP viene approvato dalla Giunta Qumadeu entro il30 giugno (termine
facoltativo)di ogni anno e presentato al Consiglio Comunatdgsuccessiva approvazione entro |l
31 luglio.
5. Nel caso in cui alla data del 31 luglio risults@tiata una nuova amministrazione, il termine di
approvazione del DUP e fissato nel maggior termpie¥isto dallo Statuto per I'approvazione delle
linee programmatiche di mandato e contestualmenieeate. Tale termine, in ogni caso, non deve
essere successivo a quello fissato per I'approuazie| bilancio.

Articolo 22 — Nota di aggiornamento al DUP
1. Entro il 15 di novembre la Giunta Comunale preselat nota di aggiornamento al DUP,
attraverso la quale si procede:
o ad aggiornare I'analisi di contesto alle modificttemative sopravvenute;
o0 ad aggiornare i programmi di spesa, anche attraviedettaglio delle risorse finanziarie
destinate alla loro realizzazione, con indicazidalle previsioni in termini di competenza e
di cassa.
2. La nota di aggiornamento al DUP viene approvatéadaiunta unitamente allo schema del
bilancio di previsione e presentata al ConsiglianQoale per le conseguenti deliberazioni.

Sezione n. 2 — | documenti di previsione

Articolo 23 - Bilancio di previsione finanziario erelativi allegati

1. Il bilancio di previsione finanziario costituisce proiezione delle spese e delle entrate relative a
programmi indicati nel DUP. Esso € redatto conririento ad un orizzonte temporale triennale
secondo lo schema approvato con il d.Lgs. n. 118/28 contiene le previsioni di competenza
nonché, limitatamente al primo anno, le previsiirdassa.

2. Al bilancio di previsione sono allegati tutti i dowenti previsti dal principio contabile applicato
della programmazione all. n. 4/1 al d.Lgs. n. 10&Re dall’articolo 172 del TUEL.

Articolo 24 - Processo di formazione del bilancio

1. Entro il 31 agosto la Giunta Comunale impartiscditettive inerenti le strategie operative ed i
macro-obiettivi ai quali dovranno attenersi i dangi/responsabili dei servizi per la formulazione
della proposta di bilancio nonché per la proposfaiaho esecutivo di gestione.

2. Ai fini della formazione dei documenti di bilanciogirigenti/responsabili dei servizi elaborano,
sulla base del DUP e delle direttive approvatead@liunta Comunale, nonché delle ulteriori
indicazioni di carattere finanziario o gestionaleevute, le proposte finanziarie necessarie per
I'attuazione dei programmi di spesa (o di parteeshi) di rispettiva competenza, corredate della
relativa programmazione esecutiva e di tutte lermbzioni necessarie ai fini dell'approvazione dei
documenti di bilancio. Le proposte vengono trasmessesponsabile del servizio finanziario entro
il 20 settembre di ogni anno.

3. Sulla base delle proposte pervenute il responsatbde servizio finanziario verifica la
compatibilitd con l'insieme delle risorse ipotizidaled elabora una prima bozza di bilancio che
trasmette alla Giunta Comunale. Qualora risultiessario, la Giunta comunale fornisce ai
dirigenti/responsabili dei servizi le indicazionerpl’adeguamento delle proposte formulate, che
dovranno essere valutate di concerto con gli aggatigiferimento.

4. La Giunta Comunale approva lo schema di bilandiattei documenti allegati, di norma, entro il
20 ottobre. La relativa deliberazione viene tramaedl’organo di revisione economico-finanziaria
per la resa del relativo parere, da rendersi raessivi 15 giorni.

5. Lo schema del bilancio di previsione e tutti i do@nti allegati vengono depositati entro il 15
novembre. Del deposito, che deve avvenire almenogg80 prima della data fissata per
'approvazione del bilancio, ne & data notizia angiglieri comunali, che potranno presentare
emendamenti allo schema di bilancio entro e nar ©l20 giorni successivi alla data di deposito.



Gli emendamenti devono essere presentati in foren#tas non possono determinare squilibri di
bilancio e, nel caso prevedano maggiori speseathonr indicare i mezzi di copertura.

6. Gli emendamenti presentati saranno istruiti corusizjone del parere di regolarita tecnica del
responsabile del servizio interessato, del pareregblarita contabile del responsabile del seovizi

finanziario e del parere dellorgano di revisior®gli emendamenti potranno essere posti in
discussione solo se completi dei pareri sopra atdic

7. 1 termini di cui al presente articolo hanno naturainatoria e potranno subire modifiche

compatibilmente con le disposizioni legislativeladinanza locale di tempo in tempo vigenti.

Articolo 25 - Conoscenza dei contenuti del bilancie dei suoi allegati

1. Al fine di assicurare la conoscenza e la condivsidelle scelte e dei contenuti significativi della
programmazione strategica dellattivita, 'entepdise forme di consultazione degli utilizzatori del
sistema e specificatamente delle categorie ecomanicociali e sindacali maggiormente
rappresentative.

2. Il Documento Unico di Programmazione, il bilancioi suoi allegati possono altresi essere
illustrati in modo leggibile e chiaro per il citiad, in apposite forme di comunicazione dell’'ente,
specificatamente anche in ordine al valore publireato ed allimpegno delle entrate tributarie e
dei proventi dei servizi pubblici locali.

3. I documenti inerenti il bilancio di previsione elativi allegati sono resi accessibili ai cittadini
mediante pubblicazione sul sito internet dell’eimtémministrazione trasparentsezioneBilanci,
sottosezioneBilancio preventivp secondo quanto previsto dal DPCM 22 settembred 261
successive modificazioni ed integrazioni.

Sezione n. 3 — | documenti di budgeting

Articolo 26 - Il budgeting

1. Il budgetinge il processo di programmazione esecutiva attsavérquale si negoziano e si
definiscono gli obiettivi gestionali ed i connebsiiti autorizzatori.

2. Lo strumento di budgeting e il piano esecutivoebtgpne.

Articolo 27 - Piano esecutivo di gestione

1. Il piano esecutivo di gestione (PEG) & uno strumelitprogrammazione esecutiva approvato
dalla Giunta Comunale su proposta del Segretarimu®ale, attraverso il quale sono determinati
gli obiettivi gestionali ed affidati gli stessi, itmmente alle dotazioni necessarie, ai responsadili
servizi. Esso e redatto in coerenza con il DUPreikbilancio di previsione, ed approva i piani di
conseguimento e di impiego delle risorse, definiglteobiettivi esecutivi ed individua i relativi
parametri di misurazione ed indicatori di risultato
2. Con il PEG la Giunta assegna ai responsabili deiricdi responsabilita, cosi come definiti al
successivo articolo 31:
» gli obiettivi di gestione e le risorse finanziari@nane e strumentali necessarie al loro
raggiungimento;
* i budgetdi cassa coerenti con i vincoli di finanza pubdblecgli obiettivi del patto di stabilita
interno.
3. Il piano esecutivo di gestione:
a) da concreta attuazione alla separazione dellatattivindirizzo e di controllo dalla attivita di
gestione;
b) traduce gli indirizzi ed i programmi politici in spifici obiettivi di gestione quantificando i
mezzi, anche finanziari, da assegnare ai respdndabservizi;
C) crea una corretta struttura delle responsabiliglinitando gli ambiti decisionali e di
intervento di amministratori e responsabili e traponsabili di diversi centri di responsabilita;
d) sancisce la fattibilita tecnica di detti indirizzi;
e) costituisce le base per l'esercizio del controliogdstione e fornisce uno strumento di
valutazione dei risultati ottenuti in relazioneiagiettivi prefissati;
f) definisce le modalita ed i tempi di massima peekdizzazione delle attivita e degli obiettivi;
g) definisce le modalita di autorizzazione della spesa



4. In attuazione dell'articolo 169, commab®, del d.Lgs. n. 267/2000, il piano esecutivo di
gestione comprende organicamente il Piano gelieormancesd il Piano degli Obiettivi.

5. Il piano esecutivo di gestione ha una valenza riaés corrispondente al bilancio di previsione
dell’'esercizio. Per il primo anno le previsioni sdiormulate anche in termini di cassa.

Articolo 28 - Struttura del piano esecutivo di gesbne

1. La struttura del piano esecutivo di gestione desgicarare:
i. il rispetto della struttura organizzativa dell'’entiefinendo i tipi di responsabilita e i ruoli ad
essi collegati;
il. la coerenza della struttura tecnica e contabildi@hcio con la struttura organizzativa.
2. Il piano esecutivo di gestione si compone di:
* una parte programmatica, che contiene le lineeagoéd I'attuazione programmi, definisce gli
obiettivi esecutivi e ne indica i risultati attesidividua leperformancelell’ente;
* una parte finanziaria, che contiene:

* la quantificazione delle risorse di competenzares&duo destinate a ciascun programma
ed a ciascun centro di responsabilita per il raggjmento dei risultati attesb(dgetdi
competenza);

» per il primo esercizio, la quantificazione delleesp da pagare e delle entrate da incassare
nell'esercizio di riferimento, in coerenza con ganziamenti di bilancio e con i vincoli di
finanza pubblicaludgetdi cassa).

Articolo 29 - Unita elementari del piano esecutivali gestione
1. Le unita elementari del piano esecutivo di gestsoeo:
1. per la parte programmatica, i progetti e le evdnazoni;
2. per la parte finanziaria, i capitoli di entrataiesplesa ed eventuali articoli.

Articolo 30 - La programmazione della gestione

1. Il progetto & un insieme di servizi aventi una litdaunitarig. L'azione rappresenta il singolo
servizio erogato a cui corrisponde uno specificiettivo gestionale per la realizzazione del
progettd. Ogni azione deve raccordarsi in maniera univdcpr@getto cosi come ogni progetto
deve raccordarsi in maniera univoca con i prograaeghDUP.
2. Per ciascun progetto ed eventuale azione il piarowgivo di gestione contiene:

a) il centro di responsabilita a cui € assegnato.

b) linee attuative della gestione;

C) obiettivi attesigerformanceg

d) indicatori per la valutazione dei risultati;

e) il budget.
Articolo 31 - Centri di responsabilita

1. 1l centro di responsabilita € un ambito organizzat gestionale cui sono assegnati formalmente:
a) progetti ed obiettivi di gestione;
b) risorse finanziarie, umane e strumentali, da imgmegper il raggiungimento degli obiettivi;
c) responsabilita sul raggiungimento degli obiettigiudi’utilizzo delle dotazioni.

2.1 centri di responsabilita si distinguono in:

1. centri di responsabilita di gestione (detti andhalf o diline), che utilizzano le risorse per
I'erogazione dei servizi finali ed ai quali comp&eesponsabilita della gestione delle stesse
in termini di efficacia e di efficienza, presiedoatla loro richiesta/previsione e ne sono
assegnatari;

2. centri di responsabilita di procedimento (dettitandi supporto o ditaff) che impegnano la
spesa e accertano l'entrata per il centro stesperaaltri centri ed ai quali compete la
responsabilita del relativo procedimento amministca

3 Esempio: progetto sostegno domiciliarita anziani, progetto aggregazione anziani, ecc.

| servizi a cui si riferiscono le azioni sono gli specifici servizi erogati dall’ente, e non i servizi intesi come struttura organizzativa.
Nell’esempio di cui sopra, le azioni del progetto di sostegno domiciliaritd anziani sono costituite dai singoli servizi ad esso collegate,
quali: assistenza domiciliare, telesoccorso, pasti a domicilio, assegno di cura. Ad ognuno di essi corrispondono uno o piu obiettivi di
gestione.



3. | centri di responsabilita possono altresi esseieotati per livelli, in relazione alla struttura
organizzativa dell’ente.

4. | centri di responsabilita ed i relativi respondiadevono essere individuati sulla base del
regolamento di organizzazione dell’ente, tenutot@aiei corrispondenti incarichi dirigenziali/di
posizione organizzativa conferiti dal Sindaco n@ndelle procedure operative e regolamentari
attivate.

Articolo 32 - Le linee attuative della gestione

1. Le linee attuative dei progetti e delle eventuaioai rappresentano la formalizzazione degli
indirizzi e definiscono con chiarezza le modalita giéstione e dei risultati attesi, data la
disponibilita di determinate risorse finanziariejyane e strumentali.

2. Il contenuto delle linee guida e frutto del process negoziazione tra amministratori e
dirigenti/responsabili dei servizi.

3. Le linee attuative definite in modo completo guidainresponsabile nella gestione e consentono
di impegnare la spesa.

4. Le linee non completamente definite richiedono uaaazione di PEG finalizzata ad una loro
integrazione dal punto di vista programmatico. halgazione, da effettuarsi con delibera di giunta,
risulta propedeutica alla successiva assunzion@m@gno da parte del responsabile del servizio.

Articolo 33 - Obiettivi di gestione
1. Gli obiettivi rappresentano le finalita ed i risatltche si intendono perseguire dall’attuazione dei
progetti e delle azioni individuate nel piano eseudi gestione.
2. Gli obiettivi si distinguono in:
a) obiettivi soggettivi ed oggettivi, in relazionalla loro misurabilita secondo parametri
guantificabili;
b) obiettivi di ente, di area (0o servizio), di @fb (o individuali), in relazione al livello
organizzativo e di responsabilita;
c) obiettivi di mantenimento, di miglioramento oliiluppo in relazione al livello di innovazione
proposto ed al grado di strategicita in essi cartten
3. Gli obiettivi devono essere:

a) rilevanti e pertinenti rispetto ai bisogni debiollettivita, alla missione istituzionale, alle
priorita politiche ed alle strategie dell'amminggtione;

b) specifici e misurabili in termini concreti eiah;

c) tali da determinare un significativo miglioramb@ della qualita dei servizi erogati e degli
interventi;

d) riferibili ad un arco temporale determinatondrma corrispondente ad un anno;

e) commisurati ai valori di riferimento derivarda standard definiti a livello nazionale e
internazionale, nonché da comparazioni con ammazigtni omologhe;

f) confrontabili con le tendenze della produttivilel'amministrazione con riferimento, ove
possibile, almeno al triennio precedente;

g) correlati alla quantita e alla qualita delkorise disponibili.
Articolo 34 - Indicatori

1.1 progetti e gli obiettivi di gestione devono essdebitamente corredati da indicatori funzionali
alla rilevazione del grado di raggiungimento dsultati, oggetto dell’attivita di controllo straieg

e di controllo di gestione.

2. Gli indicatori del PEG sono elaborati tenendo codé&b sistema approvato dal controllo di
gestione.

Articolo 35 - Budget di progetto, di gestione e di procedimento

1. 1l budget di progetto costituisce I'insieme delorse finanziarie, umane e strumentali assegnate
al centro di responsabilita per la realizzazionlepdegetto e per il perseguimento degli obiettivi d
gestione.

2. All'interno del piano esecutivo di gestione possaggsere predisposti budget articolati per
responsabilita di gestione e per responsabilifr@tiedimento.



Articolo 36 - Risorse finanziarie
1. Nel PEG le entrate sono articolate in titoli, tgmpe, categorie, capitoli ed eventuali articoliee
spese sono articolate in missioni, programmi,ititdhcroaggregati, capitoli ed eventuali artictli.
capitolo costituisce I'unita elementare ai fini ldefjestione e della rendicontazione e garantisce il
raccordo con il quarto livello del piano dei cdinianziario.
2. Al PEG é allegato il prospetto di ripartizione ldetipologie di entrata in categorie e dei
programmi di spesa in macroaggregati, secondo hemsa di cui all'allegato 12 al d.Lgs. n.
118/2011.
3. Ciascun budget finanziario, oltre alle indicaziogliative ai capitoli di entrata e di spesa ed alle
codifiche di bilancio, contiene informazioni reladia:

a) centro che utilizza la spesa (responsabiligedtione);

b) centro che impegna la spesa (responsabilitéodegimento);

c) grado di rigidita;

d) vincoli di destinazione o correlazioni tra etdra spese;

e) modalita di autorizzazione della spesa.

Articolo 37 - Risorse umane e strumentali
1. Il quadro sinottico delle risorse umane e strunmeidantifica le dotazioni non finanziarie, a
disposizione e da acquisire, assegnate a ciasaio @b responsabilita.
2. L’'insieme delle risorse umane assegnate a ciasstnocdi responsabilita € costituito da:
a) personale dipendente con contratto a tempo detaton@indeterminato;
b) personale di cui e prevista I'assunzione in baggaslo occupazionale dell’ente;
c) personale impiegato mediante forme di contratteerde da quello di lavoro dipendente
(co.co.co, incarichi professionali, lavoratori agetto, ecc.).
3. L'insieme delle risorse strumentali assegnate scaia centro di responsabilita & costituito da:
* beni mobili e immobili di proprieta dell’ente;
* beni mobili e immobili di terzi comunque utilizzati
* servizi informativi, banche dati, abbonamenti arig@di, pubblicazioni, riviste specializzate e
guant’altro sia necessario per il conseguimentdi dégettivi di gestione.

Articolo 38 - Processo di formazione del PEG
1. Il procedimento di formazione del piano esecutivgeaktione inizia con I'approvazione da parte
della Giunta Comunale delle direttive di cui al coenl dell’articolo 25 e si conclude entro il 31
dicembre. Responsabile del procedimento ¢ il Sagoe€omunale.
2. Coerentemente con le attribuzioni organizzativeiascun centro di responsabilita, i responsabili
danno concretezza alle linee guida operative faarmdo, per quanto di rispettiva competenza, una
prima ipotesi di obiettivi gestionali nonché lehieste di risorse necessarie alla loro realizzazion
3. Il Segretario Comunale, sulla base delle direttivgartite dalla Giunta e delle proposte
formulate dai responsabili, negozia gli obiettiveagisorse, nella valorizzazione dei rispettivoliLe
connesse responsabilita nonché nel rispetto dehcipio di trasparenza dei processi di
pianificazione e di programmazione dell’ente. Ahtene del processo di negoziazione il Segretario
Comunale, in collaborazione con i responsabilisgevizi:

a) provvede a formulare gli obiettivi tenendo contdleleésorse complessivamente attribuite ai

programmi e progetti della relazione previsionajgegrammatica;

b) elabora la proposta di piano esecutivo di gestione.
4. La Giunta Comunale, previa verifica della congrwtalella coerenza della proposta di piano
esecutivo di gestione con il DUP e con le direttimpartite ai sensi del comma 1, approva il piano
esecutivo di gestione, di norma, entro 20 giortiia@provazione del bilancio.
5. E competenza dei responsabili dei centri di respoitigs di primo livello la eventuale
riassegnazione dei progetti, degli obiettivi e elelbtazioni ai centri di responsabilita inferidrale
riassegnazione e discussa e firmata congiuntammgltgiano esecutivo di gestione da tutti i
soggetti coinvolti.
6. Nelle more dell’approvazione del nuovo Piano eseoutli gestione, gli enti gestiscono le
previsioni di PEG incluse nell’'ultimo documento apgato.



Articolo 39 - Pareri sul piano esecutivo di gestion

1. La delibera di approvazione del piano esecutivatee e delibere di variazione sono corredate
da:

a) parere di regolarita tecnica dei responsabili devigi e del segretario comunale;

b) parere di regolarita contabile del responsabilesdalizio finanziario.
2. Il parere di regolarita tecnica dei responsabili @entri di responsabilita certifica la fattibilita
degli obiettivi di gestione contenuti nel PEG inlamone alle risorse assegnate a ciascun
responsabile. Tale parere deve essere espresgmideesponsabile di centro di responsabilita e fa
diretto riferimento ai progetti che gli sono ass#gnin caso di parere negativo esso deve essere
espresso per ciascun progetto e debitamente mmtivat
3. Inoltre, il parere di regolarita tecnica certifica:

a) la coerenza degli obiettivi del PEG con i prograndeliDUP;

b) la coerenza degli obiettivi di ciascun centro dip@nsabilita di supporto in relazione a quelli

dei centri finali che erogano servizi all’'utenzgeesa.

Articolo 40 — Piano degli indicatori di bilancio.

1. 1l Piano degli indicatori rappresenta uno strumetitoonitoraggio degli obiettivi e dei risultati
attesi di bilancio. Esso integra i documenti digreomnmazione e consente la comparazione dei
bilanci stessi tra gli enti locali.

2. 1l Piano e redatto in conformita alla strutturaadlg caratteristiche stabilite con apposito dexret
del Ministero dell'interno emanato ai sensi detl’'d8-bis, comma 4, del d.Lgs. n. 118/2011, a cui,
su iniziativa dell’ente, potranno essere aggiutiériori indicatori ritenuti significativi.

TITOLO Il = LA GESTIONE

Articolo 41 - Principi contabili della gestione

1.1 responsabili dei servizi sono direttamente respbili, in via esclusiva, della correttezza e della
regolarita dell'azione amministrativa, dell’efficiea, dei risultati della gestione e del
raggiungimento degli obiettivi formulati negli stnenti di programmazione che costituiscono il
sistema di bilancio.

2. Nell'espletamento della gestione i responsabili geivizi adottano i modelli organizzativi
ritenuti piu funzionali per I'esercizio delle atiti& istituzionali e per il migliore raggiungimentki
risultati e perseguimento degli obiettivi. Essiredi orientano la gestione al fine di rilevare le
transazioni elementari, in modo tale che sianorgdea

» informazioni attendibili sull’acquisizione delle teate, sull’erogazione delle spese e
sulllandamento complessivo della situazione finanaj economica e patrimoniale dell’'ente;

* il monitoraggio e la conoscenza dei conti pubbfiazionali ed il rispetto dei criteri e dei
valori di riferimento del Trattato istitutivo dell@omunita Europea, attraverso I'applicazione
del Piano dei conti integrato di cui all’allegato & al d.Lgs. n. 128/2011 e del SIOPE
(Sistema Informativo delle Operazioni degli entbplici) di cui all’articolo 28 della legge 27
dicembre 2002, n. 289

il principio della competenza finanziaria potenzia@juale obiettivo prevalente del sistema
informativo contabile.

3. La gestione é altresi improntata al principio deth@renza interna, tale per cui le decisioni e gli
atti non devono essere in contrasto con gli indir gli obiettivi programmati e non devono
pregiudicare gli equilibri economico-finanziari.

Sezione n. 1 - Gestione delle entrate
Articolo 42 - Le fasi di gestione dell’entrata

1. Le fasi di gestione dell’entrata sono le seguenti:
a) accertamento;
b) riscossione;
C) versamento.

® Il SIOPE verra superato definitivamente solo a partire dal 2017 (art. 8, d.Lgs. n. 118/2011).



Articolo 43 - Accertamento

1. L’accertamento dell’entrata si basa su idonea decuazione attraverso la quale il competente
responsabile del servizio verifica:
a) la ragione del credito;
b) la sussistenza di idoneo titolo giuridico che suppd diritto di credito;
c) il soggetto debitore;
d) F'ammontare del credito;
e) la relativa scadenza nell’anno o negli anni sugeiess
2. L’accertamento dell’entrata deve rispettare i gpndella competenza finanziaria potenziata, in
base al quale il diritto di credito deve essereistegfo nelle scritture contabili quando nasce
I'obbligazione certa liquida ed esigibile ed essenputato nell’esercizio in cui viene a scadenza.
Non puo darsi luogo all’accertamento qualora maraithe uno solo degli elementi di cui al
precedente comma 1
3. | responsabili devono attivarsi affinché le premsi di entrata si traducano in disponibilita
finanziarie certe, liquide ed esigibili, sulla badegli indirizzi e delle direttive degli organi di
governo dell’ente.
4. Ove non diversamente disposto, il responsabilepdstedimento con il quale viene accertata
I'entrata € individuato nel responsabile prepositteatro di responsabilita al quale I'entrata siess
affidata con il piano esecutivo di gestione.
5. Il responsabile di cui al comma precedente:
» formula le proposte deliberative di carattere galeeo specifico da sottoporre agli organi di
competenza;
 stipula i contratti e adotta gli atti e i provvedini amministrativi di propria competenza;
 attiva le procedure per I'accertamento e la risoogsordinaria delle entrate.
6. Con propria determinazione ovvero con atto geskonequivalente datato, numerato
progressivamente e sottoscritto, il responsabilesdevizio che ha in carico I'entrata accerta il
credito, unitamente ad idonea documentazione peegta!’art. 179 del TUEL, disposto a seguito:
a) adozione del relativo atto deliberativo, autzaitavo, concessorio, accertativo emesso dall’ente
che legittima il credito;
b) avvenuta formazione del ruolo o delle listeali@o emesse,;
c) avvenuta conoscenza della comunicazione, attoimistrativo o norma di legge;
d) stipula dei contratti, anche di mutuo;
e) ogni altra documentazione idonea a costituaeté quale creditore.
7. L’atto di accertamento di cui al comma 6 ha natbbligatoria ed € emesso entf@ giornidalla
data in cui si e perfezionata I'obbligazione. Perentrate di natura periodica o continuativa
'accertamento € emesso con cadenza trimestraleef@v entro il 31 marzo, 30 giugno, 30
settembre e 31 dicembre). Esso € escluso unicamente entrate accertate per cassa.
8. L'atto di cui al comma 7 indica altresi:
1. il capitolo/articolo di bilancio su cui imputareshitrata;
2. il Ve livello del codice del Piano dei conti finaazio;
3. la natura ricorrente o non ricorrente dell’entrata;
4. la natura vincolata dell’entrata.
Nel caso in cui l'acquisizione di entrata stracade comporti oneri o condizioni, il relativo
accertamento deve dare atto della copertura finaaza carico del bilancio comunale.
9. Il responsabile del servizio finanziario, acquigltiatti di accertamento di cui al comma 7:
» effettua il riscontro di tipo contabile e fiscale;
» provvede all'annotazione nelle scritture contathdi relativo accertamento;
* rende il parere di regolarita contabile sulle psipodi deliberazioni che prevedono una
minore entrata a carico del bilancio comunale.
Articolo 44 - Riscossione

1. La riscossione delle entrate consiste nel maeenmitoito delle somme dovute dall’ente. Essa puo
avvenire:

1. mediante versamento diretto presso la tesoreriainale;

2. mediante versamento su conto corrente postaldaes’ente presso la tesoreria,

3. a mezzo di incaricati della riscossione;



4, mediante versamenti con moneta elettronica (bangaada di credito, ecc.);

5. a mezzo di casse interne, ivi compreso la casswetle;

6. a mezzo di apparecchiature automatiche.
2. La riscossione e disposta a mezzo di ordinativandasso emesso dal servizio finanziario,
contenente tutti gli elementi previsti dall’artiooll80, comma 3, del TUEL. La redazione
dell'ordinativo di incasso puo essere effettuatasapporto cartaceo o anche esclusivamente su
supporto informatico. In tal caso deve essere semppssibile la stampa del documento.
3. Il servizio finanziario provvede alle operazioniatintabilizzazione e di trasmissione al tesoriere
della distinta contenente:

a) I'elenco dettagliato degli ordinativi emessi;
b) il totale della distinta stessa e delle precedenti.

4. Gli ordinativi di incasso e le relative distinte ngo firmati dal responsabile del servizio
finanziarid, con firma che pud anche essstampata o effettuata con modalita digitale, e sono
trasmessi al tesoriere che provvede alle operazioniabili di competenza. Ogni ordinativo di
incasso contiene gli elementi previsti dall'artwdl80, comma 3, del TUEL.
5. Le riscossioni effettuate dal tesoriere, anchesseaza degli ordinativi di incasso di cui ai commi
precedenti, sono comunicate all’ente su supportccar@ografici o informatici entro il giorno
successivo all'effettuazione dell’operazione. L&ntprovvedera, di norma, alla relativa
regolarizzazione mediante emissione della reveraatmpertura entro 60 giorni dall’incasso e
comunque entro i termini previsti per la resa aelto da parte del tesoriere.

Articolo 45 - Attivazione delle procedure di riscosione

1. Salvo diverse disposizioni previste dalle norn#aeregolamenti vigenti, nei casi in cui non sia
stabilita alcuna scadenza per la riscossione @eliter il responsabile del procedimento di entrata
provvede, entro 10 giorni dalla maturazione detitog ad inviare apposita richiesta fissando un
termine di pagamento non superiore a 60 giorni.opsx inutilmente tale termine il creditore e
costituito in mora ai sensi dell'art. 1219 del @edCivile'. Dal giorno della costituzione in mora
sono dovuti gli interessi legali fino alla data galgamento.

2. In via del tutto eccezionale, il responsabilegtelcedimento di entrata puo concedere dilazioni di
pagamento, su richiesta dell'interessato, in casootivate e accertate difficolta economiche e nel
rispetto di quanto previsto dai regolamenti comudadciplinanti le diverse tipologie di entrata,
gualora adottati.

3. Le modalita ed i tempi di rateizzazione delle &t&tre la rinuncia alla riscossione per crediti di
modesta entita sono disciplinati dallo specificgalamento.

4. Con cadenza almeno annuale, ciascun responsabifgatedimento di entrata provvedera alla
redazione di elenco riepilogativo dei crediti nascossi, per i quali si provvedera alla riscossione
coattiva secondo quanto previsto dalle norme ionég

5. | predetti elenchi sono trasmessi al responsalgleservizio finanziario per la compilazione dei
ruoli/liste di carico e gli altri adempimenti corsse |l responsabile del servizio finanziario
provvedera a predisporre annualmente, di norma eén80 novembre, il ruolo/le liste di carico
delle entrate patrimoniali da porre in riscossionattiva. Fanno eccezione le entrate derivantedall
contravvenzioni al Codice della Strada per le quiattivazione della procedura di riscossione
coattiva viene gestita direttamente dal serviziBalizia Municipale.

6. | responsabili del procedimento di entrata propog annualmente I'elenco delle entrate di
natura tributaria ed extratributaria per le qualiiare le procedure di cessione previste dalladegg
Articolo 46 - Versamento

1. Il versamento costituisce l'ultima fase dell’em&rae consiste nel trasferimento delle somme
riscosse nelle casse dell’ente entro i termini igtedalla convenzione con il tesoriere.

® Art. 180, comma 3.

" Art. 1219 Codice Civile - Costituzione in mora.

Il debitore € costituito in mora mediante intimazione o richiesta fatta per iscritto.

Non € necessaria la costituzione in mora:

1) quando il debito deriva da fatto illecito;

2) quando il debitore ha dichiarato per iscritto di non volere eseguire I'obbligazione;

3) quando é scaduto il termine, se la prestazione deve essere eseguita al domicilio del creditore.

Se il termine scade dopo la morte del debitore, gli eredi non sono costituiti in mora che mediante intimazione o richiesta fatta per iscritto,
e decorsi otto giorni dall'intimazione o dalla richiesta.



Articolo 47 - Acquisizione di somme tramite conto @rrente postale

1. Qualora lo richiedano le particolari caratteristicti un servizio pud essere autorizzata, in
conformita alla normativa vigente, I'apertura dntmcorrente postale intestato al singolo servizio.
2. L’'autorizzazione deve essere effettuata con detexmwne del responsabile del servizio
finanziario. E fatto assoluto divieto a tutti i wei/uffici di autorizzare I'apertura di conti camti
postali in difformita a quanto stabilito dai preeeti commi.

3. | prelevamenti dai conti correnti postali sono disip a firma del tesoriere dell’ente ed effettuati
il quindicesimo e l'ultimo giorno di ogni mese, @re il primo giorno utile successivo.

Articolo 48 - Acquisizione di somme tramite monetalettronica

1.1 versamenti effettuati da utenti dei servizi comlutramite moneta elettronica confluiscono tra i
fondi incassati dal tesoriere in conto sospesi @anporaneamente viene data informazione dei
singoli versamenti acquisiti al servizio finanzaaril quale provvedera ad emettere gli ordinativi
d’'incasso non oltre 15 giorni dalla comunicazioremunque entro il 31 dicembre.

2. Il responsabile dell'incasso deve tempestivameamatgniettere al servizio finanziario su apposito
modulo, cartaceo e possibilmente anche informagtieestremi e la causale dell’avvenuto introito
tramite moneta elettronica.

Articolo 49 - Acquisizione di somme tramite cassenferne

1. Per la riscossione di entrate di natura particoioeii versamento diretto alla tesoreria comunale

0 presso la cassa economale non risulti funziopee cittadino o per le esigenze del servizio, con

provvedimento della Giunta comunale possono edséteite apposite casse interne affidate ad

incaricati preventivamente nominati. La gestionedeasse interne puo essere effettuata tramite
procedure automatizzate.

2. Per ciascuna somma riscossa gli incaricati haroibligo di:

* rilasciare apposita quietanza mediante bollettaduplice copia o ricevute a madre e figlia
numerati progressivamente e vidimati ovvero meeéi#iapposizione di marche segnatasse;

» custodire il denaro;

» versare le somme riscosse in tesoreria il quingdicese l'ultimo giorno del mese ovvero
guando la giacenza di cassa superi I'importo dioEO00 (mille). Nel caso in cui tali
scadenze ricadano in giorno non lavorativo, il &erento dovra essere effettuato il primo
giorno lavorativo utile;

* annotare giornalmente le operazioni di incasso eellsamento in tesoreria in apposito
registro di cassa.

3. Per le riscossioni effettuate tramite la cassa @c@the si applicano le disposizioni contenute nel
vigente regolamento per il servizio economato.

Articolo 50 - Incaricati interni alla riscossione

1. In relazione ai compiti ad essi affidati, gli inati interni alla riscossione assumono la quadific
di agenti contabili o agenti amministrativi.

2. Assumono la qualifica di agente contabile gli incati che effettuano la riscossione sulla base di
ruoli o liste di carico preventivamente approvate dompetenti organi dell’ente ovvero quale
mansione ordinaria, anche se non ricorrente, paogel ruolo assegnato. Essi rendono il conto
giudiziale della gestione e sono sottoposti allaigdizione della Corte dei conti.

3. Assumono la qualifica di agente amministrativoigtiaricati che effettuano la riscossione in via
occasionale ed eccezionale. Essi sono tenuti ala del conto amministrativo per dimostrare
I'avvenuto rispetto degli obblighi ad essi affidati

4. Agli incaricati interni della riscossione si ap@ljan quanto compatibile, la disciplina prevista pe

i consegnatari dei beni.

Articolo 51 - Acquisizione di somme tramite apparechiature automatiche

1. L’acquisizione di somme tramite apparecchiatur@matiche e effettuata con prelievi periodici
da parte del responsabile individuato nel pianccse di gestione, il quale provvedera ad
eseguire tale operazione redigendo apposito vedhalscontro, controfirmato dal responsabile del
servizio interessato.



2. Le somme di cui al precedente comma confluiscoaa fondi incassati dal tesoriere in conto
sospesi e contemporaneamente viene data inforned@nsingoli versamenti acquisiti al servizio
finanziario, il quale provvede ad emettere gli palfivi d'incasso non oltre 15 giorni dalla
comunicazione e comunque entro il 31 dicembre.

Articolo 52 - Vigilanza sulla gestione delle entra

1. Agli effetti della vigilanza sulla gestione debatrate, i responsabili del procedimento di entrata
curano, nell'esercizio delle loro attribuzioni @tgda loro personale responsabilita, che le eatrat
afferenti i servizi di rispettiva competenza siaucertate, riscosse e versate integralmente in modo
puntuale. Essi hanno I'obbligo di segnalare tennyseaente e comunque entro il 30 giugno ed il 31
ottobre di ciascun esercizio, situazioni di mancafo minore accertamento di entrate che
determinino squilibrio di gestione.

Sezione n. 2 — Gestione delle spese
Articolo 53 - Le fasi di gestione della spesa

1. Le fasi di gestione della spesa sono le seguenti:
* impegno;
* liquidazione;
* ordinazione;
* pagamento.
Articolo 54 - Impegno

1. L'impegno costituisce l'atto finale della prima édel procedimento di spesa attraverso il quale,
a seqguito di una obbligazione giuridicamente péofeta certa, liquida ed esigibile, sono
determinati ed individuati i seguenti elementi ¢aswi:

a) la somma da pagare;

b) il soggetto creditore;

c) la ragione del debito;

d) la scadenza del debito;

e) il vincolo costituito sullo stanziamento di bilaagi

f) gli esercizi di imputazione della spesa in ragidakla scadenza delle obbligazioni;

g) il programma dei relativi pagamenti.
2. Ove non diversamente disposto, il responsabil@aeledimento con il quale viene impegnata la
spesa e individuato nel responsabile prepostordtaeli responsabilita al quale la spesa stessa e
affidata con il piano esecutivo di gestione.
3. Il responsabile del servizio che emette la deteamone di impegno deve farsi carico della
verifica di legittimita nei riguardi della correttapplicazione delle norme dell’'ordinamento
finanziario e contabile. L'atto deve indicare:
5. il V¢ livello del codice del Piano dei conti finaiazio;
6. la natura ricorrente o non ricorrente della spesa,;
7. la presenza di eventuali vincoli di destinazione;
8. le fonti di finanziamento e la eventuale costitmaalel fondo pluriennale vincolato;
9. la competenza economica.
4. La determinazione deve altresi indicare gli evalinted ulteriori riflessi diretti e indiretti sulla
situazione economico-finanziaria e sul patrimoné’ente, quantificando, laddove possibile, gli
oneri, sulla base di apposita istruttoria curataesponsabile del procedimento.
5. Le determinazioni di impegno di spesa sono trasenakservizio finanziario entro 5 giorni dalla
sottoscrizione e diventano esecutive dopo I'appasezdel visto di regolarita contabile attestaate |
copertura finanziaria da parte del responsabilesdelizio finanziario, da rendersi nei successivi 5
giorni. Qualora non si possibile rendere I'attestag della copertura finanziaria, entro lo stesso
termine la determina viene restituita al servioampetente, con l'indicazione dei motivi ostativi.
6. Salvo casi di motivata urgenza, non & possibikuragre determine di impegno oltre il 15
dicembre di ciascun anno.
7.1 passaggi di cui al precedente comma possono aeveamite I'utilizzo delle strumentazioni
informatiche, in alternativa al supporto cartacda sottoscrizione degli atti e delle attestazioumd
avvenire con modalita digitale.



Articolo 55 - Impegni automatici
1. Con la delibera di approvazione del bilancio e ¢®rvariazioni successive viene costituito
automaticamente I'impegno di spesa, senza neceafisitdo specifico provvedimento, sui relativi
stanziamenti per spese dovute:
» per il trattamento economico tabellare gia atttib@l personale dipendente e relativi oneri
riflessi;
* per le rate di ammortamento dei mutui e dei piggstiteressi di preammortamento e
ulteriori oneri accessori;
» per le spese dovute in base a contratti 0 convengluriennali, a condizione che sia
esattamente determinato I'importo.
2. Ai fini contabili il servizio finanziario provvedea registrare gli impegni per spese di cui al
comma 1 sulla base di un atto ricognitorio (comamione, elenco, determina) emesso dal
responsabile del servizio competente.
3. Per i contratti o convenzioni pluriennali nei quabn & esattamente determinato I'importo, il
responsabile della spesa prenota ad inizio deldammimporto non superiore alla spesa registrata
nell'ultimo esercizio per il quale I'informazionedisponibile. La liquidazione della spesa avviene
sulla prenotazione in oggetto e fino a concorretedéa stessa. Ad esaurimento della prenotazione
la stessa viene integrata dell’importo stimato ssago. Al termine dell’esercizio le somme
prenotate e non utilizzate per far fronte al pagamelelle spese maturate a tutto il 31 dicembre
decadono quali economie di spesa e come tali comoralla formazione del risultato di
amministrazione.
Articolo 56 - Validita dell'impegno di spesa

1. L'impegno di spesa si considera validamente assarcesenza di:

* un rapporto obbligatorio giuridicamente perfeziasaentro il termine dell’esercizio avente i
requisiti della certezza, liquidita ed esigibilithe fa gravare sull’ente una obbligazione
pecuniaria imputata agli esercizi in cui la stesggne a scadere e che potra produrre
nell'esercizio il pagamento di somme oppure la faziane di un debito da estinguere;

il visto attestante la copertura finanziaria dagadel responsabile del servizio finanziario.

2. L'impegno cosi definito costituisce vincolo sudlasziamenti di bilancio e, se non pagato entro
il termine dell’'esercizio, determina la formaziahed residuo passivo.
Articolo 57 - Prenotazione d’'impegno

1. La prenotazione di impegno costituisce una fafla dpesa:
a) propedeutica alla successiva assunzione dell’attagkegno;
b) funzionale alla definizione di un vincolo provvigmdi indisponibilita delle relative somme
sul corrispondente stanziamento di bilancio.
2. Durante la gestione la giunta ed i responsabilp@sé ai centri di responsabilita possono
effettuare una prenotazione di impegno connessa a:
0 procedure di gara da esperire;
o altri procedimenti amministrativi di spesa di tipomplesso per i quali si renda opportuno
istituire un vincolo provvisorio sugli stanziameditibilancio.
3. La prenotazione dell'impegno é richiesta dal dinigéresponsabile del servizio con proposta di
deliberazione o propria determinazione, le qualote indicare:
o la fase preparatoria del procedimento formativd’idgdegno che costituisce il presupposto
giuridico-amministrativo della richiesta di prenoitane,
o lammontare della stessa;
o gli estremi dellimputazione che puo avvenire anche esercizi successivi compresi nel
bilancio di previsione.
4. 1l provvedimento con cui viene effettuata la prexzatne dellimpegno é trasmesso entro 5 giorni
dall'adozione al servizio finanziario per il rilascdel parere di regolarita contabile attestante la
copertura finanziaria della spesa e per le rilew@ziontabili conseguenti.
5. La prenotazione di impegno si trasforma in impeghiospesa con il perfezionamento
dell'obbligazione giuridica disposta a seguito ‘@plprovazione del verbale di aggiudicazione della
gara ovvero a conclusione del procedimento ammatigd che sta alla base della prenotazione.



6. Ai fini dell’aggiornamento degli impegni nelle siture contabili i responsabili dei servizi
comunicano tempestivamente al servizio finanziariediante apposito provvedimento, I'avvenuto
perfezionamento delle obbligazioni giuridiche érésformazione della prenotazione in impegno. In
tale sede viene dato atto della corrispondenzdatiarenotazione e lI'impegno ovvero richiesto
I'allineamento della contabilita nel caso in cuiirlpegno risulti inferiore alla prenotazione.

7. | provvedimenti di prenotazione di spesa corremei muali, entro il termine dell’'esercizio, non
si e perfezionata I'obbligazione giuridica cosstono economia di bilancio e concorrono alla
formazione del risultato di amministrazione. In sf@ecaso e fatto divieto di ordinare spese ai
fornitori qualora I'obbligazione giuridica sia perionata oltre il termine del 31 dicembre.

Articolo 58 — Impegni relativi a spese di investimeto

1. Gli impegni relativi alla realizzazione di operabbliche sono prenotati in occasione dell’avvio
delle procedure di affidamento dei lavori, ai safedl’art. 53 del d.Lgs. n. 163/2006. Si applicd®@o
disposizioni contenute nell’articolo 58, in quactompatibili.

2. Ai fini della corretta imputazione a bilancio delbbbligazioni giuridiche, le determine di
impegno o di prenotazione relative a spese di tmesto devono essere corredate del relativo
cronoprogramma, con indicazione dell'esigibilitalleleentrate che ne costituiscono la fonte di
finanziamento e della eventuale costituzione dedifopluriennale vincolato.

3. A seguito dell’'aggiornamento del cronoprograngamaodificata I'imputazione della spesa e delle
entrate correlate, ivi compreso il fondo pluriemnalincolato, secondo le modalita indicate
all'articolo 29. In caso di finanziamento della specon contributi di altre amministrazioni, tali
variazioni sono comunicate all’ente erogante ai fiel’annotazione nelle relative scritture
contabili.

4. Le prenotazioni assunte nell’esercizio per procedii affidamento avviate ai sensi del comma 1
concorrono alla formazione del fondo pluriennaleceiato. In assenza di aggiudicazione definitiva
della gara entro I'anno successivo le prenotazawdadono e quali economie, concorrono alla
determinazione del risultato di amministrazionen contestuale riduzione del fondo pluriennale
vincolato.

Articolo 59 - Impegni pluriennali

1. Gli impegni pluriennali conseguenti ad obbligewi perfezionate che estendono i loro effetti G pi
esercizi possono essere assunti nelle ipotesigieedtal comma 6 dell’articolo 183 del TUEL.

2. L’assunzione di spese che impegnano piu esercabérdinata alla loro espressa previsione nel
bilancio e nei limiti dei rispettivi stanziamenii@bmpetenza.

3. La determinazione di impegno di spesa pluriennigee contenere 'ammontare complessivo
della somma dovuta, la quota di competenza detlbege in corso, nonché le quote di pertinenza,
nei singoli esercizi successivi contenuti nei lirdélle previsioni del bilancio.

4. Per le spese che hanno durata superiore a guedllbildncio, il Responsabile del Servizio Finanmar
provvede ad effettuare apposita annotazione alditenerne conto nella formazione dei successianbi
degli impegni relativi al periodo residuale.

5. Alla registrazione degli impegni della spesa diipenza degli esercizi successivi, provvede
d’ufficio il Servizio Finanziario all'inizio di ciacun esercizio, dopo I'approvazione del bilancio
preventivo.

Articolo 60 - Modalita di esecuzione della spesa

1. Il dirigente/responsabile del servizio o suo deledarmalizza la richiesta di esecuzione di lavori
o di forniture di beni e servizi attraverso l'eniis®e di buoni dordine datati e numerati
progressivamente, relativamente alla spese in és@)@vvero attraverso scritture private semplici
o lettere di conferma d’ordine per altri procedirthen
2. 1l buono d’ordine, ovvero la lettera di confermardine devono contenere:

* il servizio/ufficio che ordina la spesa,;

* il luogo presso cui la fornitura o I'esecuzione @iori deve essere eseguita;

* la quantita e qualita dei lavori, beni e/o seroinati;

* le condizioni essenziali alle quali la stessa degsere eseguita, inclusi i termini di

pagamento;

* il riferimento all'intervento o capitolo di bilanzied all'impegno;

* il CIG (Codice Identificativo Gara) ed il CUP (omecessario);



» la clausola di assunzione degli obblighi inereatitiacciabilita dei flussi finanziari di cui
all'articolo 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136.
3. Copia del buono d’ordine o della lettera di confertimvranno essere allegati alla fattura.
4. Il responsabile del procedimento di spesa assilzurmassima rispondenza dei documenti di
spesa con i codici gestionali SIOPE e con il codieePiano dei conti. Non € ammesso I'utilizzo
del criterio di prevalenza.
5. Non puo farsi luogo all’'ordinazione delle spese seguenti agli atti con cui sono assunti i
relativi impegni, se tali atti non sono divenuteestivi o non risultino immediatamente eseguilili a
sensi di legge.

Articolo 61 — Lavori pubblici di somma urgenza

1. Al verificarsi di un evento eccezionale o impredd, tale per cui qualunque indugio possa
essere pericoloso e recare danno a persone o caegeindi richiesta lI'immediata esecuzione di
lavori senza possibilita di adozione di altre méswautelari comunque idonee ad evitare una
situazione di pericolo o danno, il responsabile petante, previa redazione di apposito verbale
stilato ai sensi dell’art. 175 del DPR n. 207/2040¢ ordinare tali lavori con richiesta motivata, i
comprese anche le forniture strettamente correlliessecuzione dei lavori stessi, in deroga alle
norme del regolamento e nei limiti di quanto neagesa ripristinare condizioni di sicurezza.

2. Entro i successivi 10 giorni il responsabile cotepee approva la perizia e impegna la spesa in
essa prevista utilizzando allo scopo i fondi speaiamente allocati in bilancio e convalidando le
ordinazioni a terzi effettuate in via d'urgenza.

3. Nel caso in cui i fondi stanziati in bilancio pedi fini si dimostrassero insufficienti entro 20
giorni dall’ordinazione fatta a terzi la Giunta conale, su proposta del responsabile del
procedimento, sottopone al Consiglio Comunaleavpedimento di riconoscimento di debito fuori
bilancio ai sensi dell'articolo 194, comma 1, ledte) del Tuel, nei limiti delle accertate necessit
per la rimozione dello stato di pregiudizio alldbplica incolumita.

4. Entro i successivi 30 giorni dalla proposta dilsiazione della Giunta Comunale, e comunque
non oltre il 31 dicembre, il Consiglio Comunale #doil provvedimento di riconoscimento di
debito dando contestualmente comunicazione al iatecessato.

Art. 62 - Registro delle fatture

1. Il sistema informativo contabile assicura la tendel registro delle fatture nel quale sono
annotate:

a) il codice progressivo di registrazione;

b) il numero di protocollo di entrata;

c) il numero della fattura o del documento contabgeiealente;

d) la data di emissione della fattura o del documentdabile equivalente;

e)il nome del creditore e il relativo codice fiscale;

f) 'oggetto della fornitura;

g) 'importo totale, al lordo di IVA e di eventualital oneri e spese indicati;

h) la scadenza della fattura;

i) gli estremi dellimpegno oppure del capitolo di spe analoghe unita gestionali sul quale verra
effettuato il pagamento, con distinzione di spemeenti e spese in conto capitale;

) se la spesa e rilevante 0 meno ai fini IVA,

m) il Codice Identificativo di Gara (CIG), tranne istali esclusione dall’'obbligo di tracciabilita di
cui alla legge 13 agosto 2010, n. 136;

n) il Codice Unico di Progetto (CUP), in caso di fattuelative a opere pubbliche, interventi di
manutenzione straordinaria, interventi finanziai a@bntributi comunitari e ove previsto ai sensi
dell'articolo 11 della legge 16 gennaio 2003, n. 3;

0) qualsiasi altra informazione che si ritiene necegsa

2. Il servizio finanziario registra le fatture/noteten10 giorni e le trasmette ai servizi/agli uffici
competenti.

3. Nelle more dellattivazione della fatturazionettlenica, nel caso in cui le fatture, parcelle,enot
e simili:

a) risultino prive degli elementi di cui al precatiecomma 1, lettere i), m), f);

8 In attuazione di quanto previsto dall’articolo 191, comma 1, del Tuel.



b) presentino irregolarita, errori o inesattezze meramente formali;

il servizio finanziario provvede a richiedere afrfitore, per una sola volta, la regolarizzazione,
assegnando un termine non superiore a 10 giorni.

La richiesta di regolarizzazione interrompe i terimdi pagamentd i quali ridecorrono una volta
che il fornitore ha provveduto ad integrare laudtcon tutti gli elementi richiesti. Nel caso un d
fornitore non provveda entro il termine assegnéncelative fatture sono restituite al mittente.

4. Le fatture ricevute che non trovino riscontro Egolari atti di impegno, 0 in contratti in
precedenza approvati nelle forme di rito, dopool@ limmediata registrazione, trattenendone una
fotocopia, debbono essere restituite, entro il [guigiorno non festivo, al fornitore, a cura del
responsabile del servizio/del servizio finanziadon I'eccezione del difetto del titolo costitutjva
capo all'ente, della pretesa sottostante obbligezid.a suddetta comunicazione dovra essere
inviata per conoscenza, al responsabile del senviimanziario ¢ responsabile competepte
all’Organo di revisione ed al Segretario comunale.

Articolo 63 - Liquidazione

1. La liquidazione della spesa €& la fase gestionakcessiva all'impegno e consiste nella
determinazione, sulla base della documentaziongrmrante il diritto acquisito del creditore, della
somma da pagare, nei limiti del’'impegno regolartaeassunto.

2. La liquidazione della spesa si articola in trdidte fasi:

* la liquidazione tecnica, che consiste nella veaificda parte del responsabile del
procedimento, che le prestazioni o le forniture cs@tate eseguite e corrispondono ai
requisiti qualitativi e quantitativi, ai terminiale altre condizioni pattuite, nonché ai prezzi
concordati e alle altre eventuali condizioni cotttrali, sulla scorta dei buoni d’ordine o atti
amministrativi specifici. Tale verifica puo risultada una relazione, da un verbale, da una
certificazione ovvero da un “visto” apposto sultdtdira. Attraverso la liquidazione tecnica
viene quindi verificato che I'obbligazione e esigbnon sospesa da termini o condizioni;

» la liguidazione amministrativa, che consiste ndlbaione, da parte del responsabile del
servizio competente, dell’atto con il quale, sllse della documentazione giustificativa,
riconosce il diritto acquisito del creditore e disp la liquidazione in suo favore
dell'importo dovuto con riferimento all'impegno asgo ed al pertinente stanziamento di
bilancio;

» la liquidazione contabile, che consiste nel risamisiecondo i principi e le procedure della
contabilita pubblica, da parte del Servizio Finanp, della rispondenza dei documenti di
spesa sotto il profilo amministrativo, contabildiscale. La liquidazione amministrativa é
funzionale ad autorizzare I'emissione del relatvandato di pagamento.

Articolo 64 — Liquidazione tecnico-amministrativa

1. | soggetti che assumono e sottoscrivono gli atigdidazione sono responsabili della legittimita
e della conformita della spesa alla legge, alldugta ai regolamenti e agli atti fondamentali
dell’'ente. Salvo specifiche disposizioni di leggmn e consentito liquidare somme se non in
ragione delle forniture effettuate, dei lavori agéige dei servizi prestati.

2. L’assunzione in carico dei beni acquistati deveess preceduta da un rigoroso accertamento
circa I'esatta loro rispondenza alle caratterigitdcnico-merceologiche ed ai campioni.

3. A fornitura avvenuta, il Servizio che ha richieSaxquisto, accerta la corrispondenza qualitativa
e quantitativa dei materiali forniti con quelli andti e la loro regolare consegna. Nel caso inilcui
responsabile del procedimento di spesa riscongmehti o circostanze che impediscono la
liquidazione della fattura ed il pagamento dellatree somme, € tenuto a contestare al creditore
ogni irregolarita e difetto riscontrato, informanger conoscenza, il servizio finanziario.

4. Le ditte fornitrici devono trasmettere le fattdaeendo riferimento alla relativa ordinazione.

5. Per ogni fattura ricevuta, il servizio competemtevvede ai seguenti adempimenti:
0 controlla se essa sia stata redatta nei modi pitesersia corrispondente alle
prestazioni effettivamente ordinate ed eseqguite;
0 accerta che siano applicati i prezzi convenuti;

° Non opera in tal caso la previsione contenuta nell'articolo 4, comma 2, lettera a) del d.Lgs. n. 231/2002 in base al quale “Non hanno
effetto sulla decorrenza del termine le richieste di integrazione o modifica formali della fattura o di altra richiesta equivalente di
pagamento.”



o verifica la regolarita dei conteggi tecnici e Besvanza delle disposizioni fiscali
specifiche in materia;
o verifica la regolarita fiscale ai sensi dell'art84bis del DPR n. 602/19%3

Al termine di tale procedura, il responsabile deivizio appone il visto di regolarita tecnica sul
documento contabile.
6. Le medesime modalita indicate ai commi precedestigono applicate nel caso di esecuzione di
lavori e prestazioni di servizi.
7. L’atto di liquidazione viene emesso dal responsalil servizio che ha dato esecuzione al
provvedimento di spesa ed assunto il relativo impegntro sette giorni dal ricevimento dell'idonea
documentazione. Esso deve essere corredato ddatdib@umentazione atta a comprovare il diritto
acquisito dal creditore. Fatto salvo quanto prevagli articoli 67 e 68, esso deve contenere:

a) la causale e gli estremi del provvedimento chelharazato la spesa;

b) le generalita del creditore o dei creditori;

c) la somma dovuta e la relativa scadenza di pagamento

d) 'imputazione contabile (capitolo/articolo e impegn

e) le modalita di pagamento, da effettuarsi prioréarente mediante bonifico bancario o

postale;

f) eventuali economie di gestione rispetto alla sonmpeegnata.
8. Il responsabile del servizio puo procedere atjailazione di somme correlate ad accertamenti di
entrata non ancora incassati solamente nei casiiinon sussistono fatti che fanno venir meno la
certezza del credito. Tale valutazione, da ripertarell’atto di liquidazione, € demandata
esclusivamente al responsabile che sottoscrivieI'at
9. Il servizio che ha dato esecuzione al provvedimeitspesa € tenuto a richiedere al creditore la
formale dichiarazione sulle esatte generalita,or@isociale e modalita di pagamento se diverse da
guelle gia acquisite alla banca dati del servimariziario o non desumibili dalla fattura
Articolo 65 — Liquidazione contabile

~

1. Latto di liquidazione, firmato dal responsabileel dServizio competente, € inoltrato
tempestivamente al Servizio Finanziario per il colid di regolarita dell'atto e di conformita
rispetto all'impegno.

2. La liquidazione contabile consiste nelle seguevdrifiche effettuate sulla base della
documentazione a corredo dell’atto:

a. che la spesa sia stata preventivamente autoriagtasaerso apposito atto di impegno di spesa
esecutivo;

che la somma da liquidare rientri nei limiti detfpegno e sia tuttora disponibile;

che la fattura o altro documento sia regolare dat@di vista amministrativo e fiscale;

che sia stato emesso il buono di carico nel cabemida inventariare;

che I'obbligazione sia esigibile, in quanto nonpssa da termine o condizione;

che sussista la regolarita fiscale ai sensi delk8-bis del DPR n. 602/19%3

. Qualora la liquidazione contabile, per qualsiagjione, non possa avere luogo, latto di
liquidazione e oggetto di approfondimento tra ivégo finanziario e il servizio proponente ai fini
della definizione di idonee soluzioni. Nel caso n@ulti possibile conseguire tale esito, l'atto di
liquidazione sara restituito, con motivata relagiodal servizio finanziario al servizio di
provenienza.

WO oo o

Articolo 66 - Regolarita contributiva

1. Compete al servizio che ha ordinato la spesa Uiacjone del documento unico di regolarita
contributiva di cui all’articolo 2 del decreto legg5 settembre 2002, n. 210, convertito con
modificazioni dalla legge n. 266/2002 e di cui atflicolo 6 del d.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207,
necessario ai fini della liquidazione delle fattdiexivanti da contratti pubblici per I'acquisiziode
lavori, servizi e forniture.

2. Il tempo necessario all’acquisizione del DURC oattro documento equivalente sospende i
termini per il pagamento della fattura.

1% Nel caso in cui non sia posta a carico del servizio finanziario.
1 Ove non posta a carico di ciascun servizio.



3. Copia semplice del DURC deve essere allegatdtallth liquidazione. In alternativa potra essere
indicato il numero di documento, la data di emissie quella di scadenza nonché le relative
risultanze.

4. In caso di DURC irregolare in sede di liquidaziateda fattura I'ufficio/servizio che ha ordinato
la spesa effettuera presso gli enti competentaggiertamenti necessari a quantificare I'esposizione
debitoria del soggetto creditore. In tal caso ¢ati liquidazione dovra riportare distintamente le
somme da liquidare agli istituti competenti (INR&IL o Casse edili) in attuazione di quanto
previsto dall’articolo 4, comma 2, del d.P.R. n722D10.

5. Si applica quanto previsto al comma 4 dell’artc68.

Articolo 67 — Tracciabilita dei flussi finanziari

1. Il pagamento di somme connesse alla esecuzionenttiatti pubblici relativi a lavori, servizi e
forniture nonché di finanziamenti pubblici a favatieconcessionari a qualsiasi titolo interessati a
lavori, servizi e forniture deve avvenire nel rigpedelle norme previste dall’articolo 3 della legg
13 agosto 2010, n. 136 e s.m. e i.

2. Ai fini di cui al comma 1:

a) le dichiarazioni di conto dedicato rilasciate f@nitori (e le successive variazioni) sono
acquisite da dal responsabile del servizio e trasmal servizio finanziario, per I'aggiornamento
dell'anagrafica del creditore nel relativo prograengestionale di contabilita;

b) l'ufficio/servizio che ordina la spesa acquisise comunica al fornitore il Codice Identificativo
Gara (CIG) ed il Codice Unico di Progetto (CUP)i &tessi codici sono altresi comunicati al
servizio finanziario in sede di determinazione mipegno ai fini dell’annotazione nelle scritture
contabili e 'inserimento nei mandati di pagamento;

c) l'ufficio/servizio che ha ordinato la spesa fiea la corrispondenza delle coordinate
bancarie/postali indicate sulla fattura con quetidicate sulla dichiarazione di conto corrente
dedicato e, in caso negativo, effettua le verifidbecaso presso il fornitore;

d) i relativi pagamenti potranno avvenire esclusieate mediante strumenti tracciabili.

3. L’atto di liquidazione trasmesso al servizio fiae@rio deve contenere tutte le informazioni
necessarie a garantire la tracciabilitd dei flfissinziari (CIG, CUP, conto dedicato, strumenti di
pagamento tracciabili). Eventuali casi di esclusidagli obblighi previsti dall’articolo 3 della lgg

n. 136/2010 dovranno essere espressamente e moisie indicati nell'atto medesimo mediante
'inserimento di apposita dicitura riportantdddto atto che i relativi pagamenti sono esclusildag
obblighi previsti dall’articolo 3 della legge 13 agto 2010, n. 136, in quanto rientranti in una dell
ipotesi contemplate nella determinazione del’AMCR del 7 luglio 201 ovvero nella Tabella 1)
allegata al decreto legge 24 aprile 2014, n. 66nfeartito in legge n. 98/2014) e successive
integrazion

12 A titolo esemplificativo e non esaustivo ricordiamo:
a) spese in economia acquisite mediante amministrazione diretta ex art. 125, comma 3, del d.Lgs. n. 163/2006;
b) incarichi di collaborazione affidati ai sensi dell'articolo 7, comma 6, del d.Lgs. n. 165/2001;
c) spese sostenute mediante utilizzo del fondo economale;
d) trasferimenti di fondi a societa in house;

somme aventi natura risarcitoria o indennitaria;
18 Riportiamo di seguito la Tabella 1) allegata al citato decreto:
Casi di esclusione dall'obbligo di tracciabilita di cui alla legge 13 agosto 2010, n. 136
Art. 19, comma 1, lettera a), del D.Lgs. 163/2006, primo periodo (acquisto o locazione di terreni, fabbricati esistenti o altri beni immobili
o riguardanti diritti su tali beni)
Art. 19, comma 1, lettera c), del D.Lgs. 163/2006 (servizi d'arbitrato e di conciliazione)
Art. 19, comma 1, lettera d), del D.Lgs. 163/2006 (servizi finanziari forniti dalla Banca d’ltalia)
Art. 19, comma 1, lettera e), del D.Lgs. 163/2006 (contratti di lavoro)
Art. 19, comma 2, del D.Lgs. 163/2006 (appalti pubblici di servizi aggiudicati da un'amministrazione aggiudicatrice o da un ente
aggiudicatore ad un’altra amministra- zione aggiudicatrice o ad un’associazione o consorzio di amministrazioni aggiudicatrici, in base ad
un diritto esclusivo di cui esse beneficiano in virtd di disposizioni legislative, regolamentari o amministrative pubblicate, purché tali
disposizioni siano compatibili con il trattato)
Art. 25 del D.Lgs. 163/2006 — Appalti aggiudicati per I'acquisto di acqua e per la fornitura di energia o di combustibili destinati alla
produzione di energia
Sponsorizzazione pura, ovvero ogni contributo, anche in beni o servizi, erogato con lo scopo di promuovere il nome, il marchio,
'immagine, I'attivita o il prodotto del soggetto erogante
Prestazioni socio-sanitarie e di ricovero, di specialistica ambulatoriale e diagnostica strumentale erogate dai soggetti privati in regime di
accreditamento, senza svolgimento di procedura di gara
Scelta del socio privato in societa miste il cui apporto & limitato al solo finanziamento.



Articolo 68 - Ordinazione e pagamento

1. L'ordinazione € la fase intermedia tra la liquidam della spesa e la materiale erogazione della
somma di denaro da parte del tesoriere dell’'ertensiste nella disposizione impartita al tesoriere,
attraverso il mandato di pagamento, di provvedepagamento ad un soggetto specificato.
2. | mandati di pagamento sono emessi dalla competarita operativa del servizio finanziario
secondo il seguente ordine di priorita:
a) per i mandati di pagamento connessi a fatturefataitori, con riguardo alla scadenza del
pagamento della fattura medesima;
b) per i restanti mandati di pagamento, entro 20ngidal ricevimento dell’atto di liquidazione
rispettando, di norma, l'ordine di arrivo deglisgepresso il servizio finanziario. In casi ecceaio
e per motivate esigenze di celerita del procedimelgbitamente richiamate nei relativi atti di
liquidazione, possono essere richiesti terminilfmissione del mandato di pagamenti piu brevi
rispetto a quelli ordinari.
3. Possono essere emessi mandati di pagamento eolpedtii pagamenti da farsi distintamente a
favore di diversi creditori.
4.1 mandati di pagamento sono sottoscritti &ponsabile del servizio finanziarioon firma che
pud anche essergtampata o effettuata con modalita digitale, e swasmessi al tesoriere che
provvede alle operazioni contabili di competenzgniOmandato di pagamento contiene gli
elementi previsti dall’articolo 185, comma 2, déJHL.
5. Il servizio finanziario provvede alle operazioniatintabilizzazione e di trasmissione al tesoriere
della distinta contenente:

a) I'elenco dettagliato degli mandati emessi;

b) il totale della distinta stessa e delle precedenti.
6. La distinta di cui al comma precedente che puodressettoscritta anche in modo digitale, e
firmata dal responsabile del servizio finanziatio.caso di sua assenza o impedimento identifica
con apposito provvedimento dirigenziale il soggetie lo sostituisce.
7. Dell’emissione dei mandati di pagamento va datopiestivo avviso ai creditori, affinché
possano procedere all'incasso presso il tesoriere.
8. Salvo scadenze di rito, di legge o di casi eccetiodebitamente motivati, 'emissione dei
mandati di pagamento & sospesa dal 15 dicembr@ardel in corso al 15 gennaio dell’anno
successivo.
9. | mandati di pagamento devono essere emessiatiretite a favore dei creditori ed in nessun
caso per il tramite di amministratori o dipendetil’ente, fatta eccezione, per i primi, per le
indennita e rimborsi spese e per i secondi, di tagentabili espressamente autorizzati al maneggio
di danaro
10. Qualora il beneficiario del mandato abbia cogttuin procuratore per riscuotere o dar
quietanza, l'atto di procura o la copia autenticdtaesso dovra essere rimesso al Servizio
Finanziario cui spetta la predisposizione del mémdatitoli di spesa dovranno essere intestati al
creditore e recare l'indicazione che sono pagatmh quietanza del creditore stesso o del suo
procuratore. Nei mandati successivi si fara sempeazione di quello a cui & stato unito I'atto di
procura. Nel caso di assenza, minore eta, intemziinabilitazione, fallimento o morte di un
creditore tutta la documentazione relativa doveeesrimessa dagli interessati al Servizio deleEnt
che ha disposto la spesa. | titoli di spesa sarartestati al rappresentante, al tutore, al cueatat
all’erede del creditore unendo l'atto che attes tqualita al mandato di pagamento. L’atto stesso
dovra essere richiamato nei mandati successivi.
11. Il pagamento € la fase conclusiva del procedimentpesa attraverso il quale il tesoriere da
esecuzione all’'ordine contenuto nel mandato di pegeo effettuando i controlli di capienza dei
rispettivi interventi stanziati nel bilancio e/olrREG con le modalita indicate nei mandati stessi e
nel rispetto delle norme regolamentari e della emaione di tesoreria.
Articolo 69 - Pagamenti in conto sospesi

1. | tesoriere effettua i pagamenti derivanti da:
1. obblighi tributari, somme iscritte a ruolo, delegem di pagamento e altre disposizioni di
legge;
2. esecuzioni forzate a seguito di provvedimenti dalioritd giudiziaria anche in assenza del
relativo mandato di pagamento.



2. Il tesoriere effettua altresi il pagamento di spisse e ricorrenti, come rate di imposte, tasse e
canoni di utenza, previa formale richiesta scrittel responsabile del servizio finanziario
denominata “carta contabile di addebito”.

3. | pagamenti di cui ai commi precedenti vengonotefédi dal tesoriere in conto sospesi, come
previsto dalla vigente convenzione di tesoreriamunicati al servizio finanziario entro 5 giorni.

4. La regolarizzazione mediante emissione dei mardigagamento deve avvenire da parte del
servizio finanziario entro 15 giorni dall’avvenytagamento e, comunque, entro il termine del mese
di competenza.

Articolo 70 - Utilizzo di carte di credito aziendal

1. E consentito I'utilizzo di carte di credito azietidassegnate ad amministratori e dipendenti
utilizzabili esclusivamente per il sostenimentspese di missione e/o di rappresentanza.

2. Con apposito regolamento adottato dalla Giunta Gaieusulla base dei criteri e delle procedure
previste dal DM n. 701/1996, viene disciplinatosbudella carta di credito ed in particolare
individuati i soggetti abilitati, le modalita di twizzazione e di utilizzo, le modalita di
rendicontazione e di liquidazione delle spese.

3. Le carte di credito sono nominative ed emesse tealistituto di credito che gestisce il servizio
di tesoreria.

Sezione n. 3 — Le variazioni nel corso della gestio  ne
Articolo 71 - Variazioni di bilancio

1. Il bilancio di previsione finanziario puo subirerigioni nel corso dell’esercizio con riferimento
agli stanziamenti di competenza e di cassa, conoéalita e le competenze previste dall’'art. 175
del TUEL.

2. Nelle variazioni di bilancio vanno rispettati iipeipi del pareggio finanziario e tutti gli equitib
previsti dall'ordinamento contabile per la copeatutelle spese correnti ed il finanziamento degli
investimenti.

3. Con cadenza semestrale e comunque entro il 3Inbdreedell’esercizio, sono comunicate al
Consiglio Comunale, per il tramite del suo Presidgle variazioni di bilancio adottate dalla Giunta
Comunale ai sensi dell’art. 175, commai§-del TUEL.

Articolo 72 - Procedura per la variazione di bilanto
1. Verificata la necessita di apportare variaziori&ncio di previsione finanziario, l'iniziativa pe
la presentazione della proposta di spetta:
a) ai consiglieri comunali, nel rispetto delle proceslupreviste dal regolamento per il
funzionamento del consiglio;
b) alla Giunta Comunale;
c) ai responsabili dei servizi, sentito il Sindaco kdesessore di riferimento.
2. La proposta di variazione di bilancio viene trassaeal responsabile del servizio finanziario
almeno 30 giorni prima la scadenza prevista al esgigco comma 4. Il responsabile del servizio
finanziario, sulla base della richiesta pervenaidiva il procedimento e predispone la relativa
proposta di deliberazione.
3. Le proposte di variazione di bilancio ordinarie s@mesentate al Consiglio Comunale, di norma,
alle seguenti scadenze:
1. entro il mese di aprile;
2. entro il mese di luglio ai fini dell’'assestamentngrale e degli equilibri di bilancio;
3. entro il mese di settembre;
4.  entro il mese di novembre.
4. Le proposte di variazione di bilancio straordinapessono essere presentate al Consiglio
Comunale in uno con le proposte di deliberaziotative ad uno specifico procedimento, qualora
cio si renda necessario al fine di garantire latane di un determinato obiettivo ovvero
all’'adozione di un determinato provvedimento.
5.In via d’'urgenza la Giunta Comunale puo apportaméazioni al bilancio di previsione rientranti
nelle competenze esclusive del Consiglio Comursdéo ratifica del Consiglio Comunale alle
scadenze prevista al comma 4 e, comunque, nelttosgei termini previsti dall’articolo 175,
comma 4, del TUEL. Le circostanze che hanno resessaria la surroga dei poteri inerenti la



variazione di bilancio da parte della Giunta Contendevono essere esplicitamente indicate e
analiticamente motivate nella delibera.

6. Rientrano nella competenza della Giunta Comumal@tiazioni indicate all’articolo 175, comma
5-bis, del TUEL. Le relative delibere sono comutecal Consiglio Comunale contestualmente alla
pubblicazione delle stesse all’Albo Pretorio.

7. La proposta di variazione di bilancio sottopostapprovazione del Consiglio o della Giunta
deve contenere il parere favorevole dell’organcedisione economico-finanziaria.

Articolo 73 - Assestamento generale di bilancio

1. Mediante la variazione di assestamento generaldelilzerare entro il 31 luglio di ciascun anno
da parte del consiglio, si attua la verifica geleeri tutte le voci di entrata e di uscita compréso
fondo di riserva, al fine di assicurare il manteainto del pareggio di bilancio.

2. La variazione di assestamento generale di bilanoiw € surrogabile dalla giunta comunale
mediante variazione di bilancio disposta in viargenza ai sensi dell’articolo 175, comma 4, del
TUEL.

3. La proposta di assestamento generale di bilanpre@isposta dal servizio finanziario, sulla base
delle risultanze contabili complessive e delle emk comunicate dai singoli responsabili dei
servizi.

Articolo 74 - Variazioni al piano esecutivo di gesbne

1. Le variazioni al Piano esecutivo di gestione soispakte su iniziativa:

a) dei dirigenti/responsabili dei servizi;

b) della Giunta comunale;

2. Qualora i responsabili dei servizi ritengano neagasuna modifica del piano esecutivo di
gestione, sia essa di natura programmatica e/oaloibat trasmettono la relativa proposta di
variazione alla Giunta Comunale per il tramite @eftettore Generale, ovvero del Segretario
Comunale.

3. La proposta deve essere corredata da una motigktziane contenente tutti gli elementi di
analisi, le motivazioni degli scostamenti e delletate esigenze nonché ogni altra valutazione
tecnico-gestionale a supporto della richiesta diez#one.

4. La proposta di modifica pud anche essere riferitcamente agli obiettivi gestionali, senza
prevedere rideterminazioni della dotazione finamnaia

5. Le variazioni al Piano esecutivo di gestione derivela variazioni programmatiche e/o contabili
del bilancio di previsione sono disposte median@eppsta del Direttore Generale ovvero del
Segretario Comunale. La proposta indica le motoszilelle modifiche da apportare alle risorse ed
agli obiettivi.

6. La Giunta motiva per iscritto, entro 15 giorni, f@&ncata accettazione o I'accettazione con
varianti della proposta di modifica dei progettelld linee guida e delle connesse risorse. Essa
inoltre puo richiedere ulteriori dati ed elememtieigrativi di giudizio al responsabile del servizio
interessato o al responsabile del servizio finarzia

Articolo 75 - Variazioni di competenza dei respondaili di servizio

1. Sono di competenza del responsabile finanziariselguenti variazioni di bilancio e di PEG

previste dall'art. 175, commadusater, del TUEL:

o le variazioni compensative del piano esecutivo dstigne, fra capitoli di entrata della
medesima categoria e fra i capitoli di spesa deleseno macroaggregato, escluse le variazioni
dei capitoli appartenenti ai macroaggregati rigaatii trasferimenti correnti, i contributi agli
investimenti, e ai trasferimenti in conto capitalee sono di competenza della Giunta.

o le variazioni di bilancio fra gli stanziamenti rignadlanti il fondo pluriennale vincolato e gl
stanziamenti correlati, in termini di competenzdi eassa, escluse quelle previste dall’articolo
3, comma 5, del decreto legislativo 23 giugno 2041,118. Le variazioni di bilancio
riguardanti le variazioni del fondo pluriennale e@hato sono comunicate trimestralmente alla
giunta;

o le variazioni di bilancio riguardanti l'utilizzo de quota vincolata del risultato di
amministrazione derivanti da stanziamenti di bilardell'esercizio precedente corrispondenti
a entrate vincolate, in termini di competenza ecdssa, secondo le modalita previste



dall'articolo 187, comma 3-quinquies;

o le variazioni degli stanziamenti riguardanti i vareenti ai conti di tesoreria statale intestati
all'ente e i versamenti a depositi bancari inteiséditente;

o le variazioni necessarie per 'adeguamento debeipioni, compresa l'istituzione di tipologie e
programmi, riguardanti le partite di giro e le cggaoni per conto di terzi.

2. Sono di competenza del responsabile del servizmpetente le seguenti variazioni di bilancio

previste dall'art. 175, commadusater, del TUEL:

o le variazioni compensative del piano esecutivo dstigne, fra capitoli di entrata della
medesima categoria e fra i capitoli di spesa deleseno macroaggregato, escluse le variazioni
dei capitoli appartenenti ai macroaggregati rigaatdi trasferimenti correnti, i contributi agli
investimenti, e ai trasferimenti in conto capitalee sono di competenza della Giunta;

o le variazioni di bilancio fra gli stanziamenti rignalanti il fondo pluriennale vincolato e gli
stanziamenti correlati, in termini di competenzdi eassa, escluse quelle previste dall’articolo
3, comma 5, del decreto legislativo 23 giugno 2041,118. Le variazioni di bilancio
riguardanti le variazioni del fondo pluriennale s@ato sono comunicate trimestralmente alla
giunta;

o le variazioni di bilancio riguardanti l'utilizzo de quota vincolata del risultato di
amministrazione derivanti da stanziamenti di bilardell'esercizio precedente corrispondenti
a entrate vincolate, in termini di competenza ecdssa, secondo le modalita previste
dall'articolo 187, comma 3-quinquies;

o le variazioni degli stanziamenti riguardanti i \ergenti ai conti di tesoreria statale intestati
all'ente e i versamenti a depositi bancari inteatbénte;

o le variazioni necessarie per 'adeguamento dekeipioni, compresa l'istituzione di tipologie e
programmi, riguardanti le partite di giro e le cgmoni per conto di terzi.

3. Sono altresi di competenza del responsabile dekgefinanziario le variazioni consistenti nella

mera reiscrizione — al bilancio di previsione amato - di economie di spesa derivanti da

stanziamenti di bilancio dell’esercizio precedewnt@rispondenti ad entrate vincolate, previste
dall'art. 187, comma 8inquies del TUEL.

4. Con cadenza semestrale, e comunque entro il #mdlie dell’esercizio, sono comunicate alla

Giunta Comunale ed al Segretario Comunale le vanazli bilancio adottate dai responsabili di

servizio ai sensi dell'art. 175, commaytater, del TUEL.

Articolo 76 — Prelevamenti dai fondi di riserva

1. Nel bilancio di previsione e stanziato un fondagisérva di competenza secondo quanto disposto
dall'articolo 166 del Tuel Ai fini dellinnalzamento della quota minima delrdo di riserva
prevista dal comma t&r del citato articolo, il ricorso all'anticipaziondi tesoreria ovvero
all'utilizzo in termini di cassa di entrate avespiecifica destinazione deve intendersi riféfito

a) al penultimo esercizio precedente a quello diinfento;

b) all'anno precedente a quello di riferimento;

c) alla data di approvazione dello schema di biladeigarte della Giunta Comunale.

2. Nel bilancio di previsione € altresi stanziato ando di riserva di cassa di importo non inferiore
allo 0,2% delle spese finali.

3. L'utilizzo dei fondi di riserva é disposto con terazione della giunta con le modalita di cui
all'art. 166 del TUEL entro il 31 dicembre dell’'@seio.

4. 1l responsabile del servizio che necessita di sisquer esigenze straordinarie o per rimpinguare
dotazioni degli interventi di spesa correnti ingiénti, avanza richiesta di prelevamento dal fondo
di riserva indicando la relativa somma, l'interv@rdi bilancio che si intende impinguare e la
relativa motivazione. La richiesta deve esseranegsa al responsabile del servizio finanziario, di
norma, almeno 15 giorni prima. Il responsabile detvizio finanziario, previa verifica della
capienza del fondo, predispone l'atto da sottopalteeGiunta Comunale.

5. In occasione dei prelievi dal fondo disposti atrtme dell’esercizio non opera la quota di riserva
destinata alla copertura di spese non prevediailtui mancata effettuazione comporta danni certi
allamministrazion&.

4 Opzioni facoltative. Scegliere una di quelle proposte o altra diversa non contemplata nell'elenco. E’ opportuno, ma non necessario,
che il regolamento di contabilita disciplini il momento temporale da prendere a riferimento per I'attuazione dell’'obbligo di elevare la
(lluota minima del fondo di riserva al fine di dare certezza all’'operato del servizio finanziario.

Opzionale.



6. Il servizio finanziario comunica le deliberazioni drelevamento dal fondo di riserva al
presidente del consiglio, per gli adempimenti di alfart. 166, comma 2, del TUEL. Tale

comunicazione é effettuata con periodicita trimastrentro il 15° giorno successivo alla fine di
ciascun trimestre.

7. Ai prelevamenti dai fondi spese per passivita patdi di cui all’art. 176 del TUEL si applicano

le disposizioni contenute nel presente articol@uanto compatibili.

TITOLO IV — PARERI, CONTROLLI, SEGNALAZIONI
Sezione n. 1 — Pareri e visti

Articolo 77 - Parere di regolarita tecnica

1. Il parere di regolarita tecnica rappresenta lorsénto attraverso il quale viene svolto il controllo
preventivo di regolarita amministrativa ai sendl’deicolo 147-bis del d.Lgs. n. 267/2000.

2. Il parere di regolarita tecnica é rilasciato:

a) sulle deliberazioni che non siano mero attondirizzo, ai sensi dell’articolo 49 del d.Lgs. n.
267/2000;

b) sulle determinazioni dei responsabili dei sargizui decreti del sindaco che comportano riflessi
diretti o indiretti sulla situazione economico-firiaria o sul patrimonio dell’ente.

3. | contenuti e le modalita di rilascio del parere regolaritd tecnica sono disciplinati dal
regolamento comunale in materia di controlli inteapprovato, dal Consiglio comunale, con
deliberazione n. 6 del 12.02.2013.

4. 1l responsabile del servizio, con la sottoscrizideie determinazioni o con il parere di regolarita
tecnica posto sulle proposte di deliberazionestttia sussistenza del requisito che consente:

* durante il periodo di esercizio provvisorio, il smamento del vincolo di impegnabilita in
dodicesimi delle spese che sono tassativamentdategialla legge, non sono suscettibili di
frazionamento in dodicesimi, devono essere aspeltevitare danni patrimoniali gravi e certi
all'ente;

e durante il periodo di gestione provvisoria, il stgmeento del vincolo assoluto di non
impegnabilita per le spese che conseguono da alznbigi derivanti da provvedimenti
giurisdizionali esecutivi, che sono dovute in fodiaobblighi tassativamente regolati dalla
legge ovvero devono essere assolte per evitara gattrmoniali gravi e certi;

* in presenza di rendiconto deliberato che rechdiéazione di debiti fuori bilancio o presenti
disavanzo di amministrazione e nelle more dell'aoloz di provvedimenti consiliari di
riconoscimento e finanziamento o di ripiano, di @gpare spese esclusivamente per servizi
espressamente previsti dalla legge ovvero spessserte per evitare che siano arrecati danni
patrimoniali certi e gravi all'ente.

Articolo 78 - Parere e visto di regolarita contabi¢

1. Il parere o visto di regolarita contabile rappreada strumento attraverso il quale viene svolto il
controllo preventivo di regolarita contabile ai siettell’articolo 147-bis del d.Lgs. n. 267/2000.
2. E sottoposta al parere di regolaritd contabile sjasi proposta di deliberazione che disponga
'assegnazione di risorse ai responsabili dei gemviche, comunque, comporti riflessi diretti o
indiretti sulla situazione economico-finanziariaud patrimonio dell'entg
3. E’ sottoposta al visto di regolarita contabilealginsi determinazione del responsabile del
servizio che determini riflessi diretti o indiretulla situazione economico-finanziaria o sul
patrimonio dell'ent¥.
4. L’accertamento della regolarita contabile espresdaesponsabile del servizio finanziario con il
parere ed il visto di cui ai commi 2 e 3 riguantaparticolare:

a) il rispetto delle competenze proprie dei soggdit adottano i provvedimenti;

b) la verifica della sussistenza del parere di regaléecnica rilasciato dal soggetto competente;

c) la regolarita della documentazione;

d) I'esistenza del presupposto dal quale sorge iitdidell’obbligazione;

16 Articolo 49 del Tuel
7 Articolo 147-bis, comma 1, del Tuel.



e) 'osservanza della normativa in materia di ordinatoecontabile e fiscale;
f) la sostenibilita delle scelte in termini di mantaento nel tempo degli equilibri finanziari ed
economico patrimoniali;
) il corretto riferimento del contenuto della spela previsione di bilancio;
h) la giusta imputazione al bilancio e la disponibildello stanziamento iscritto sul relativo
intervento o capitolo;
i) il rispetto del vincolo di destinazione delle etdra
]) la coerenza della proposta di deliberazione cangnammi del DUP;
k) la coerenza con gli stanziamenti di bilancio edgote di finanza pubblica e con i vincoli
connessi al patto di stabilita interno.
5. Le proposte di provvedimento in ordine alle quglér qualsiasi ragione, non pud essere
formulato il parere/visto ovvero lo stesso non p@sitivo 0 che necessitino di integrazioni e
modifiche sono re-inviate, entro cinque giorni, eoativata relazione, al servizio proponente.
6. Non costituiscono oggetto di valutazione del respbile del servizio finanziario le verifiche
inerenti il rispetto di norme e regolamenti riguamtl aspetti non contabili per i quali risponde il
dirigente che ha apposto il parere di regolaritnita di cui all'art. 49, comma 1 del d.Lgs. n.
267/2000.
7. L’eventuale ininfluenza del parere/visto di regitéacontabile per le proposte di deliberazione
che non comportino spese né presenti né futuretre ahplicazioni di carattere contabile,
economico-patrimoniale e fiscale, e valutata esdmsente dal responsabile del servizio
finanziario, il quale, nei casi sopra esposti, @dichl'irrilevanza del proprio parere.
8. Il parere & sempre espresso in forma scrittapsitto e munito di data, inserito nell’atto in
corso di formazione.

Articolo 79 — Attestazione della copertura finanziaia della spesa

1. L'attestazione di copertura finanziaria e resardaponsabile del servizio finanziario sugli atti
che comportano impegno di spesa 0 prenotazionemgliegno. Essa garantisce [effettiva

disponibilita della spesa sui competenti stanzidmeéncompetenza del bilancio di previsione

finanziario.

2. Nelle proposte di deliberazioni che comportano igmeedi spesa o prenotazione d’'impegno, la
copertura e data dal responsabile del serviziomfirzio in sede di parere regolarita contabile.

3. | responsabile del servizio finanziario effettuaaléestazioni di copertura finanziaria nei limiti

delle disponibilita effettive esistenti negli stearmenti di spesa.

4. L’attestazione di copertura finanziaria della spéisanziata con entrate aventi destinazione
vincolata é resa dopo che I'entrata sia stata tateeg nei limiti del correlato accertamento.

5. Qualora si verifichino situazioni gestionali di ewble gravita tali da pregiudicare gli equilibri
del bilancio, il responsabile del servizio finammapud sospendere il rilascio delle attestazidni d
copertura finanziaria con le modalita di cui al@ssivo articolo.

Articolo 80 — Segnalazioni obbligatorie del resporabile del servizio finanziario

1. Il responsabile del servizio finanziario € obblmat segnalare i fatti gestionali dai quali derivi i
costituirsi di situazioni tali da pregiudicare @lquilibri finanziari complessivi della gestione e i
vincoli di finanza pubblica. Egli € altresi ten@#@resentare le proprie valutazioni ove rilevi tzhe
gestione delle entrate e delle spese correnti rzidecostituirsi di situazioni, non compensalua
maggiori entrate 0 minori spese, tali da pregiugigdi equilibri di bilancio.

2. La segnalazione dei fatti gestionali e le valutazah cui al precedente comma riguardano anche
la gestione dei residui e I'equilibrio di bilancper il finanziamento della spesa d’investimento,
gualora si evidenzino situazioni che possono caedaiisquilibri della gestione di competenza o del
conto residui che, se non compensate da variazjestionali positive, possono determinare
disavanzi di gestione o di amministrazione.

3. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espresseltino di particolare gravita agli effetti dell
copertura finanziaria delle spese ovvero dei vincohnessi al rispetto del patto di stabilita, il
responsabile del servizio finanziario comunica estualmente ai soggetti di cui al comma
precedente la sospensione, con effetto immedialarildscio delle attestazioni di copertura di cui
all'art. 183, comma 7, del TUEL.



4. La decisione di sospendere il rilascio delle attashi di copertura finanziaria deve essere
motivata con l'indicazione dei presupposti di fatto delle ragioni giuridiche che I'hanno
determinata. Il parere relativo alla copertura timiaria viene sempre rilasciato per le spese,
previste per legge, il cui il mancato interventeeahi danno patrimoniale all’ente.
5. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, docutatene adeguatamente motivate, sono inviate
in forma scritta e con riscontro dell’avvenuto xiteento:

» al sindaco;

» al presidente del consiglio comunale;

» al segretario;

» allorgano di revisione;

» alla sezione regionale di controllo della Corte chaiti.
6. Il Sindaco provvede ad iscrivere all’ordine delrgim della prima seduta della Giunta Comunale
la discussione della segnalazione del responsdblleservizio finanziario. La Giunta Comunale
provvede ad adottare o a proporre al Consiglio Gatsy in base alle rispettive competenze, i
provvedimenti necessari per il riequilibrio dellastjone. Su tali provvedimenti, oltre ai pareri di
legge, deve essere acquisito il parere dell’orgaho revisione. Fino all'esecutivita dei
provvedimento in oggetto e sospeso il rilascio’didstazione di copertura finanziaria della spesa
da parte del responsabile del servizio finanziario.
Articolo 81 - Inammissibilita e improcedibilita delle deliberazioni.

1. Sono inammissibili e improcedibili le deliberaziodi consiglio o di giunta che risultino
incoerenti con il Documento Unico di Programmaziaren il bilancio di previsione o con il Piano
esecutivo di gestione.
2. Siintendono incoerenti quelle deliberazioni che:

a) contrastano con le finalita dei programmi contenetiDUP;

b) sono incompatibili con le previsioni delle risofsganziarie destinate alla spesa corrente o di

investimento;
c) sono incompatibili con le previsioni dei mezzi imgari e delle fonti di finanziamento del
DUP;

d) sono incompatibili con le risorse umane e struniedéstinate a ciascun programma di spesa,

e) contrastano con gli obiettivi del Piano esecutivgestione.
3. Le proposte di deliberazione non coerenti conUlFDper difformita o contrato con gli indirizzi e
le finalita dei programmi sono da considerarsi imassibili. Le proposte che rilevano insussistenza
di copertura finanziaria o incompatibilita tra lenfi di finanziamento e le finalita della spesa
ovvero tra le risorse disponibili e quelle necessper la realizzazione del nuovo programma sono
da considerarsi improcedibili.
4. L'inammissibilita & pronunciata dal presidente ‘dejano collegiale ed impedisce la
presentazione della proposta, secondo le norméaragatari.
5. L'improcedibilita € pronunciata dal presidente @etiano collegiale ed impedisce la trattazione
della proposta fino a quando non vengono appoeateodifiche necessarie.
6. | responsabili dei servizi, per mezzo del parereedplarita tecnica, il responsabile del servizio
finanziario, per mezzo del parere di regolaritatabibe, o il Segretario comunale, per le proposte d
deliberazione che, in quanto meri atti di indirizaon necessitano di pareri, effettuano un’aziane d
controllo preventivo sulla coerenza delle propakteeliberazione con il DUP.
7. La pronuncia di inammissibilita o improcedibilitalte proposte di deliberazione incoerenti con il
DUP, sulle quali sia stato reso il parere favorewdil regolarita tecnica e contabile, non consente
'accantonamento di fondi e determina la cancedlagidei vincoli gia posti sugli stanziamenti di
bilancio.

Sezione n. 2 — Salvaguardia e debiti fuori bilancio

Articolo 82 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

by

1. Il pareggio di bilancio & inteso come assetto gesle da preservare con continuita e con
riferimento a tutte le componenti finanziarie dejkstione.

2. L’ente rispetta durante la gestione e nelle vaoiaizdi bilancio il pareggio finanziario e tutti gli
equilibri stabiliti in bilancio per la copertura lie spese correnti e per il finanziamento degli
investimenti, secondo le norme contabili recate WAEL, dal d.Lgs. n. 118/2011 e dal presente
regolamento.



3. Il responsabile del servizio finanziario analizzaaggrega le informazioni ricevute dai
responsabili dei servizi e, sulla base delle ritémai di contabilita generale finanziaria, provvede

a) istruire i provvedimenti necessari per il ripiaregl eventuali debiti fuori bilancio;

b) proporre le misure necessarie a ripristinare ieggio qualora i dati della gestione finanziaria
facciano prevedere un disavanzo di amministraziondi gestione, per squilibrio della
gestione di competenza ovvero della gestione dedue ivi compreso I'adeguamento del
fondo crediti di dubbia esigibilita.

4. |l responsabile del servizio finanziario proponarisure necessarie per il ripiano dell’eventuale
disavanzo di amministrazione risultante dal renaic@pprovato.

5. L’analisi delle informazioni gestionali pervenuteidresponsabili dei servizi riguarda in
particolare:

o per I'entrata, lo stato delle risorse assegnateraponsabilita di acquisizione dei servizi e lo
stato degli accertamenti;

o per l'uscita, lo stato dei mezzi finanziari attritb@i servizi, delle prenotazioni di impegno e
degli impegni.

6. Le informazioni di natura contabile sono riferite rogrammi, ai progetti e agli obiettivi
gestionali affidati ai responsabili, nonché allévét e passivita patrimoniali attribuite agli st
secondo le norme del presente regolamento.

Articolo 83 - Provvedimenti del consiglio in ordineai programmi e agli equilibri di bilancio

1.1l consiglio provvede entro il 31 luglio di ogniamad effettuare, tramite specifica deliberazione,
la ricognizione sullo stato di attuazione dei pesgmi sulla base della documentazione predisposta
dal servizio finanziario, dando atto del permangegli equilibri di bilancio ovvero adottando i
provvedimenti necessari a garantire il pareggibildncio.

2. In tale sede adotta eventualmente, con deliberaltglprovvedimenti di cui all'art. 193, comma

2, del TUEL.

Articolo 84 - Debiti fuori bilancio

1. Costituisce debito fuori bilancio una obbligaziopecuniaria valida giuridicamente ma non
perfezionata contabilmente, connessa al consegtnaenn fine pubblico.

2. Compete al Consiglio Comunale il riconoscimenttedittimita dei debiti fuori bilancio, qualora
ricorra una delle seguenti ipotesi:

a) sentenze esecutive;

b) copertura di disavanzi di consorzi, di aziende sbee di istituzioni, nei limiti degli obblighi
derivanti dallo statuto, convenzione o atti costifu purché sia rispettato I'obbligo di
pareggio del bilancio e il disavanzo derivi daifditgestione;

C) ricapitalizzatone, nei limiti e nelle forme prewstlal codice civile o da norme speciali, di
societa di capitali costituite per I'esercizio dnazi pubblici locali;

d) procedure espropriative o di occupazione d'urggrezaopere di pubblica utilita;

e) acquisizione di beni e servizi in violazione demiblighi di cui all’articolo 191, commi 1, 2 e
3 del TUEL, nei limiti degli accertati e dimostratitilita e arricchimento per I'ente,
nell’ambito dell’espletamento di pubbliche funzi@nservizi di competenza.

3. Con il provvedimento con cui il consiglio comunaleonosce la legittimita dei debiti fuori
bilancio vengono individuati i mezzi finanziari péa loro copertura attraverso una diversa
distribuzione delle risorse o I'utilizzo di nuowed,fine di riconciliare I'aspetto giuridico e cobike

del debito.

4. La competenza consiliare al riconoscimento e firanento dei debiti fuori bilancio e esclusiva,
non surrogabile o assumibile da altri soggettiagsrmane anche nel caso in cui in bilancio siano
previsti stanziamenti generici o specifici accaatoper sopperire a tali eventualita.

Articolo 85 - Procedura per il riconoscimento dei @biti fuori bilancio

1. Il responsabile del servizio interessato o chiungeega a conoscenza dell’esistenza di debiti
fuori bilancio deve dare immediata comunicazioneredponsabile del servizio finanziario, al
segretario comunale ed al sindaco, evidenziandedassita del ricorso alla procedura d’urgenza di
cui al successivo comma 6.

2. A seguito della comunicazione di avvenuta conoszeatet debito fuori bilancio, il responsabile
del servizio interessato predispone una dettagiesaione che contiene, in particolare:



a) la natura del debito e gli antefatti che lo hannginato;

b) le ragioni giuridiche che stanno alla base deligttienita del debito;

c) nelle ipotesi di cui alla lettera e) del precedemteolo 85, le motivazioni che hanno condotto
alla violazione delle norme che impongono la preddozione del provvedimento
autorizzatorio della spesa e la coesistenza deiigitiqdi utilitd ed arricchimento che
legittimano il riconoscimento del debito;

d) tutta la documentazione eventualmente acquisisade istruttoria,;

e) la formulazione di un piano di rateizzazione pepalgamento dei debiti concordato con i
creditori.

3. Spetta al responsabile del servizio finanziarindividuazione dei mezzi finanziari a copertura
dei debiti, motivando la eventuale necessita de fiadcorso ai mutui per la copertura dei debiti
riconducibili a spese di investimento, ove non esgano utilizzare altre risorse. Il parere di
regolarita contabile rilasciato sulla proposta éilikrazione contiene anche I'attestazione in @din
alla regolarita dei mezzi di copertura, nel rispetélla normativa vigente.

4. La proposta di deliberazione del consiglio comurtileéconoscimento dei debiti fuori bilancio
compete al responsabile del servizio interesshtpale con I'apposizione del parere di regolarita
tecnica attesta, tra gli altri, la sussistenzaregiisiti che sono alla base della legittimita disbito.

5. Il riconoscimento dei debiti fuori bilancio vienéfedtuato dal consiglio comunale nella seduta
convocata per la salvaguardia degli equilibri ¢amcio di cui all’articolo 84.

6. Nelle ipotesi di cui alle lettere a) ed e) del coandell’articolo 85, ovvero in tutti i casi in cai
decorrere dei tempi € collegato il rischio di maggigravami o il maturare di interessi e
rivalutazione monetaria, il riconoscimento dei diehiori bilancio deve essere effettuato in via
d'urgenza mediante convocazione del consiglio catarentro 30 giorni dal manifestarsi
dell’'evento. La seduta del consiglio comunale daxrare luogo non oltre i 10 giorni successivi la
convocazione.

7. La delibera consiliare di riconoscimento della texgiita dei debiti fuori bilancio € disposta in via
autorizzatoria preventiva. Fanno eccezione i defmtinessi a sentenze passate in giudicato per i
qguali, nel caso sussista I'esigenza di provvedéngagamento del debito in via anticipata onde
evitare maggiori oneri a carico dell’ente e la loeta consiliare, per qualsiasi motivo, non possa
essere adottata mediante la procedura d’'urgenzési@el comma precedente, essa puo assumere
una funzione ricognitiva successiva finalizzatanahtenimento degli equilibri di bilancfo

Sezione n. 3 — Controllo degli equilibri finanziari

Articolo 86 - Finalita del controllo sugli equilibri finanziari

1. 1l controllo sugli equilibri finanziari € il sistna attraverso il quale si verifica, durante tlitaco
dell’'esercizio, il permanere degli equilibri comgdesi di bilancio, e in caso di accertamento
negativo, si adottano gli opportuni correttivi vadt prevenire situazioni di squilibrio presenti o
future. Esso ha la funzione di assicurare una ttarrgestione del bilancio, monitorando
costantemente gli equilibri della gestione di cotepea, della gestione dei residui, della gestiane d
cassa, gli equilibri di patto e gli equilibri corssgalla gestione degli organismi esterni.

2. 1l controllo sugli equilibri finanziari e svoltoeh rispetto delle disposizioni dell'ordinamento
finanziario e contabile degli enti locali, dellermee che regolano il concorso degli enti locali alla
realizzazione degli obiettivi di finanza pubblicagnché delle norme di attuazione dell'articolo 81
della Costituzion¥.

8 L'articolo 14, comma 1, del D.L. n. 669/1996 impone l'obbligo di provvedere al pagamento di somme di denaro derivante da
provvedimenti giurisdizionali esecutivi entro 120 giorni dalla notificazione del titolo, con previsione di maggiori oneri (spese giudiziali) in
caso di ritardo. Si veda, in proposito la sentenza della Corte dei conti — Regione Sicilia n. 2/2005.

19 | 'articolo 81 della Costituzione , come riformato dalla Legge costituzionale n. 1/2012 ed in vigore a partire dall’esercizio finanziario
2014, testualmente recita:

Lo Stato assicura I'equilibrio tra le entrate e le spese del proprio bilancio, tenendo conto delle fasi avverse e delle fasi favorevoli del ciclo
economico.

I ricorso all'indebitamento & consentito solo al fine di considerare gli effetti del ciclo economico e, previa autorizzazione delle Camere
adottata a maggioranza assoluta dei rispettivi componenti, al verificarsi di eventi eccezionali.

Ogni legge che importi nuovi 0 maggiori oneri provvede ai mezzi per farvi fronte.

Le Camere ogni anno approvano con legge il bilancio e il rendiconto consuntivo presentati dal Governo.

L'esercizio provvisorio del bilancio non pud essere concesso se non per legge e per periodi non superiori complessivamente a quattro
mesi.

Il contenuto della legge di bilancio, le norme fondamentali e i criteri volti ad assicurare I'equilibrio tra le entrate e le spese dei bilanci e la
sostenibilita del debito del complesso delle pubbliche amministrazioni sono stabiliti con legge approvata a maggioranza assoluta dei
componenti di ciascuna Camera, nel rispetto dei principi definiti con legge costituzionale.



Articolo 87 - Oggetto del controllo

. Il controllo sugli equilibri finanziari ha per ogto:

. equilibrio economico-finanziario;

. equilibri tra entrate correnti non ripetitivesgese da esse finanziate;

. equilibri nella gestione degli investimenti;

. equilibri di cassa,;

. equilibrio di patto;

f. equilibri nella gestione dei residui.

2. Il controllo sugli equilibri finanziari comportdteesi la valutazione degli effetti per il bilancio
dell'ente in relazione allandamento economico fimario degli organismi gestionali esterni.

DO O Tk

Articolo 88 - Fasi del controllo sugli equilibri finanziari

1. Il controllo sugli equilibri finanziari si articalnelle seguenti fasi:

a) preventiva, anche attraverso I'elaborazionebittivi connessi al perseguimento degli equilibri
finanziari;

b) concomitante: consiste nella verifica del peremardegli equilibri finanziari, svolta attraverso
monitoraggi bimestrali/trimestrali e report pericidi

c) successiva: mediante elaborazione di indicirarpatri finanziari e gestionali di risultato, noéch
di un referto finale inerente lattivita finanziarcomplessiva dell’ente.

Articolo 89 - La definizione degli obiettivi

1. In sede di programmazione, la Giunta Comunalel eglsponsabile del servizio finanziario, in
collaborazione con l'organo di revisione ed il reegrio, possono definire obiettivi aggiuntivi
rispetto ai vincoli di bilancio derivanti dall’omamento contabile ovvero dal patto di stabilita
interno, volti a rimuovere squilibri in atto ovverprevenire situazioni latenti di squilibrio
finanziario attraverso la definizione di alcuni icatori.

2. La definizione degli obiettivi di cui al commaigre conto della normativa sovraordinata nonché
della specifica situazione finanziaria dell'entedelle eventuali criticita riscontrate anche dietro
segnalazione della Corte dei conti. A titolo eseficaltivo essi possono riguardare:

a. ricorso ad anticipazione di cassa;

b. utilizzo in termini di cassa di entrate avepecifica destinazione;

c. utilizzo di entrate correnti non ripetitive/sirdinarie o di avanzo di amministrazione per il
finanziamento di spese corréefifi

d. smaltimento dei residui attivi e passivi;

e. capacita di riscossione delle entrate;

f. capacita di pagamento delle spese e tempestigithagamert;

g. disavanzo di gestione;

h. disavanzo di amministrazione;

i. andamento del debit

I. organismi gestionali che hanno registrato perdit

m. debiti fuori bilancié®

n. convergenza tra spesa storica e costi e fahtiistandard,;

0. eccessivi scostamenti tra previsioni definigdeaccertamenti/impedii

3. Gli obiettivi rappresentano strategie sulle qualprontare la predisposizione del bilancio di
previsione ed individuano altresi risultati attesguali dovranno tendere i dirigenti/responsatiili
servizio nel corso della gestione. Attraversi dfiattivi vengono elaborati indicatori di cui si dav
tenere conto nella predisposizione del piano esexcdt gestione e nel piano dejerformance

% | a Corte dei conti individua come limite tollerabile il limite del 5% delle spese correnti, in linea con il parametro di deficitarieta

strutturale n. 10 di cui al DM 24/09/2009.

2 |n presenza di numerosi decreti ingiuntivi ovvero di una massa debitoria pregressa, indice della insolvenza dell’ente.

Z Risulta deficitario I'ente che ha un residuo debito mutui superiore al 150% delle entrate correnti (ridotto al 120% in presenza di un

risultato negativo di gestione).

2 | a reiterata ed elevata incidenza dei debiti fuori bilancio in misura superiore all'1% delle entrate correnti & sintomo di squilibrio (vedi
arametro 8 di deficitarieta strutturale di cui al DM 24/09/2009).

“ Secondo la Corte dei conti un elevato scostamento denota scarsa capacita di programmazione dell'ente sotto il profilo dell'attendibilita

delle previsioni di entrata e di congruita delle previsioni di spesa.



4. In sede di approvazione del bilancio il responsablel servizio finanziario ed il revisore
accertano che il bilancio di previsione sia tale gkrantire, oltre all'equilibrio finanziario
complessivo, anche gli equilibri indicati al prdeate articolo 88 ed il rispetto degli obiettivi di
bilancio di cui al comma 2. Di tale corrispondenzene data adeguata evidenza nel parere da
rendere sulla proposta di deliberazione di appriovezdel bilancio medesimo.

Articolo 90 - Il monitoraggio degli equilibri finan ziari
1. | dirigenti/responsabili dei servizi sono tenuti @rientare la gestione al costante perseguimento
degli equilibri finanziari per quanto riguarda lastjone di competenza, la gestione di cassa e la
gestione dei residui, anche attraverso gli speaiiiettivi elaborati ed attribuiti in sede di PEG,
come definiti all’articolo 90.
2. A tal fine essi sono tenuti a segnalare tempesiivde al responsabile del servizio finanziario
qualsiasi fatto, circostanza o elemento di cui s@en@onoscenza dal quale possa derivare,
direttamente o indirettamente, un pregiudizio glidibrio finanziario ovvero alla situazione
economico-patrimoniale dell’'ente.
3. Con periodicitatrimestrale nonché in occasione della salvaguardia degli #guitli cui
all'articolo 193 del TUEL, il responsabile del seio finanziario, tenuto conto delle evidenze
contabili dell’'ente e delle eventuali segnalazipeivenute ai sensi del comma 2:

» verifica il permanere degli equilibri finanziaritsmtutti i suoi aspetti;

» analizza lo stato di attuazione degli obiettivcdi all’articolo 90;

* suggerisce eventuali azioni correttive volte al taarmento degli equilibri.
4. Dell’esito del controllo viene dato conto in upoet sintetico in cui sono evidenziati, tra glirglt
gli obiettivi, i risultati parziali, gli scostamentl risultato tendenziale, le criticita riscontieanonché
i correttivi necessari. Tale referto viene trasrogss conoscenza:

» alla Giunta ed al Consiglio Comunale;

» al Segretario comunale;

» airesponsabili dei servizi;

» all'organo di revisione.
5. Qualora la gestione di competenza o dei residideenvi il costituirsi di situazioni tali da
pregiudicare gli equilibri finanziari o gli equilibobiettivo del patto di stabilita, il responsabdel
servizio finanziario procede, senza indugio, allgrmlazioni obbligatorie previste dall’articolo 153
comma 6 del TUEL.

Articolo 91 - Referto finale del controllo sugli eailibri finanziari

1. Entro il 31 marzo il responsabile del servizioafiziario redige un report finale sul controllo
degli equilibri finanziari. In tale report sono iodti:

a) le modalita di svolgimento del controllo;

b) gli obiettivi attesi;

c) il monitoraggio effettuato;

d) i risultati conseguiti.

2. La relazione mette in evidenza le principali citéi riscontrate sia nell’espletamento del controll

che negli equilibri finanziari e suggerisce comettd accorgimenti volti a migliorare ed a rendere
piu efficace il sistema.

3. Il referto finale sul controllo degli equilibri fanziari viene trasmesso ai soggetti indicati
all'articolo 91, comma 4.



TITOLO V — INVESTIMENTI E INDEBITAMENTO
Articolo 92 - Programmazione degli investimenti

1. Per tutti gli investimenti, comunque finanziatiprigano deliberante nell’approvare il progetto
dell'investimento:
1. da atto della copertura delle maggiori spese detiigiallo stesso nel bilancio di previsione;
2. assume impegno di inserire nei bilanci plurienraliccessivi le ulteriori 0 maggiori
previsioni di spesa relative ad esercizi futuri.

Articolo 93 - Piani economico-finanziari

1. Per i progetti relativi alla realizzazione di opgrubbliche finanziati con I'assunzione di mutui e
di prestiti obbligazionari, destinati all’esercizib servizi pubblici, di imposto superiore a 50M00
euro, il Consiglio comunale deve, con apposito, afmprovare un piano economico-finanziario,
diretto ad accertare I'equilibrio economico-finaare dell'investimento e della connessa gestione,
anche in relazione agli introiti previsti e al fidella determinazione delle tariffe.

2. La deliberazione che approva il piano econominasiziario costituisce presupposto necessario
di legittimita della deliberazione di approvaziomell'investimento e dell’assunzione del mutuo o
dell’emissione del prestito obbligazionario.

3. Le tariffe dei servizi pubblici devono essere d®ieate in coerenza con il piano economico-
finanziario dell’opera e in misura tale da assicaia corrispondenza tra i costi, ivi compresi gli
oneri di ammortamento tecnico e finanziario, €avi.

4. | piani economico-finanziari devono essere redtiservizi proponenti il progetto da approvare,
firmati dal responsabile e trasmessi al serviziariziario per le verifiche di competenza unitamente
alla proposta di deliberazione di approvazionei E8gnno successivamente inoltrati agli istituti
preposti a fornire I'assenso ai piani stessi.

5. | predetti piani sono integrati nella relaziones\psionale e programmatica e costituiscono
allegato obbligatorio della stessa, sino al secorekercizio successivo all’attivazione
dell'investimento.

6. Il piano economico-finanziario € suddiviso in duaparti:

a) la prima parte comprende una descrizione compidellintervento, la durata
dellammortamento del mutuo, il tasso di interesda misura di eventuali concorsi di altri
enti pubblici, nonché la previsione dei tempi dilizzazione dell'opera e dell’anno nel quale
la stessa potra essere attivata e avranno inizpdse di gestione e di funzionamento;

b) la seconda parte e relativa agli oneri annugettione e funzionamento. Essa riassume la
stima dei maggiori oneri annui di gestione e funaimento relativi alle spese di:

* personale;

* illuminazione e consumi energetici per riscaldaragnt

* manutenzione ordinaria,

* pulizia;

* assicurazioni;

e acquisto materiali per la gestione;

e energia per acquedotti, depuratori e altri impigetnologici;
* spese varie e diverse da quelle indicate ai puatiguienti;

e importo rate di ammortamento annuo del mutuo.

c) la terza parte consiste nella tabella dimoswatiell’equilibrio economico-finanziario ed
accerta I'equilibrio dell’investimento e della cassa gestione, anche in relazione agli introiti
previsti e al fine della determinazione delle fatie specifica:

* il rapporto tra i finanziamenti raccolti e il cagdié investito;

» l'entita dei costi di gestione dell’opera desurgi thtale della parte seconda;
* iricavi normalmente attivabili dalla realizzaziotell'opera;

 la qualita del servizio offerto a seguito dell'&rione dell'investimento;

* la corrispondenza tra costi e ricavi.

d) la quarta parte rappresenta il piano di finamziato in base al quale, partendo dal totale delle
spese di ammortamento e di gestione, individuapksa& corrente da porre a carico del
bilancio quali fondi necessari per il funzionamedéd’opera.



Articolo 94 - Fonti di finanziamento

1. Per I'attivazione degli investimenti I'ente utilazdi norma, nel seguente ordine di priorita:
a) entrate correnti destinate per legge agli investime
b) avanzi di bilancio, costituiti da saldi economidoainziari positivi;
c) entrate derivanti da alienazioni di o diritti bgratrimoniali, permute, proventi da contributi
per permessi di costruire, riscossione di crediti;
d) entrate da contributi statali, regionali, proviricia fondi UE destinati agli investimenti e
contributi da privati destinati agli investimenti;
e) avanzo di amministrazione;
f) mutui passivi;
g) altre forme di ricorso al mercato finanziario cantge dalla legge.
Articolo 95 - Ricorso all'indebitamento

1. Il ricorso all'indebitamento, nelle forme previstlalle leggi vigenti in materia, € ammesso
esclusivamente per il finanziamento delle speseindestimento. Le relative entrate hanno
destinazione vincolata.
2. La gestione dell'indebitamento dovra tenere catdlla duplice esigenza di riduzione dei costi
della provvista e di mantenimento dell’equilibriodnziario, con particolare riguardo al rischio di
esposizione dei tassi alle oscillazioni del meraatalla costanza del livello di rigidita della spes
per rimborso di prestiti.
3. Il responsabile del servizio, nel rispetto denpipi di cui al comma precedente, effettuera la
scelta della tipologia di finanziamento e dellatet durata sulla base dei seguenti elementi:

a) andamento del mercato finanziario;

b) struttura dell'indebitamento del comune;

c) entita dell'opera da finanziare e sua utilita mehpo.
Articolo 96 - Strumenti finanziari derivati, fideju ssioni e garanzie sussidiarie

1. Nei limiti previsti dalla normativa vigente in mate I'ente puo utilizzare strumenti finanziari
derivati di copertura del rischio, per la gestiodelle passivita risultanti dalle emissioni
obbligazionarie e dai ricavi dei mutui bancariphuticolare tali strumenti dovranno essere utilizza
per ridurre i rischi connessi all'oscillazione dassi di interesse ovvero alla concentrazione del
proprio indebitamento in alcune categorie di tasso.

2. E fatto divieto di utilizzare gli strumenti finarai derivati per fini speculativi.

3. Puo essere rilasciata garanzia fideiussoria aréado societa a partecipazione comunale che
subentrano nella gestione di un servizio pubbliagasanzia di prestiti destinati all'indennizzo di
investimenti non ammortizzati effettuati dal gestprecedente (art. 152 e 207 del TUEL).

4. Nel caso di assunzione di mutui da parte dellddei dei Comuni del Tappino (al quale il
Comune di San Giovanni in Galdo aderisce per llagsento degli obblighi associativi), per la
realizzazione di opere pubbliche per il Comune ah &iovanni In Galdo, il consiglio comunale,
con proprio atto dispone di assumere I'impegno lzestrare in tutte le obbligazioni esistenti in
capo al medesimo soggetto nei confronti dell’istittmutuante, in caso di inadempimento del
garantito”.



TITOLO VI — LA TESORERIA

Articolo 97 - Affidamento del servizio di tesoreria

1. Il servizio di tesoreria e affidato ad una idoneseada di credito che viene incaricata della
riscossione delle entrate e del pagamento dellsesp®wnché della custodia dei titoli e valori di
proprieta dell’ente o di terzi, con I'osservanz#ielaorme legislative e regolamentari vigenti.

2. Il servizio di tesoreria e affidato mediante praoedaperta (o ristretta se consentita dalla legge)
nel rispetto dei principi e delle norme vigentinnateria di affidamento dei contratti delle pubbéich
amministrazioni di cui all’articolo 30 del decrdemislativo 18 aprile 2016, n. 50.

3. La convenzione di tesoreria deve garantire laigestinformatizzata del servizio, mediante
emissione di ordinativo informatico e archiviaziathgitale dei documenti.

Articolo 98 - Attivita connesse alla riscossione dle entrate

1. Il tesoriere cura la riscossione delle entrate daidi negli specifici ordini di riscossione ed
accetta, anche senza autorizzazione dell’entegri@r® che i terzi intendono versare a qualsiasi
titolo a favore del medesimo, rilasciandone ricavudn indicazione di clausola di salvaguardia dei
diritti dell’'ente.
2. Per ogni somma riscossa il tesoriere rilascia go&t numerata in ordine cronologico per
esercizio finanziario. Gli estremi della quietarstano annotati direttamente sulla reversale o su
documentazione meccanografica da consegnare alneomuallegato al proprio rendiconto.
3. Le entrate sono registrate sul giornale di cassaotngico, nel giorno stesso della riscossione.
4. |l tesoriere trasmette allente, a cadenza settaieanil totale delle riscossioni effettuate
distinguendo le somme disciplinate dalla tesoneniga da quelle in regime extra tesoreria unica.
5. Il tesoriere trasmette inoltre all’ente, a cademmansile, la situazione complessiva delle
riscossioni cosi formulata:

a) somme riscosse senza ordinativo d’incasso, indsiagolarmente e annotate come previsto

al punto precedente;

b) ordinativi d'incasso non ancora eseguiti, totalreemparzialmente.
6. Le informazioni di cui ai commi precedenti poss@ssere fornite dal tesoriere con metodologie
e criteri informatici, con collegamento diretto ftaservizio finanziario e il tesoriere, al fine di
consentire I'interscambio dei dati e della docuraeiuine relativa alla gestione del servizio.
7. La fornitura dei modelli per la registrazione demjicassi ordinari € a carico del tesoriere.
Eventuali ulteriori spese sostenute dal tesoriekativamente a procedure particolari sono
disciplinate dal capitolato speciale per l'affidartee del servizio ovvero, in mancanza, saranno
preventivamente concordate tra le parti.
Articolo 99 - Attivita connesse al pagamento dellspese

1. | mandati di pagamento sono estinti in via ordimariediante accreditamento sui conti correnti
bancari o postali dei creditori, ovvero medianteatjti mezzi di pagamento disponibili sui circuiti
bancario e postale, secondo la scelta operataetitare”.

2. Oltre che con la modalita indicata al comma preoés | mandati di pagamento possono essere
estinti, nel rispetto della normativa vigente inteme, mediante:

a) commutazione in assegno circolare non trasferibiléavore del creditore da spedire al
richiedente mediante lettera raccomandata con awrisicevimento e con spese a carico del
destinatario;

b) commutazione in vaglia postale ordinario o telagoab in assegno postale localizzato con
tassa e spese a carico del richiedente;

c) pagamento diretto presso gli sportelli di tesordriereditori devono, alla presenza di chi li
paga, stendere la quietanza sui titoli di spegagrgndovi il loro nome e cognome.

3. Resta in ogni caso fermo quanto previsto daltatt 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136.
4. Per ogni somma pagata il tesoriere rilascia questai sensi dell’art. 218 del TUEL.
5 Le spese sono registrate sul giornale di cassalagico nel giorno stesso del pagamento.

6. Il tesoriere trasmette all’ente, a cadenza settaieanil totale dei pagamenti effettuati
distinguendo le somme disciplinate dalla tesoneniga da quelle in regime extra tesoreria unica.

% Art. 1, D.P.R. 20 aprile 1994, n. 367



7. 1l tesoriere trasmette inoltre all'ente, a cademamsile, la situazione complessiva dei pagamenti
cosi formulata:

a) somme pagate a fronte di carte contabili, indisitgolarmente e annotate come previsto al

punto precedente;

b) mandati non ancora eseguiti, totalmente o parziaiene
8. Le informazioni di cui ai commi precedenti poss@ssere fornite dal tesoriere con metodologie
e criteri informatici, con collegamento diretto ftaservizio finanziario e il tesoriere, al fine di
consentire I'interscambio dei dati e della docuragiuine relativa alla gestione del servizio.
9. | pagamenti possono aver luogo solo se i mandaditano emessi entro i limiti dei rispettivi
interventi stanziati in bilancio o dei capitoli geservizi per conto di terzi.
101l tesoriere provvede all’estinzione dei mandatgpdgamento emessi in conto residui passivi solo
ove gli stessi trovino riscontro nell'apposito elendei residui, sottoscritto dal responsabile del
servizio finanziario e consegnato al tesoriere.
11.1 mandati di pagamento rimasti interamente o parente non estinti alla data del 31 dicembre
sono eseguiti mediante commutazione in assegnalpdstalizzati o con altri mezzi equipollenti
offerti dal sistema bancario o postale.

Articolo 100 - Gestione della liquidita

1. Le somme disponibili presso il conto di tesoreagopno essere impiegate, compatibilmente con
le esigenze di liquidita derivanti dal pagamenttiedgpese, in operazioni finanziarie di reimpiego
della liquidita tese ad aumentare la redditivithedetesse.

2. Tali operazioni potranno essere effettuate corrnmeeiari finanziari autorizzati dalla normativa
nazionale o comunitaria scelti attraverso procedaneevidenza pubblica secondo le vigenti
disposizioni e dovranno comunque assicurare langaalel capitale investito e lo smobilizzo alle
scadenze prestabilite.

3. Per le operazioni di reimpiego, anche se effettdatentermediari diversi dal tesoriere dovranno
essere utilizzati appositi conti, depositi e dassteli intestati all'ente ed accesi presso ildasre
che effettuera le operazioni su disposizione deieo dell'intermediario finanziario incaricato
dall’'ente.

4. Il ricavato dei prestiti e dei mutui potra esset#izzato temporaneamente in operazioni di
reimpiego della liquidita nelle forme e nei limigsati dal presente regolamento.

Articolo 101 — Anticipazione di tesoreria

1. Il Tesoriere e tenuto a disporre anticipazioniteBoreria nei limiti previsti dalla normativa
vigente in materia.

2. Una volta autorizzata dalla prescritta deliberagidella Giunta Comunale, in caso di assenza dei
fondi disponibili sul conto di tesoreria e su ewatit contabilita speciali e salvo I'utilizzo di some

a specifiche destinazione, I'anticipazione vienbzaata di volta in volta limitatamente alle somme
strettamente necessarie per sopperire a momergaigsnze di cassa.

3. L'utilizzo dell’anticipazione di tesoreria devesese supportato da un adeguato sistema contabile
in grado di verificare periodicamente I'esatto amiaoe dell’anticipazione e del limite massimo
della stessa in relazione all’utilizzo in termimicssa di entrate aventi specifica destinazione.

4. |l Tesoriere € tenuto di propria iniziativa alnmie immediato delle anticipazioni non appena si
verifichino delle entrate libere da vincoli. L’entsu indicazione del tesoriere, provvede con
cadenza quindicinale alla “regolarizzazione” deivineenti verificatisi in un determinato lasso
temporale mediante emissione dei relativi ordinatimcasso e mandati di pagamento

Articolo 102 - Contabilita del servizio di tesorera

1. Il tesoriere cura la tenuta di una contabilita attdlevare cronologicamente i movimenti attivi e
passivi di cassa e di tutta la documentazione ctende necessaria ai fini di una chiara rilevagion
contabile delle operazioni di tesoreria. In pattce il tesoriere e tenuto ai seguenti adempimenti:

a) aggiornamento e conservazione del giornalesdisza

b) conservazione del verbale delle verifiche dseas

c) conservazione delle rilevazioni periodiche disaapreviste dalla legge.



2. La prova documentale delle riscossioni e dei pagdinedfettuati dovra essere fornita alla fine
dell'esercizio finanziario. A richiesta del respahse del servizio finanziario effettuata per casi
particolari il tesoriere € tenuto a fornire la ppadocumentale in qualsiasi momento.

3. La contabilita di tesoreria deve permettere divele le giacenze di liquidita distinte tra fondi
non vincolati e fondi con vincolo di specifica deakzione, evidenziando per questi ultimi la
dinamica delle singole componenti vincolate di aass

4. La contabilita di tesoreria € tenuta in osservatedle norme di legge sulla tesoreria unica.
Articolo 103 - Gestione di titoli e valori

1. Il tesoriere assume con debito di vigilanza, seaggravio di spese a carico dell’ente stesso, fatto
salvo il rimborso degli eventuali oneri fiscali ddvper legge:
1) titoli e i valori di proprieta dell’ente
2) i titoli e i valori depositati da terzi per cauziom per spese contrattuali e d’asta a favore
dell’ente.
2. | depositi e i prelievi sono disposti tramite omini di entrata e di uscita sottoscritti, datati e
numerati, emessi:
a) dal consegnatario delle azioni, dei titoli e ddovia
b) dal responsabile del servizio segreteria e contgat i titoli e i valori depositati da terzi. La
restituzione dei depositi cauzionali avviene salpalche si sia esaurito I'obbligo del vincolo,
previa autorizzazione del responsabile del senw#gressato e del segretario comunale.
3. Il tesoriere cura con separata contabilita il @aedo scarico dei titoli dell’ente nonché dei liito
depositati da terzi. Di tali movimenti il tesorierdascia ricevuta diversa dalle quietanze di
tesoreria, tiene separata contabilita ed a fingcese presenta apposito elenco che allega al
rendiconto.

Articolo 104 - Gestione marche segnatasse

1. Il tesoriere riceve in deposito dal’economo comana adeguato numero di marche per diritti

di segreteria o per diritti d’ufficio ed in genengtti i contrassegni che vengono per legge o per
regolamento dell’ente istituiti per esazione dsggdiritti o altro.

2. Su richiesta scritta dell’ente il tesoriere foreida dotazione iniziale di marche. Il successivo
reintegro della dotazione avviene previo versamdattimporto corrispondente.

Articolo 105 - Responsabilita del tesoriere e vigihza

1. Il tesoriere & responsabile dei pagamenti efféttudta base di titoli di spesa che risultino non
conformi alle disposizioni della legge e del prdseregolamento e inoltre responsabile della
riscossione delle entrate e degli altri adempimeetivanti dall’'assunzione del servizio.

2. Il tesoriere informa I'ente di ogni irregolaritaimpedimento riscontrati e attiva ogni procedura
utile per il buon esito delle operazioni di risdose e di pagamento; cura in particolare che le
regolarizzazioni dei pagamenti e delle riscosseanienuti senza I'emissione dei mandati e degli
ordinativi siano perfezionate nel termine massimagudndici giorni e comunque entro il termine
dell'esercizio finanziario.

3. Il tesoriere opera i prelievi delle somme giacesti conti correnti postali il quindicesimo e
I'ultimo giorno del mese e a diversa scadenza cocaten dal responsabile del servizio finanziario.
4. I servizio finanziario esercita la vigilanza salffivita del tesoriere ed effettua periodiche
verifiche in ordine agli adempimenti di cui allayge e al presente regolamento.

Articolo 106 — Verifiche ordinarie e straordinarie di cassa

1. L'ente, nella persona del responsabile del serfimanziario, puo disporre autonome verifiche di
cassa presso il tesoriere.
2. In occasione del mutamento della personale ideSo si provvede alla verifica straordinaria di
cassa alla presenza del:

» tesoriere;

» organo di revisione economico finanziario;

» sindaco subentrante;

¢ sindaco uscente.
3. La verifica di cui al comma 2 e disposta, di norexatro 10 giorni dall'insediamento del Sindaco.






TITOLO VII — LA RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEI RIS ULTATI DI GESTIONE
Sezione n. 1 — Le scritture contabili

Articolo 107 - Finalita del sistema di scritture cantabili
1. 1l comune adotta un sistema integrato di scritumetabili idoneo a rilevare unitariamente, in via
preventiva e concomitante, i fatti gestionali sdaspetto:

a) finanziario, relativamente alla gestione dédrmio, onde consentire di rilevare la situazione
degli accertamenti di entrata e degli impegni desspa fronte dei relativi stanziamenti,
nonché la situazione delle somme riscosse e pagdiequelle rimaste da riscuotere e da
pagare, anche relativamente alla gestione deiuiesid

b) patrimoniale, per la rilevazione dei fatti identi sul patrimonio dell’'ente;

c) economico, al fine di consentire la rilevaziale? componenti positivi e negativi secondo i
criteri della competenza economica.

2. Per la tenuta delle scritture contabili il comunawale di sistemi di elaborazione informatizzati
piu idonei a favorire la semplificazione ed inteoae dei dati, la trasparenza e la lettura daepart
di tutti i servizi dell’ente.

3. Il servizio finanziario, nello svolgimento dellagg®ne, oltre ai registri previsti dallo specifico
regolamento per il servizio economato, compila edegponsabile della regolare tenuta delle
scritture contabili previste dal presente regolamen

4. Tutti i registri ed i bollettari, prima delluso,edono essere numerati progressivamente e
registrati in un apposito registro di carico e sxadei bollettari e dei registri a cura del segriet
comunale.

Articolo 108 - Contabilita finanziaria
1. L'insieme delle scritture relative alla gestioneé biéancio costituiscono la contabilita finanziaria
Esse hanno lo scopo di rilevare principalmente:

a) gli stanziamenti di bilancio;

b) le variazioni sugli stanziamenti;

c) gli accertamenti e le riscossioni, i vincolllswentrate;

d) gli impegni e i pagamenti;

e) i residui attivi e passivi;

f) le maggiori 0 minori entrate e le minori spese;

g) le fatture emesse e ricevute;

h) le liquidazioni avvenute;

i) la disponibilita sugli stanziamenti;
2. | fatti amministrativi vengono rilevati in ordinesgematico e cronologico mediante i seguenti
registri:

a) il mastro delle entrate;

b) il mastro delle spese;

C) registro cronologico degli accertamenti;

d) registro cronologico degli impegni;

e) il giornale cronologico delle reversali e dei matnda

f) registro di cassa;

g) partitario dei conti per risorse, interventi e ¢algi

h) registro delle fatture emesse;

i) registro delle fatture ricevute;

]) regqistro dei fatti incidenti ai fini della ricon@kzione economica;

k) registro delle variazioni patrimoniali;

[) schede degli investimenti;

m) registro dei mutui e degli altri indebitamenti;

n) registro dei depositi cauzionali e delle fideiugsio

0) ogni altro registro necessario per la completaaitdone dei fatti di gestione.

Articolo 109 - Contabilita patrimoniale



1. La contabilita patrimoniale ha lo scopo di rilevayle elementi attivi e passivi del patrimonio,
onde consentire la dimostrazione della consisteded patrimonio all'inizio dell'esercizio
finanziario, delle variazioni intervenute nel codal'anno per effetto della gestione del bilanzio
per altra causa, nonché la consistenza del patinadia chiusura dell'esercizio.
2. Strumenti principali della contabilita patrimoniaeno:

» le scritture economico-patrimoniali adottate in cmmitanza con la contabilita finanziaria

secondo il piano dei conti integrato;

* inventari e scritture ad essi afferenti;

 registro dei beni durevoli non inventariabili;

 registro dei crediti inesigibili o di dubbia esigita;

» contabilita di magazzino.
3. Per la gestione del patrimonio e le procedur@dnézione e aggiornamento degli inventari si fa
rinvio alle disposizioni contenute nel titolo VIII.
Articolo 110 - Contabilita economica
1. La contabilitd economica ha lo scopo di rilevamminponenti positivi (ricavi) e negativi (costi)
della gestione secondo il criterio della competeazanomica, al fine di determinarne il risultato
economico. Oltre al risultato economico complesslelyintera gestione, la contabilita economica
effettua comparazioni tra costi e ricavi riferitisangoli servizi o alle singole attivita dell’ental
fine di valutarne la convenienza economica.
2. Compito della contabilita economica € altresi quali stimolare l'introduzione di logiche e
tecniche manageriali di gestione al fine di mighi@r I'efficacia e I'efficienza delllamministrazione
fornendo dati utili al controllo di gestione.
3. La contabilita economica viene gestita attravelgmaino dei conti integrato che, partendo dalla
contabilita finanziaria, consente di rilevare inmesa concomitante i fatti di gestione sotto gli
aspetti economici e patrimoniali. | componenti emaiti non rilevabili dalla contabilita finanziaria
e patrimoniale sono registrati al verificarsi dalénto che li ha determinati.
Articolo 111 - Contabilita analitica

1. La contabilita analitica e finalizzata alla rilewaze di costi e ricavi per destinazione con
particolare riferimento ai centri di costo ed antedi ricavo. Essa costituisce uno strumento a
supporto del controllo di gestione.

2. La contabilita analitica si avvale delle rilevaziatella contabilita economica e patrimoniale
nonché di ogni altra informazione extracontabitisposizione dell’ente.

Articolo 112 - Contabilita fiscale

1. Per le attivita esercitate in regime d'impresavigat commerciali) le scritture contabili devono
essere opportunamente integrate con apposite reegysti delle operazioni rilevanti ai fini LV.A.,
in osservanza alle specifiche disposizioni in matergenti nel tempo, alle quali si fa espresso
rinvio per ogni corretto adempimento dei conseguasttlighi fiscali a carico dell'ente.

Sezione n. 2 — |l rendiconto

Articolo 113 - Rendiconto della gestione

1. I risultati finali della gestione sono dimostraél rendiconto che comprende il conto del bilancio,
il conto economico e il conto del patrimonio.

2. Il rendiconto deve essere redatto in conformitdraicipi contabili degli enti locali. Nei casi
eccezionali in cui I'ente ritenga necessario ditss da una disposizione di un principio al fine d
fornire una presentazione attendibile, dovranneressdicati il principio disatteso, le motivazioni
che hanno condotto a tale comportamento, l'effditb@anziario della deviazione sul risultato
dell’'esercizio e sul patrimonio.

3. Il rendiconto deve osservare il principio dellargarabilita:

* nel tempo, per determinare e analizzare gli and&raagii equilibri accertati e tendenziali;

» per gli altri utilizzatori, che devono essere imdp di comparare i risultati e gli indicatori
nel sistema di bilancio di diversi enti locali, reltche nel tempo per I'ente che approva |l
bilancio.

4. Sono allegati al rendiconto:



* larelazione sulla gestione di cui all'articolo tbmma 6, del d.Lgs. n. 118/2011,

* larelazione dei revisori prevista dall’articolo2®omma 1, lettera d) del TUEL,

» l'elenco dei residui attivi e passivi distinti pgmno di provenienza;

» I'elenco degli agenti contabili interni ed estemiglenaro e a materia indicando, per ognuno, il
provvedimento di legittimazione del contabile ajkstione;

* le informazioni relative al rispetto del patto thlsilita interno;

* | prospetti inerenti la codifica degli incassi @ gagamenti di cui al DM 23 dicembre 2009;

» il prospetto delle spese di rappresentanza,

* il prospetto di coerenza dei rapporti a debitoceedlito con le societa partecipate.

Articolo 114 - Conto del bilancio

1. Il conto del bilancio comprende i risultati detjastione del bilancio per I'entrata e per la spesa
secondo lo schema previsto dalle vigenti disposiziormative.

2. Al conto del bilancio sono annesse la tabella mgheiametri di riscontro delle condizioni di
deficitarieta e la tabella dei parametri gestianBlbssono essere individuati ulteriori parametri di
efficienza da allegare al rendiconto.

3. Il conto del bilancio rileva conclusivamente ikultato contabile di gestione e quello di
amministrazione.

Articolo 115 - Risultati finanziari

1. Le risultanze finali del conto del bilancio songesse in termini di avanzo, disavanzo o
pareggio finanziario e sono distinte in risultatontabile di gestione e risultato contabile di
amministrazione.

2. Il risultato contabile di gestione, determinatol@aomma delle riscossioni e dei residui attivi
dedotti i pagamenti, i residui passivi e il fondirgnnale vincolato, derivanti dalla gestione di
competenza, evidenzia il risultato di sintesi finano dell’anno considerato.

3. Il risultato contabile di amministrazione, che g#etonto anche dei residui degli anni precedenti
ed evidenzia il risultato di sintesi di tutta lastiene finanziaria, € determinato dalla somma del
fondo di cassa al 31 dicembre, dedotti gli evemtyslgamenti per azioni esecutive non
regolarizzate, piu i residui attivi finali menoesidui passivi finali ed il fondo pluriennale vinato,
derivanti sia dalla gestione di competenza cheugdlaydei residui.

4. |l risultato di amministrazione si collega al fisio di amministrazione dell’'esercizio precedente
ed all’'evoluzione della gestione finanziaria dedéecizio considerato. Esso infatti corrisponde a:
risultato di amministrazione dell’esercizio precetge(+/-);

maggiori/minori residui attivi riaccertati (+/-);

minori residui passivi riaccertati (-);

accertamenti di competenza (+);

impegni di competenza (-);

Fondo pluriennale vincolato di entrata dell’esdiz);

. Fondo pluriennale vincolato di spesa dell’eserc{zio

Artlcolo 116 - Conto economico

TNoakwNE

1. Il conto economico accoglie costi e proventi rikevael corso dell’esercizio nonché scritture
rettificative ed integrative di fine esercizio eddenzia i componenti positivi € negativi dell’aita
dell’ente nonché il risultato economico della gasé.

2. Il conto economico, redatto secondo una strutiusaalare, evidenzia inoltre risultati economici
intermedi connessi alle diverse gestioni dell’ente.

Articolo 117 - Conti economici di dettaglio

1. Possono essere compilati conti economici di diedtager servizi o centri di costo, ovvero per
servizi produttivi, servizi pubblici a domanda imdiuale e servizi a copertura legale del costo.

2. | conti economici di dettaglio sono predisposti slervizio finanziario in collaborazione con |l
responsabile di ciascun servizio e con la strutpueposta al controllo di gestione.



Articolo 118 — Stato patrimoniale

1. Lo stato patrimoniale rileva i risultati della gesie patrimoniale e riassume la consistenza del
patrimonio al termine dell’esercizio, evidenziandovariazioni intervenute nel corso dello stesso
rispetto alla consistenza iniziale.

2. Lo stato patrimoniale accoglie le attivita e legpeaisa dell’ente.

3. La differenza tra attivita e passivita determireatita del patrimonio netto.

4. La variazione del patrimonio netto nel corso dskeeizio € pari al risultato economico della
gestione. In caso di rilevazione di errori o incéeng ricostruzione iniziale, la rettifica della pes
patrimoniale deve essere rilevata in apposito @ibsp contenuto nella relazione illustrativa al
rendiconto della gestione, il cui saldo costituigoa rettifica del patrimonio netto.

Articolo 119 - Conti consolidati e conti di inizioe fine mandato

1. La giunta puo prevedere la compilazione di un caatesolidato per tutte le attivita e passivita
interne ed esterne. Puo anche prevedere continuatidli di inizio e fine mandato.

Sezione n. 3 — Modalita di formazione del rendicoot

Articolo 120 - Verbale di chiusura®
1. Entro il 20 gennaio dell'anno successivo il Regadmle del Servizio Finanziario predispone ed
approva con apposito atto il Verbale di Chiusurbquale evidenzia le risultanze contabili della
gestione finanziaria cosi come risultanti dal sise contabile prima delle operazioni di
riaccertamento dei residui.
2. Il documento dovra evidenziare per ciascuna weiémentare di entrata e di spesa:

* le previsioni iniziali;
le variazioni intervenute;
gli accertamenti/impegni della gestione di compedem della gestione residui;

» leriscossioni ed i pagamenti della gestione dipet@nza e della gestione residui;

» iresidui da riportare della gestione di competemdalla gestione residui.
3. Esso si conclude con un prospetto che evidehzsultato d’amministrazione presunto prima
delle operazioni di riaccertamento dei residui.

Articolo 121 - Conto del tesoriere
1. Il tesoriere, in osservanza alle disposizioni dialliart. 93, comma 2, del TUEL, ha I'obbligo di
rendere il conto della propria gestione di casea,dare dimostrazione e giustificazione del suo
operato ed e soggetto alla giurisdizione della€dei Conti.
2. 1l conto del tesoriere € reso all’ente entro ilgg#hnaio dell’anno successivo a quello cui il conto
medesimo si riferisce, in conformita al modelloiciéfle approvato con il d.Lgs. n. 118/2011.
3. Al conto, debitamente sottoscritto dal tesorierall@égata la seguente documentazione:

a. allegati di svolgimento per ogni unita elementagkldlancio;

b. ordinativi di riscossione e di pagamento;

c. quietanze originali rilasciate a fronte degli oatimi di riscossione e di pagamento e, in

sostituzione, i documenti meccanografici contenglngstremi delle medesime;

d. eventuali altri documenti richiesti dalla Corte @inti.
4.In caso di gestione informatizzata del servizitedbreria, la documentazione da allegare al
conto del tesoriere potra essere prodotta in maddilitali.

Articolo 122 - Conto degli agenti contabili interni
1. Gli agenti contabili interni in osservanza allepdisizioni di cui all’art. 93, comma 2, del TUEL,
hanno I'obbligo di rendere il conto della propriesgone per dare dimostrazione e giustificazione
del loro operato e sono soggetti alla giurisdizidata Corte dei Conti.
2. Sono soggetti alla resa del conto, secondo le ntadtlcui all’articolo 233 del TUEL gli agenti
contabili di seguito indicati:

a) 'economo comunale;

b) gli agenti contabili interni incaricati alla risciene;

% Documento facoltativo



c) gli agenti contabili a materia per la gestionelwki mobili e dei magazzini nominati ai sensi
dell'articolo 153;

d) il consegnatario delle azioni;

e) tutti coloro che si ingeriscono nelle funzioni ditrite ai suddetti soggetti.
3. Il conto della gestione e reso all’ente entro tegibrni dalla chiusura dell'esercizio, secondo i
modelli ufficiali approvati con il regolamento pisto dall’articolo 160 del TUEL, allegando la
seguente documentazione:

a) il provvedimento di legittimazione del contabiléeadestione;

b) la lista per tipologia di beni;

c) copia degli inventari tenuti dagli agenti contgbili

d) la documentazione giustificativa della gestione;

e) i verbali di passaggio della gestione;

f) le verifiche, i discarichi amministrativi e per alamento, le variazioni e simili;

g) eventuali altri documenti richiesti dalla Corte denti.

Articolo 123 - Conto del consegnatario di azioni

1. Il consegnatario delle azioni societarie possedialéente € il soggetto che rappresenta I'ente
nell'organo di gestione societaria. Qualora nondsi@rsamente disposto, esso si identifica con il
sindaco in qualita di legale rappresentante de'en

2. Il consegnatario di azioni puo depositare in custaditoli presso il tesoriere ovvero presso la
societa che ha emesso il titolo, che lo detienalpbito di vigilanza. Si applicano le procedure iper
prelievi e le restituzioni previste all’articolo 99

3. Il consegnatario delle azioni in osservanza allpakizioni di cui all'art. 93, comma 2, del
TUEL, ha l'obbligo di rendere il conto della proprigestione per dare dimostrazione e
giustificazione del proprio operato ed e soggetmgurisdizione della Corte dei Conti.

Articolo 124 - Conto degli agenti contabili esterni

1. | soggetti esterni operanti in regime di convengiandi concessione, preposti alla riscossione
delle entrate tributarie e patrimoniali sulla baseuoli o elenchi di carico predisposti e approvat
dai competenti organi dell’ente, assumono la gualitli agenti contabili. Essi hanno I'obbligo di
rendere il conto della propria gestione per daneodirazione e giustificazione del proprio operato e
sono soggetti alla giurisdizione della Corte dentto

2. Gli agenti contabili esterni, entro trenta gioraild chiusura dell'esercizio, rendono il conto aell
propria gestione all’ente locale utilizzando il netid n. 21 approvato con il DPR 194/1996 idoneo
a dimostrare il carico all'inizio dell’'esercizioe Iriscossioni intervenute ed i versamenti eseguiti
nelle casse dell’ente, i discarichi ed il caricdaafine dell'esercizio, nonché ogni altra
documentazione utile allo scopo.

Articolo 125 - Resa del conto della gestione
1. La resa del conto della gestione del tesorieregh dgenti contabili inizia con le operazioni
preliminari di parificazione, attraverso le quatingono effettuati i riscontri e le verifiche necess
ad allineare le risultanze contabili dell'ente ¢emisultanze dei conti.
2. In particolare tali operazioni consistono:
= nella emissione di ordinativi di incasso e dei nandli pagamento a copertura delle
operazioni di cassa effettuate autonomamente siaifigze;
= nella commutazione di mandati di pagamento interdene parzialmente non estinti alla data
del 31 dicembre in assegni postali localizzati o atiri mezzi equipollenti offerti dal sistema
bancario o postale;
= nell’annullamento di ordinativi di incasso non ossi alla data del 31 dicembre;
= nella rilevazione della restituzione dell’anticipaze ricevuta dall’economo;
» nella effettuazione di tutte le altre rilevaziomlte a riportare la concordanza tra le scritture
della contabilita finanziaria e degli inventari eanti degli agenti contabili.
3. Le operazioni preliminari di parificazione devoneoncludersi entro il 30 gennaio e si
concretizzano nella resa del conto da parte dekiegs e degli altri agenti contabili secondo le
modalita previste dall’articolo 233 del TUEL.



Articolo 126 - Parificazione dei conti della gestioe

1. A seguito dell’'avvenuta presentazione dei contiedponsabile del servizio finanziario provvede
alla loro parificazione, consistente nella verifabella regolarita della gestione svolta dall'ageate
della concordanza delle risultanze dei conti camsldtanze contabili dell’ente. La parificazionei d
conti avviene anche mediante riscontro con le wohef effettuate ai sensi dell’articolo 223 del
TUEL e con le scritture di contabilita finanziadali inventari dell’ente.

2. Nel caso in cui vengano riscontrate carenze o otegija nella gestione, il responsabile del
servizio finanziario invia formale contestazioneaddebito, assegnando il termine di 15 giorni per
la formulazione di controdeduzioni o l'integraziodella documentazione da parte del tesoriere e
degli agenti contabili.

3. Mediante apposita determinazione di parificazidmesponsabile del servizio finanziario:

» da atto delle operazioni di verifica svolte;

» attesta, mediante apposizione del visto, la cormcaa ovvero la mancata concordanza del
conto della gestione del tesoriere e degli agemtiabili con le scritture contabili dell’ente;

* in caso di mancata concordanza del conto delldaogeston le scritture contabili dell’ente,
espone analiticamente e motiva le cause che 'hdeteyminata;

» dispone la trasmissione al consiglio comunale dmiticdella gestione proponendone
'approvazione unitamente al rendiconto della @esi ovvero, in caso di mancata
concordanza, la non approvazione e 'adozione aeivedimenti conseguenti.

4. La parificazione si conclude con la sottoscriziolee conti da parte del responsabile del servizio
finanziario.

Articolo 127 - Conti amministrativi

1. Gli incaricati della riscossione di somme di denara consegnatari dei beni con debito di
vigilanza che non rivestono la qualifica di agexantabili sono tenuti a presentare all’ente un @ont
amministrativo a dimostrazione del proprio operalal, quale risultino le operazioni eseguite o le
variazioni intervenute nel corso dell’'esercizio do@ il carico all'inizio ed alla fine dell’'esercti

Al conto viene allegata tutta la documentazionagpserto delle relative risultanze.

2. Il conto amministrativo viene trasmesso entro il @nnaio al responsabile del servizio
finanziario, il quale procede alla verifica ed &contro con le scritture contabili dell'ente. Una
volta vistato, il conto viene restituito all'inceato o al consegnatario unitamente agli allegati.

3. Nel caso in cui vengano riscontrate omissioni wigiraegolarita che comportino responsabilita
amministrativa o contabile il responsabile del s@ovfinanziario, previa formale contestazione di
addebito agli interessati, deve darne immediataucirazione al sindaco e al segretario comunale.

Articolo 128 - Rendiconto contributi straordinari
1. La presentazione dei rendiconti relativi ai conititstraordinari, da rendersi inderogabilmente
entro il 28 febbraio di ogni anno, € attuata secdadseguente procedura:

* il servizio finanziario entro il 31 gennaio di oganno, provvede ad inviare a tutti i
responsabili dei servizi I'elenco dei contributragtrdinari assegnati dalle amministrazioni
pubbliche, corredati dai movimenti contabili avvemel corso dell’esercizio precedente;

* iresponsabili dei servizi, entro i successivi idrig, restituiscono al responsabile del servizio
finanziario i prospetti e gli elenchi di cui al gonprecedente, debitamente controllati e
corredati da una relazione che documenti i risultatygiunti in termini di efficacia ed
efficienza dell’'intervento;

* il responsabile del servizio finanziario invia isoeonti dei contributi alle amministrazioni
pubbliche competenti entro il 28 febbraio di ogmna.

2. In relazione alla sanzione disposta dall’artico&8,1comma 3, del TUEL, i termini previsti al
comma 1 sono perentori.
Articolo 129 - Relazioni finali di gestione dei rggonsabili dei servizi

1. | responsabili dei servizi redigono entro il 2®&beaio la relazione finale di gestione riferita al
grado di raggiungimento dei risultati dell’anno dnziario precedente, contenente elementi di
valutazione dei risultati della gestione in termeéobnomici, finanziari e patrimoniali.



2. Larelazione in particolare:
» espone gli obiettivi programmati;
» analizza eventuali scostamenti tra risultati e tivie programmati, motivando gli
scostamenti;
 illustra le azioni correttive poste in essere pggiungere i risultati attesi;
* espone le innovazioni apportate nei processi dirtae dei servizi erogati o realizzati;
» riepiloga gli strumenti o sistemi informativi reatati per garantirsi il controllo dei processi
gestionali e la verifica dei livelli di raggiungimi® degli obiettivi attesi;
* contiene ogni altro elemento di giudizio in ordimecomportamenti tenuti per consentire
allamministrazione il raggiungimento dei risultatiogrammati.
3. Le relazioni finali di gestione sono utilizzatelldagiunta per la relazione sulla gestione e dalla
struttura preposta al controllo di gestione p@ferti conclusivi dello stesso.

Articolo 130 — Riaccertamento ordinario dei residuiattivi e passivi
1. L'operazione di riaccertamento dei residui attivp&ssivi da iscrivere nel conto del bilancio e
tesa alla verifica del permanere dei requisiti essd dellaccertamento delle entrate e
dell'impegno delle spese e della corretta imputagia bilancio in funzione della esigibilita delle
obbligazioni giuridiche sottostanti.
2. Spetta a ciascun responsabile del servizio, penteate e le spese di rispettiva competenza
assegnate con il PEG, la verifica in ordine ai irg@tjyper il mantenimento dei residui attivi e pass
nel conto del bilancio.
3. A tal fine il responsabile del servizio finanziatrasmette ai responsabili dei servizi, entro il 15
gennaid’, I'elenco degli accertamenti di entrata ancoraridauotere e degli impegni di spesa
ancora da pagare derivanti dalla gestione di coemgate dalla gestione dei residui.
4. | responsabili dei servizi, entro il 5 marzo, cofiamo gli elenchi e verificano le ragioni del
mantenimento, in tutto o in parte, nel conto dérmio, dei residui attivi e passivi, sulla base di
idonei titoli giuridici e degli atti che individuanl’ente locale quale creditore o debitore delle
relative somme. Al termine della verifica i respaloié indicheranno:
1) i residui attivi confermati per un importo uguateaggiore o inferiore a quello previsto;
2) i residui attivi da eliminare per inesigibilita, lohia esigibilitd o insussistenza, indicando le
motivazioni;
3) i residui attivi da reimputare in quanto non scadilt 31 dicembre dell’esercizio, con
indicazione dell’'esercizio di scadenza;
4) i residui passivi mantenuti per un importo ugualaferiore a quello previsto;
5) i residui passivi da eliminare, indicando le mationi;
6) i residui passivi da reimputare in quanto non stiadlu31 dicembre dell’'esercizio, con
indicazione dell'esercizio di scadenza.
5. Sulla base della verifica effettuata da ciascuparsabile il servizio finanziario predispone la
delibera di Giunta comunale relativa al riaccertato®rdinario dei residui e la connessa variazione
di bilancio, corredata del parere dell'organo dismne, da approvarsi entro il 15 marzo.
6. E vietato il mantenimento nel conto del bilancio msidui attivi e passivi che non possiedono gli
elementi costitutivi dell’'accertamento e dellimpeg E’ altresi vietato il mantenimento di impegni
ed accertamenti per i quali, nel relativo esercibabbligazione non sia esigibile.

Articolo 131 - Relazione sulla gestione

1. Il rendiconto della gestione é corredato di talazione sulla gestione, predisposta sulla base di
guanto previsto dall’articolo 11, comma 6, del ciLg. 118/2011.

Articolo 132 - Approvazione del rendiconto. Pubblida

1. La proposta di deliberazione consiliare sul renaticplo schema di rendiconto e tutti gli allegati
vengono presentati all'organo di revisione econanficanziaria entro il 20 marzo, che relaziona al
consiglio entro i successivi 20 giorni.

2. La proposta di deliberazione consiliare sul renglicplo schema di rendiconto i relativi allegati e
la relazione dell'organo di revisione vengono measdisposizione dei consiglieri comunali

7 || termine & indicativo e pud essere modificato dall’ente.



mediante deposito presso I'Ufficio Segreteria eiitid aprile. Dell’avvenuto deposito € viene data
comunicazione ai consiglieri.

3. Il rendiconto é deliberato dal consiglio comunatdre il 30 aprile successivo alla chiusura
dell’'esercizio finanziario cui si riferisce, tenutootivatamente conto della relazione dell’organo di
revisione.

4. Qualora il consiglio apporti modifiche al conto dekoriere e degli altri agenti contabili o
individui responsabilita degli amministratori, newe data immediata notizia agli stessi, con invito
a prendere cognizione delle motivazioni del rendliccapprovato e di tutti i documenti allegati.
Entro 15 giorni successivi alla comunicazioneggidriere e gli amministratori possono presentare

per iscritto le loro controdeduziani

5. La deliberazione di approvazione del rendicontoubbticata all'albo pretorio per 15 giorni
consecultivi.

6. Nel termine di otto giorni dall'ultimo di pubblicaane dell'atto deliberativo relativo al
rendiconto, il tesoriere, gli altri agenti contabgli amministratori, nonché ogni cittadino posson
presentare per iscritto al servizio finanziarigpteprie deduzioni, istanze, osservazioni o reclami.
7. 1l rendiconto di gestione e relativi allegati somesi accessibili ai cittadini mediante
pubblicazione sul sito internet dell’ente IAmministrazione trasparentesezione Bilanci,
sottosezioneBilancio consuntivp secondo quanto previsto dal DPCM 22 settembred4 261
successive modificazioni ed integrazioni.

8. L’ente predispone altresi il rendiconto semplifecger il cittadino di cui all’articolo 11 del d.Lgs
n. 118/2011.

Articolo 133 - Trasmissione alla Corte dei Conti

1. Entro 60 giorni dall'approvazione del rendicontdla@egestione il responsabile del servizio
finanziario cura la trasmissione dei conti deglemty contabili interni alla competente sezione
giurisdizionale regionale della Corte dei contisansi dell’articolo 233 del TUEL.

2. Entro il termine e secondo le modalita stabilithadaormativa vigente per tempo, il responsabile
del servizio finanziario trasmette alla sezionei émtali della Corte dei conti i dati relativi al
rendiconto e tutte le informazioni ad esso connesse

Articolo 134 — Il controllo di gestione — Rinvio.

1. Il controllo di gestione € un sistema attraversd \Gene verificata I'efficacia, I'efficienza e
'economicita dell'azione amministrativa, al finé attimizzare il rapporto fra obiettivi ed azioni
realizzate, nonché fra risorse impiegate e risultat

2. L’'organizzazione, i compiti ed il funzionamento d&ntrollo di gestione sono disciplinate
all'interno del regolamento in materia di contratiterni, approvato con deliberazione consiliare n.
5/2013.

Sezione n. 4 — Bilancio consolidato

Articolo 135 — Bilancio consolidato

1. Il bilancio consolidato rileva i risultati compksgi della gestione dell'ente locale e degli enti e
societd partecipate. E predisposto secondo glinscipeevisti dal d.Lgs. 118/2011 ed i criteri
individuati nel principio applicato del bilancio meolidato di cui all’'allegato n. 4/4 del d.Lgs. n.
118/2011, e successive modificazioni.

2. 1l bilancio consolidato & costituito dal conto romico consolidato, dallo stato patrimoniale
consolidato e dai seguenti allegati:

la relazione sulla gestione consolidata, che cong@éa nota integrativa;

la relazione del collegio dei revisori dei conti.

Articolo 136 — Individuazione perimetro di consolicamento

1. Annualmente, entro il 31 gennaio, con deliberagidalla Giunta Comunale vengono individuati
gli enti, le aziende e le societa che, ai sensipdekipio contabile applicato all. 4/4 al D.Lgs. n
118/2011 saranno inseriti nel bilancio consolid&etto elenco sara inserito nella nota integrativa
al bilancio.



2. La delibera di cui al comma 1 é trasmessa temasgnte dal responsabile del servizio
finanziario ai soggetti interessati, al fine di sentire a tutti i componenti del gruppo di conoscer
con esattezza I'area del consolidamento e predisp@informazioni richieste.

Articolo 137 — Redazione e approvazione del bilanziconsolidato

1. Entro il 30 giugno di ciascun anno i soggettimduati ai sensi del precedente articolo 136

trasmettono la documentazione necessaria allaicegadel bilancio consolidato, costituita da.

- il bilancio consolidato (solo da parte dei compdheatel gruppo che sono, a loro volta,
capigruppo di imprese o di amministrazioni publaich

- il bilancio di esercizio da parte dei componentigleippo che adottano la contabilita economico-
patrimoniale,

- il rendiconto consolidato dell’esercizio da partei domponenti del gruppo che adottano la
contabilita finanziaria affiancata dalla contaliléconomico-patrimoniale.

2. Entro il 31 luglio di ciascun anno sulla base eldhformazioni ricevute di cui al comma

precedente il Responsabile del servizio finanzignovvede ad elaborare lo schema di bilancio

consolidato, secondo le modalita indicate nel Rginccontabile applicato concernente il bilancio

consolidato all. 4/4 al d.Lgs. n. 118/2011.

3. La proposta di deliberazione consiliare e lo schenrendiconto sono sottoposti al’esame dell’ owdi

revisione che ha a disposizione 20 giorni per dida relazione di cui all’art. 239, comma 1 ldtbis), del
TUEL.

4. Lo schema di rendiconto di gestione corredataidii gli allegati previsti dalla legge e la relaiv
proposta di approvazione sono messi a disposizi@i&srgano consiliare venti giorni prima del
termine di approvazione per consentire ai compomesaminare la proposta della Giunta.

5. Il rendiconto e deliberato dallorgano consiliadell'ente entro il 30 settembre, tenuto
motivatamente conto della relazione dell’organcegdisione.

Articolo 138 — Relazione sulla gestione consolidata

1. Sulla base delle note integrative e delle relazatiegate ai bilanci degli organismi strumentali,
aziende, societa controllate e partecipate cheegpeno al bilancio consolidato dell’ente, e delle
operazioni di rettifica effettuate, il Responsabdel servizio finanziario, predispone ai sensi
dall'articolo 11-bis del d.Lgs. n. 118/2011, laa&dbne sulla gestione consolidata.

2. Detta relazione costituisce allegato obbligataiobilancio consolidato e comprende la nota
integrativa.

3. Larelazione contiene una valutazione sulla sitmezcomplessiva degli enti ed organismi inclusi
nel consolidamento e sullandamento della gesti@iesuo insieme e nei vari settori con particolare
riguardo agli elementi economici di costo e divica agli investimenti.

4. La nota integrativa contiene gli elementi previiti punto 5 del principio contabile applicato all.
4/4 al d.Lgs. n. 118/2011.

TITOLO VIl —= PATRIMONIO E INVENTARI
Sezione n. 1 — Patrimonio

Articolo 139 — Classificazione del patrimonio
1. Il patrimonio dell’ente é costituito dal comples$e beni e dei rapporti giuridici, attivi e passivi
suscettibili di valutazione economica. Esso dewermesgestito in conformita alla legge, allo Statuto
e alle disposizioni del presente regolamento.
2. In relazione alla condizione giuridica cui appageno, i beni si distinguono in:

a) beni demaniali;

b) beni patrimoniali indisponibili;

c) beni patrimoniali disponibili.
3. Sono beni demaniali quelli che appartengono alfemstrazione a titolo pubblicistico come
indicati negli artt. 822 e 824 del Codice civilda altre leggi speciali.
4. Sono beni patrimoniali indisponibili quelli desiin allo svolgimento dei fini istituzionali
dell’ente come specificati al secondo e terzo cordelBart. 826 del Codice Civile, nonché i beni
di interesse storico, artistico, scientifico, telagaco, archivistico, bibliografico, naturalistic® di
valore culturale che devono essere tutelati, vatati e recuperati.



5. Sono beni patrimoniali disponibili i beni destinatprodurre reddito costituito da frutti naturali
civili e comunque tutti i beni non compresi tra bBjusopra descritti, soggetti alle norme di diritto
comune.

6. Il passaggio dei beni immobili da una categoribaltda € disposto con provvedimento
deliberativo della Giunta.

7. | valori dei beni avuti e dati in deposito sonkevati separatamente contrapponendo ai valori
attivi equivalenti valori passivi.

Articolo 140 — Gestione del patrimonio
1. La gestione patrimoniale dell’ente &€ uniformatarited di conservazione e valorizzazione del
patrimonio e del demanio e si svolge in conforraitaeguenti indirizzi operativi:
1. destinare il bene ad usi strumentali per il raggiomento dei fini istituzionali;
2. conseguire la massima redditivita dei beni patririodisponibili;
3. garantire la vigilanza sui beni;
4. garantire la conservazione del valore economicobéei e della loro consistenza
fisica mediante le manutenzioni;
5. assumere le iniziative necessarie per la tuteldeli dell’'ente;
6. osservare le regole del procedimento e dell’evidgmibblica nell'attivita negoziale
che riguarda il patrimonio.

Articolo 141 - Valutazione del patrimonio

1. La valutazione dei beni e funzionale alla conogaeatel patrimonio complessivo dell’ente e deve
consentire la rilevazione dei singoli elementiatb della loro acquisizione, nonché il costante
aggiornamento nel tempo dei valori medesimi.

2. La determinazione dei valori patrimoniali compoldarilevazione di tutte le operazioni che,
durante I'esercizio, determinano variazioni nelllaontare e nella tipologia dei beni dell’ente, sia
per effetto di transazioni monetarie e non monetaie per effetto di qualsiasi altra causa.

3. Per la valutazione del patrimonio si applicataiieci indicati nel principio contabile applicato
all. 4/3 al d.Lgs. n. 118/2011.

Sezione n. 2 — Inventari

Articolo 142 - Inventari
1. L'inventario e il documento di rilevazione, desarize e valutazione degli elementi patrimoniali
ad una certa data. Tutti i beni di qualsiasi naaara diritti di pertinenza del Comune devono esser
inventariati, fatta eccezione per quelli di cusatcessivo articolo 150.
2. Gli inventari tenuti dal’ente sono compostf@ia

* inventario dei beni immobili di uso pubblico petura (mod. A);

* inventario dei beni immobili di uso pubblico peistinrazione (mod. B);

* inventario dei beni immobili patrimoniali (mod. C);

* inventario dei beni mobili di uso pubblico (mod.; D)

e inventario dei beni mobili patrimoniali (mod. E);

* inventario dei crediti (mod. F);

* inventario dei debiti e delle altre passivita (MG,

e inventario di tutti i titoli e atti che si riferismo al patrimonio comunale e alla sua

amministrazione (mod. H);

* prospetto riassuntivo degli inventari (mod. 1)

* inventario delle cose di terzi avute in depositodmL).
3. I reqistri degli inventari, prima dell'uso, devoessere numerati progressivamente e vidimati da
parte del segretario comunale. Della consegnaetgstri dovra essere presa nota nel registro di
carico e di scarico dei bollettari e dei registrinventario generale (mod. I) &€ sottoscritto dal
Sindaco, dal segretario comunale e dal responsadlilservizio finanziario e costituisce allegato al
rendiconto.

% Vedi circolare del Ministero dell'Interno n. 15200/2 del 20 luglio 1924. La suddivisione non & obbligatoria, per cui ciascun ente potra
ampliare o ridurre il numero degli inventari in base alla proprie caratteristiche ed esigenze (per esempio potra adottare un unico modello
per i beni immobili, riunendo i modelli A, B e C ed uno per i beni mobili, riunendo i modelli D ed E).



4. Gli inventari sono aggiornati annualmente e chiaisitermine di ogni esercizio finanziario
secondo le procedure previste all’articolo 148.

5. Ove cio sia consentito, gli inventari sono tenugdiante procedure informatiche in modo da
poter essere consultati ovvero stampati per raggmenti determinati in funzione delle categorie,
della dislocazione, del consegnatario ovvero di ajro elemento ivi rilevato.

Articolo 143 - Inventari dei beni immobili
1. Gli inventari dei beni immobili devono evidenziare:
i. il numero identificativo del bene;
ii. ladata di acquisizione o di inizio di utilizzo;
iii. la denominazione, l'ubicazione e la descrizione;
iv. la condizione giuridica e il titolo di possesso;
v. 1 riferimenti catastali (estremi, consistenza, ienae reddito) e la destinazione urbana e/o

edilizia;
vi. lo stato di conservazione;
vii. ivincoli e le tutele;
viii.  le servitu, i pesi e gli oneri da cui sono gravati;

ix. il valore contabile o di stima e il relativo crikeidi valutazione;
X. Il'eventuale reddito;
xi. l'utilizzo ed il servizio di assegnazione;

xii. il consegnatario ed il sub-consegnatario;

xiii. — eventuali atti di disposizione o di modifica dehbe

Articolo 144 - Inventari dei beni mobili
1. Gli inventari dei beni mobili devono evidenziare:
i. il numero identificativo del bene;
ii. la data di acquisizione;
iii. ladenominazione, la descrizione e la categorapgartenenza del bene;
iv. la qualita o il numero degli oggetti;
v. ladislocazione, il servizio di assegnazione edi@uale centro di costo;
vi. la condizione giuridica e il titolo di possesso;
vii. lo stato di conservazione;
viii. il valore contabile o di stima e il relativo cri@idi valutazione;
ix. il consegnatario ed il sub-consegnatario del bene;
2. In ogni stanza o locale dovra essere esposta Unalaacontenente I'elenco dei beni mobili
presenti, il numero di inventario, la descrizior lobene ed il consegnatario e sub-consegnatario cui
sono affidati. La tabella consente ai consegné&sercizio della vigilanza sui beni ad essi affida

Articolo 145 - Inventari dei debiti e dei crediti
1. Gli inventari dei debiti e dei crediti devono evidéere:
i. il numero identificativo;
ii. il soggetto;
iii. l'oggetto e la natura;
iv. il titolo giuridico;
v. l'importo;
vi. la scadenza;
vii. modalita di estinzione;
viii.  eventuali garanzie;
ix. l'esigibilita e I'esistenza di procedure esecuiiveorso.
2. Per ciascun debito e credito l'inventario deveesitindicare I'imputazione al conto del bilancio
ed al conto del patrimonio.

Articolo 146 - Crediti di dubbia esigibilita e credti inesigibili

1. Sono crediti di dubbia esigibilita i crediti peiquali sussistono fondati elementi che facciano
supporre un difficile realizzo degli stessi.

2. Sono crediti inesigibili i crediti per i quali sevificano contestualmente le seguenti circostanze:



a) incapacita di riscuotere;

b) mancata decadenza dei termini di prescrizione.
3. | crediti di dubbia esigibilita devono essere ataterintegralmente e mantenuti nel conto del
bilancio nel rispetto di quanto previsto dal prpioi contabile applicato della contabilita finanmar
all. 4/2 al d.Lgs. n. 118/2011. Tali crediti danangine all'accantonamento al Fondo crediti di
dubbia esigibilita quantificato secondo i criterilicati nel citato principio contabile ovvero sedon
un criterio analitico-puntuale debitamente motivato
4. | crediti inesigibili devono essere stralciati dahto del bilancio e conservati in apposita voele d
conto del patrimonio, sino al compimento dei teindn prescrizione, portando in detrazione il
fondo svalutazione crediti.
5. L'inesigibilitd o la dubbia esigibilita dei creditiiene accertata dal responsabile del servizio
competente in sede di riaccertamento dei residivi.aEssa viene messa in evidenza in apposito
prospetto informativo allegato al rendiconto, alefidi consentire I'espletamento dei controlli in
relazione alle cause ed alle eventuali respongabili

Articolo 147 - Tenuta ed aggiornamento degli inveratri
1. Sono preposti alla formazione, alla tenuta ed aggimento degli inventari:

* SERVIZIO PATRIMONIO: per i beni immobili, censivielli ed enfiteusi;

* SERVIZIO ECONOMATO: per i beni mobili;

* SERVIZIO FINANZIARIO: per i debiti, crediti, titole altri valori mobiliari.
2. L’aggiornamento degli inventari riguardanti i beémimobili & effettuato dal servizio patrimonio.
A tal fine tutti i servizi che, nell'ambito dellagpria attivita, seguono procedimenti aventi rifies
rilevanza sul patrimonio immobiliare devono comaniic al servizio patrimonio ai fini
dellannotazione delle relative variazioni invema#ir Devono in particolare essere comunicate:

= gli acquisti e le alienazioni immobiliari;

» |e sdemanializzazioni dei beni;

» |a destinazione o la sottrazione di un bene adsorpubblico;

= ogni altro atto o provvedimento che incide sul ipabnio immobiliare.
3. L'aggiornamento degli inventari riguardanti i benobili & effettuato dal servizio economato
sulla base dei buoni di carico e scarico emessitgtté le variazioni intervenute nella dislocazon
e consegna dei beni mobili. A tale fine i consegnatltre a trasmettere la documentazione
prevista negli articoli seguenti, compilano entr81 gennaio di ogni anno un prospetto riassuntivo
delle variazioni intervenute ai fini del risconton le scritture contabili.
4. L’aggiornamento degli inventari riguardanti i criedi debiti, i titoli e gli altri valori mobiliarie
effettuato dal servizio finanziario. A tal fine tiut servizi che, nellambito della propria attiait
seguono procedimenti che comportano variaziontitadi e valori dell’ente o dei terzi ovvero che
determinano variazioni nei debiti e nei crediti ndasumibili dalle scritture contabili, devono
comunicarli al servizio finanziario ai fini dell'aotazione delle relative variazioni inventariali.
5. | servizi competenti provvedono annualmente, dimeoentro il 28 febbraio, all’aggiornamento
degli inventari alla data del 31 dicembre dell’'esgo precedente. Le risultanze degli inventari
sono trasmesse al servizio finanziario per il viditgiscontro con le scritture contabili. Mediante
un’apposita determinazione avente carattere ri¢cvgni responsabile del servizio finanziario:

a) da atto dell’aggiornamento dell'inventario e dedcontro con le scritture contabili e con |l

conto del patrimonio;
b) ne propone I'approvazione al Consiglio Comunale@mo con I'approvazione del rendiconto
della gestione.

6. | nuovi inventari, che comprenderanno tutte le ltsswe del patrimonio al 31 dicembre
dell’'esercizio, sono redatti in un originale e adwpie, munite del visto di riscontro con le scrigtu
contabili, di cui:

a) l'originale viene conservato dal servizio prepaaila tenuta dell'inventario,

b) una copia é conservata dal servizio finanziario;

C) una copia e conservata dai consegnatari dei beni.

Sezione n. 3 — Beni mobili



Articolo 148 - Classificazione dei beni mobili
1. In relazione alla natura ed alla tipologia, i bexabili si distinguono nelle seguenti categorie:
= macchinari;
» impianti e attrezzature in genere;
= attrezzature informatiche e sistemi informatici@tteonici;
= automezzi e mezzi di trasporto in genere;
= mobili, arredi e macchine d’ufficio;
» hardware e software;
= equipaggiamento e vestiario;
= materiale bibliografico e altre universalita di hen
= strumenti musicali.
2. Per specifiche esigenze, possono essere individo#teategorie di beni.

Articolo 149 - Beni mobili non inventariabili

1. Non sono di norma inventariabili, in ragione delktura di beni di facile consumo o del modico
valore, i beni mobili aventi un costo unitario inée a € 500,00 IVA compresa, fatta eccezione per
quelli appartenenti alle universalita di beni

2. Non sono altresi inventariabili gli impianti e glrredi fissi e inamovibili che costituiscono
pertinenze degli immobili in cui si trovano.

3. | beni mobili non inventariabili si considerano @ramente ammortizzati nell’'esercizio in cui
sono acquisiti. Essi sono trascritti, a cura detiilomo comunale, in un registro dei beni durevioli d
valore non superiore a € 500,00.

Articolo 150 - Universalita di beni mobili
1. I beni mobili della stessa specie e natura, di retmdesalore economico ed aventi una
destinazione unitaria possono essere inventaoaiecuniversalita.
2. Rientrano nella categoria delle universalita diilmaobili gli elementi degli arredi d’ufficio, di
scuola, ecc., anche di valore superiore a € 500;0B8, costituiscono un complesso unitario e
funzionale.
3. Le universalita di beni mobili vengono registratgain unico numero di inventario e rilevate
globalmente per servizio o centro di costo. Ai sihnglementi che la compongono sara attribuito un
numero d’ordine identificativo sottostante con elativo valore, al fine di consentire discarichi
parziali in caso di danneggiamento o deterioramento
4.In relazione a tali beni I'inventario rileva:

a) il numero identificativo;

b) la data di acquisizione;

c) la condizione giuridica;

d) la denominazione e l'ubicazione;

e) la quantita;

f) la destinazione;

g) il valore contabile o di stima ed il relativo cnt di valutazione e tutte le successive

variazioni;
h) la percentuale e le quote di ammortamento.

Articolo 151 - Materiali di consumo o di scorta

1. Per la conservazione e la distribuzione dei mdiaidacile consumo e di scorta possono essere
istituiti uno o piu magazzini posti sotto la direae dell’economo.

2. La gestione dei magazzini pud essere affidata aw arpiu magazzinieri sulla base delle
disposizioni previste nel vigente regolamento pseiivizio di economato.

Articolo 152 - Consegnatari e sub-consegnatari deeni. Qualifica

1. 1 beni mobili dell’ente sono affidati ai consegrratehe li ricevono in consegna. Per i beni
dislocati in sedi o unita operative staccate, possessere incaricati dei sub-consegnatari che
operano alle dipendenze dell’agente principale.

% Articolo 17, comma 1, d.P.R. 4 settembre 2002, n. 254.



2. In relazione ai compiti ad essi affidati, i consatgmi dei beni assumono la qualifica di agenti
contabili o agenti amministrativi.

3. Assumono la qualifica di agente contabile i conséam per debito di custodia a cui vengono
affidati i compiti previsti all’articolo 154, lette a) e b). Essi rendono il conto giudiziale della
gestione e sono sottoposti alla giurisdizione débate dei conti.

4. Assumono la qualifica di agente amministrativo ngegnatari per debito di vigilanza, a cui
vengono affidati i compiti previsti all'articolo 45 lettere ¢), d), e), f) e g). Essi sono tendd edsa
del conto amministrativo per dimostrare la consigéee la movimentazione dei beni ad essi
affidati.

Articolo 153 - Compiti, divieti ed obblighi dei corsegnatari
1. Ai consegnatari possono essere affidati, ancheigntagnente:
a) la custodia, la conservazione e la gestione dej ben
b) la gestione dei magazzini in cui sono ricoveratieni per essere concessi in uso agli
utilizzatori finali o per essere distribuiti adrakkoggetti responsabili, nonché la distribuzione
degli oggetti di cancelleria, di stampati e di@ltnateriale di facile consumo;
c) la cura del livello delle scorte operative necdssad assicurare il regolare funzionamento
degli uffici, delle apparecchiature informatichdedle altre macchine in dotazione agli uffici;
d) la manutenzione dei mobili e degli arredi di ufficla conservazione delle collezioni e delle
raccolte di leggi, regolamenti, pubblicazioni, ecc.
e) la vigilanza sui beni affidati nonché sul loro réage e corretto utilizzo;
f) la vigilanza, le verifiche ed il riscontro sul rége adempimento delle prestazioni e delle
prescrizioni contenuti nei contratti stipulati daite per I'affidamento delle forniture dei beni
e servizi.
2. E fatto divieto ai consegnatari ed ai sub-consegndt delegare, in tutto o in parte, le proprie
funzioni ad altri soggetti, rimanendo ferma, in bgaso, la personale responsabilita dei medesimi e
dei loro sostituti.
3. Relativamente ai beni mobili loro affidati, i cogsatari hanno I'obbligo di tenere le seguenti
scritture contabili:
a) buoni di carico e scarico;
b) verbali di variazione;
c) giornale di entrata e di uscita;
d) inventari;
e) prospetto delle variazioni;
f) tabella dei beni mobili.
4.1 sub-consegnatari rispondono della consistenzella donservazione dei beni ad essi affidati e
hanno l'obbligo di comunicare al consegnatario kriazioni intervenute durante I'esercizio,
compilando apposito prospetto informativo.

Articolo 154 - Individuazione dei consegnatari agemcontabili

1. In relazione alle specifiche caratteristiche e ntitalarganizzative dell’ente nonché sulla base di
guanto disposto dal vigente regolamento generafgi défici e dei servizi, vengono nominati
consegnatari dei beni con la qualifica di agentetanile®”:

» ciascun responsabile del servizio, relativamentbeai mobili assegnati in via esclusiva al
servizio cui e preposto;

* l'economo comunale e/o magazzinieri, relativameaitéoeni mobili conservati in appositi
magazzini in attesa di essere consegnati per tussono destinati, per i materiali di facile
consumo e di scorta;

* I'economo comunale: per gli automezzi nonché peiritbeni mobili utilizzati da piu servizi.

2. Ulteriori agenti contabili possono essere indiviilira relazione a specifiche articolazioni della
struttura organizzativa dell’'ente, al fine di gdam@una corretta gestione dei beni mobili ed il
regolare espletamento delle funzioni.

% | a soluzione proposta pud essere modificata in relazione alle specifiche esigenze ed all'organizzazione dell'ente. Ad esempio tutti i
beni mobili possono essere affidati all'economo oppure le strumentazioni informatiche possono essere affidare al servizio informatico,
mentre gli automezzi al servizio lavori pubblici.



Articolo 155 - Nomina dei consegnatari
1. L'incarico di consegnatario con qualifica di agentntabile & conferito a tempo indeterminato
con deliberazione della giunta comunale, sulla liedle dotazione organica vigente. Con lo stesso
provvedimento di nomina si provvede:
1) ad individuare, in relazione alle funzioni svoltd al servizio di appartenenza, i compiti
specifici del consegnatario;
2) ad attribuire la qualifica di agente contabile;
3) ad incaricare gli eventuali sub-consegnatari dei;be
4) a designare uno 0 piu impiegati incaricati della swstituzione in caso di assenza o di
impedimento temporaneo del consegnatario.
2. L'incarico di consegnatario con qualifica di agerdaenministrativo e conferito a tempo
indeterminato con determinazione del responsalkileselvizio competente, in relazione ai compiti
ed alle esigenze organizzative del servizio, a fihgarantire una corretta gestione e vigilanza su
beni assegnati.
3. | provvedimenti di nomina dei consegnatari, dei-sabsegnatari e dei sostituti sono notificati ai
soggetti interessati e trasmessi al responsablilsetteizio finanziario ed al’economo comunale. Il
provvedimento di nomina del consegnatario che asdarmualifica di agente contabile e trasmesso
anche alla competente sezione giurisdizionale nedgodella Corte dei conti.

Articolo 156 - Responsabilita

1. | consegnatari dei beni mobili sono direttamentpeesonalmente responsabili degli oggetti

ricevuti a seguito di regolare verbale di consegeégtivamente al periodo in cui sono stati in

carica, secondo le regole generali in materiagpoasabilita amministrativa e contabile.

2.1 consegnatari non possono estrarre né introdwiréunghi di custodia o di deposito alcun bene
se I'operazione non € accompagnata da regolarendmtazione amministrativa e fiscale.

3. | consegnatari sono esenti da responsabilitd coesgiga mancanze o danni che si riscontrino o
si verifichino nei beni mobili dopo che essi ne iabb avuto regolare discarico o effettuato la
regolare consegna o la distribuzione sulla scortlocumenti perfezionati.

Articolo 157 - Acquisizione e carico dei beni modil
1. La spesa relativa ai beni mobili da inventariardi@orma, imputata al titolo 1l della spesa, salvo
diverse disposizioni di legge. Gli atti con cui Medisposto I'acquisto dei beni mobili devono
indicare il responsabile del procedimento di adgigee e inventariazione ed il consegnatario del
bene.
2. L’assunzione in carico dei beni mobili nellinverntaavviene sulla base di apposito buono di
carico che dovra contenere:

a) il numero di inventario;

b) il servizio di assegnazione;

c) la dislocazione del bene;

d) la data di consegna del bene;

e) il titolo di possesso;

f) il consegnatario e I'eventuale sub-consegnatario;

g) la descrizione del bene ed il relativo valore;

h) I'eventuale riferimento a beni dell’ente gia invanti, per il quali 'acquisizione costituisce

un incremento di valore e/o una pertinenza;

i) lintervento o il capitolo di bilancio su cui viemmputata la spesa;

j) tutta la documentazione inerente il bene (certifidegaranzia, di collaudo, ecc.).
3. Possono essere emessi verbali cumulativi in caberdiomogenei aventi le stesse caratteristiche.
4. 11 buono di carico deve essere emesso e sottasdattconsegnatario entro 5 giorni dall’avvenuta
consegna del bene o dall'effettuazione delle openazli collaudo. Il buono e redatto in triplice
copia di cui:

* una per il consegnatario, da conservare negldatiicio;

* una viene trasmessa al servizio economato pescibmiro nelle scritture contabili;

* una viene allegata al provvedimento di liquidazide#a fattura.



5. Contestualmente all’emissione del buono di caricerél essere apposta la targhetta metallica o
adesiva sul bene riportante il numero d’inventatiabuito.

6. Qualora l'organizzazione dell’ente lo consenta,enibmobili possono essere ricoverati in
magazzini in attesa di essere concessi in usaitligizatori finali ovvero distribuiti ad altri sagptti
responsabili. Si applicano, in quanto compatilididisposizioni previste nel vigente regolamento
per il servizio di economato.

Articolo 158 - Cambio di dislocazione dei beni
1. In caso di cambiamento di dislocazione di uno oh®ai, che comporti 0 meno il cambio del
consegnatario, viene emesso apposito verbale idiziane contenente:

1) Il numero di inventario;

2) la dislocazione, il servizio di provenienza e qoeli destinazione;

3) il consegnatario uscente e quello subentrante;

4) la data di passaggio del bene;

5) la descrizione del bene ed il relativo valore;

6) I'eventuale provvedimento in base al quale é stefposta la variazione.
2. Possono essere emessi verbali cumulativi in caberdiomogenei aventi le stesse caratteristiche.
3. Il verbale di variazione, redatto in triplice copideve essere entro 5 giorni dal verificarsi
dell’evento sottoscritto dai consegnatari e tramoes servizio economato per il riscontro nelle
scritture contabili.

Articolo 159 - Cambio del consegnatario

1. In caso di cambiamento del consegnatario, il pagsatgei beni avviene al momento del cambio
e sulla base della materiale ricognizione dei besistenti da effettuarsi alla presenza del
consegnatario uscente, del consegnatario subentatell’economo comunale.

2. In situazioni particolari il passaggio puo avveniodn la clausola di riserva, senza previa
ricognizione materiale dei beni. La riserva viemeléa dal consegnatario subentrante una volta
effettuata la ricognizione dei beni, che deve aweeantro i 3 mesi successivi.

3. Delle operazioni di consegna viene redatto un \‘erbantenente la descrizione dei beni ed il
loro stato di conservazione. Nel verbale viene d#to dell'avvenuta ricognizione dei beni ed

evidenziati i beni mancanti o quelli in precariendizioni d’'uso.

Articolo 160 - Discarico dei beni mobili
1. La cancellazione dagli inventari dei beni mobilr pesmissioni, furti, deterioramenti, fuori uso o
altri motivi non imputabili a responsabilita delnsegnatario € disposta con determinazione del
responsabile del servizio che ha in consegna i blel provvedimento viene indicato I'eventuale
obbligo di reintegrazione o risarcimento del daranaarico del responsabile, nel caso in cui
vengano riscontrate omissioni, dolo o colpa grave.
2. Il discarico dei beni dall'inventario avviene subase di apposito buono di discarico che dovra
contenere:
* Il numero di inventario;
* il servizio di assegnazione;
» la dislocazione del bene;
* la data di dismissione del bene;
* il titolo di possesso;
* il consegnatario e I'eventuale sub-consegnataribeiee;
» la descrizione del bene ed il relativo valore cbii¢a
* in caso di vendita, la risorsa o il capitolo diitio su cui viene imputata I'entrata;
* i motivi del discarico e I'eventuale provvedimemtn cui € stata disposto.
3. Possono essere emessi verbali cumulativi in caberdiomogenei aventi le stesse caratteristiche.
4. 1l buono di scarico deve essere emesso e sottosatdl consegnatario entro 5 giorni
dall'avvenuta dismissione del bene. Il buono é tteda triplice copia di cui:
1. una per il consegnatario, da conservare negldaitiicio;
2. una viene trasmessa al servizio economato pescibmiro nelle scritture contabili;
3. una viene allegata alla fattura di vendita.



Sezione n. 4 — Rinnovo degli inventari dei beni nibb

Articolo 161 - Ricognizione dei beni mobili
1. Una volta ogni cinque anni deve essere eseguitaicognizione dei beni mobili al fine di:
1. verificare lo stato di conservazione;
2. accertare I'idoneita all’'uso per cui sono destinati
3. rinnovare gli inventari, effettuando le opportueéifiche ed adeguamenti di valore.
2. Alla ricognizione dei beni mobili provvede una cormsione costituita da almeno tre persone tra
cui:
1. il consegnatario del bene;
2. I'economo, il responsabile del servizio finanzianoil responsabile del servizio
patrimonio;
3. il segretario comunale.
3. Le operazioni di ricognizione dovranno risultare aggposito verbale redatto in triplice copia e
sottoscritto da tutti i componenti, da cui risuttin
1. ibeni esistenti in uso;
2. i beni mancanti;
3. i beni non piu utilizzabili o posti fuori uso peaucse tecniche.
4. 1l processo verbale dovra contenere un riepiloge ekidenzi il quadro di raccordo tra le
operazioni di aggiornamento degli inventari e latikge contabili. Sulla base di tale verbale sara
compilato il nuovo inventario.
5.In caso di concordanza tra la situazione di faitm@nizione) e la situazione di diritto (risultanz
contabili), il verbale verra chiuso. In caso contradovranno essere effettuate le sistemazioni
contabili previste al successivo articolo.
6. In alternativa alla commissione di cui al precadesomma 2, le operazioni di ricognizione dei
beni mobili e di rinnovo degli inventari possonc@&® affidate ad un soggetto incaricato esterno, il
guale assume i compiti e le funzioni assegnat@maente regolamento alla suddetta commissione.

Articolo 162 - Sistemazioni contabili
1. Nel caso in cui i beni elencati nel verbale di gozione non corrispondono con quelli risultanti
dagli inventari, si dovra procedere alle opportsis¢emazioni tenendo conto di:

a) beni rinvenuti e non registrati, da prendersi inaamediante emissione di buoni di carico;

b) errori materiali di registrazione;

c) beni risultanti mancanti, per i quali esiste regelautorizzazione allo scarico e mai eliminati

dall'inventario;

d) beni risultanti mancanti per i quali non esisteotage autorizzazione di discarico.
2. In caso di beni mancanti per i quali non esistelaag autorizzazione di discarico e per i beni
deteriorati o distrutti, la commissione dovra apperla natura, il quantitativo ed il motivo della
mancanza del bene, nonché quantificare il relatatore.
3. Qualora la commissione rilevi una sensibile diffea@ tra il valore contabile del bene ed il valore
di stima, causato da deterioramento o danneggianu&itbene, il valore contabile del bene verra
aggiornato sulla base del valore prudenziale diasti
4. Per i beni indicati ai commi 2 e 3, il discarico@mtariale sotto il profilo contabile viene dispmst
con provvedimento della Giunta Comunale. Tale peovwento deve essere corredato della copia
dei documenti giustificativi dai quali deve evingiet danno subito dall’amministrazione o il minor
valore dei beni, evidenziando eventuali respongaliil capo al consegnatario.
5. Il provvedimento di discarico di cui al comma préeste vale come titolo per porre in regola la
gestione del consegnatario nei rapporti amminigtraEsso non produce effetto di legale
liberazione, rimanendo integro ed impregiudicato giudizio della Corte dei Conti sulla
responsabilita del consegnatario.
6. Se durante la ricognizione dei beni mobili la cossone riconosce che alcuni beni non risultano
piu utilizzabili per le esigenze funzionali dellteno posti fuori uso per cause tecniche, gli stessi
potranno essere individuati e posti in venditayrapprovazione della Giunta Comunale.

Articolo 163 - Rinnovo degli inventari



1. Terminate le operazioni di ricognizione, sistemaeicontabile ed eventuale aggiornamento dei
valori, le cui operazioni dovranno risultare da qa®so verbale di cui all’articolo 158, sara
compilato il nuovo inventario in un originale e do@pie, il quale comprendera tutti i beni mobili

esistenti in uso alla data di rilevazione. L'origi@ viene conservato dal servizio economato, le
copie, munite del visto di riscontro con le scrigtucontabili, sono conservate dal servizio
finanziario e dai consegnatari dei beni.

2. Tutti i beni mobili iscritti nel nuovo inventarioogranno riportare, a mezzo di targhette
metalliche o adesive, il numero d’inventario.

TITOLO XIX — LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Articolo 164 - Organo di revisione economico-finanaria

1. La revisione della gestione economico-finanziariaffidata in attuazione della legge e dello
Statuto all'organo di revisione.

2. L'organo di revisione ha sede presso gli uffali@omune, in idonei locali per le proprie riunioni
e per la conservazione della documentazione.

3. L’organo di revisione economico-finanziaria, fesercizio delle sue funzioni:

a) puo accede agli atti e documenti del Comunelle due istituzioni tramite richiesta anche
verbale al segretario o ai responsabili. Tali attlocumenti sono messi a disposizione nei
termini richiesti 0 comunque con la massima tenipiest

b) riceve la convocazione del Consiglio con I'etedei punti all’ordine del giorno;

c) riceve le attestazioni di assenza della copeffimanziaria della spesa rese dal responsabile
del servizio finanziario;

d) partecipa alle sedute del Consiglio dedicdte @discussione ed approvazione del bilancio di
previsione e del rendiconto;

e) partecipa, quando invitato, alle sedute del sigo, della Giunta, delle commissioni
consiliari e del Consiglio di Amministrazione dellstituzioni, a richiesta dei rispettivi
presidenti;

f) puo convocare, per avere chiarimenti, i respbilsdei servizi;

g) puo eseguire in qualsiasi momento ispeziomirdgrolli, anche singolarmente.

Articolo 165 - Nomina dell'organo di revisione

1. L'organo di revisione € nominato dal Consiglio Gorale e dura in carica tre anni decorrenti
dalla data di immediata eseguibilita della delib&a tale data sono legati all’ente da un rappdirto
servizio.

2. Ai fini di cui al comma 1, i revisori estratti dalenco istituito ai sensi del DM 15 febbraio
2012, n. 23, devono far pervenire I'accettazionkad=arica, a pena di decadenza, entro 10 giorni
dalla data di ricezione della richiesta. L'accettae della carica deve essere formulata con a@posit
dichiarazione con allegata attestazione resa iethae di legge, di non sussistenza di cause di
incompatibilitd ed ineleggibilita e del rispettd timite degli incarichi.

3. | componenti dell'organo di revisione possono messmnovati per una sola volta. In caso di
sostituzione di uno o piu componenti del collegioyovi nominati scadono contemporaneamente a
quelli in carica.

4. 1l Consiglio provvede, entro il termine di scaderdel mandato, alla nomina del nuovo organo.
Decorso tale termine I'organo € prorogato per niondp 45 giorni, trascorsi inutilmente i quali
senza che si sia provveduto alla sua ricostituziesso decade automaticamente e gli atti adottati
sono nulli.

Articolo 166 - Deroga ai limiti di affidamento degl incarichi

1. Al fine di assicurarsi particolari professionalith alto profilo, il consiglio comunale pud
procedere alla nomina dei revisori anche in demgiamite degli incarichi disposto dall’articolo
238, comma 1, del TUEL.

2. L’esercizio della facolta di deroga deve esserditazaanente motivato.

Articolo 167 - Locali e mezzi dell’'organo di revisbne



1. L'organo di revisione, per I'espletamento delle duezioni, potra utilizzare nell’orario di
apertura degli uffici e compatibilmente con le esige di questi, i locali ubicati nella sede
municipale. Potra inoltre utilizzare le attrezzatuinformatiche a disposizione del servizio
finanziario.

2. L'utilizzo dei locali e delle attrezzature infornte al di fuori dell’orario di apertura degli uffi
dovra essere preventivamente concordato con ibrespile della gestione.

Articolo 168 - Principi informatori dell'attivita d ell’organo di revisione

1. L'organo di revisione, nell'espletamento del smandato, si ispira ai principi di comportamento
stabiliti dai rispettivi ordini professionali. Ogneévisore adempie alle sue funzioni con la diligenz
del mandatario e in difetto & responsabile dei daminiti dal Comune.

2. L'organo di revisione uniforma la sua azione diiiizdo e di impulso, cooperazione ed
assistenza, verifica e controllo, per conseguiramigliore efficacia, efficienza, economicita e
produttivita dell'azione amministrativa dell'ente.

3. Il revisore risponde della verita delle attestarziesh &€ tenuto all’osservanza del segreto d’ufficio
ed a mantenere la riservatezza sui fatti e docurdeatii viene a conoscenza nell’espletamento del
suo mandato.

Articolo 169 - Rappresentanza del collegio dei resori
1. Il collegio dei revisori e rappresentato, in tuédstanze, dal suo presidente. Quest'ultimo funge
da unico referente nei rapporti tra il comunee»llegio.

Articolo 170 - Attivita dell'organo di revisione

1. Lattivita dellorgano di revisione economico-finaaria € improntata al criterio della
collegialita. La sottoscrizione dei pareri, relagied ogni altro atto da parte del presidente dideg
altri due componenti attesta la provenienza dédi’atedesimo dall’organo nella sua collegialita.

2. La convocazione del collegio € disposta dal pregaleanche su richiesta del responsabile del
servizio finanziario, senza I'osservanza di patéidgrocedure formali.

3. Le sedute del collegio dei revisori sono valide topartecipazione di almeno due componenti.
In caso di assenza del presidente, le sue fungaanno assunte dal componente piu anziano di eta.
Alle sedute possono assistere il Sindaco, il sagoetcomunale e il responsabile del servizio
finanziario.

4. Tutte le riunioni, ispezioni, verifiche, determinazi e decisioni assunte dall’organo di revisione
devono risultare da appositi verbali, progressivameiumerati, i cui originali dovranno essere
conservati con il sistema delle deliberazioni clersie dotati di indice annuale.

5. I verbali dovranno essere sottoscritti da tuttbomponenti dell’organo di revisione che hanno
partecipato alla seduta. Essi sono messi a digposizlel Sindaco, del segretario e del responsabile
del servizio finanziario ai fini della consultazean

Articolo 171 - Funzioni dell’organo di revisione

1. L'organo di revisione, nell'ambito dei principilidgdinamento e dello Statuto, collabora con |l
Consiglio Comunale in materie che siano oggettivamattinenti all'esercizio delle funzioni di
controllo ed indirizzo del Consiglio stesso.

2. La collaborazione viene formulata con pareri,evilj osservazioni e proposte, sugli aspetti
economici, patrimoniali e finanziari dell'area dingpetenza consiliare, tese a conseguire attraverso
la responsabilizzazione dei risultati una miglie#icienza, produttivita ed economicita della
gestione, nonché ad ottenere diminuzioni di costiglioramento dei tempi e dei modi dell'intera
azione amministrativa.

3. L'organo di revisione esercita tutte le funzionieyiste dall’articolo 239 del TUEL. In
particolare:

1. vigila sulla regolarita contabile, finanziaria esbaomica della gestione diretta ed indiretta del
Comune relativamente all'acquisizione delle entratéeffettuazione delle spese, all'attivita
contrattuale, alllamministrazione dei beni, aglemgimenti fiscali, alla completezza della
documentazione ed alla tenuta della contabilita;

2. vigila sul funzionamento del sistema dei contriiterni, sull'organizzazione e sui tempi dei
procedimenti. L’'organo di revisione puo effettubiadtivita di controllo e verifica mediante la



tecnica del campione significativo e programmamntrolli nel periodo del mandato. La
scelta dell'estensione del campione dovra esstteesialla base della valutazione dei rischi di
errori che possano essere generati dalla accaatsenza di valide tecniche di controllo
interno;

3. provvede con cadenza trimestrale alla verificar@mda di cassa, alla verifica della gestione
del servizio di tesoreria e di quello degli altgeati contabili. Partecipa inoltre alle verifiche
straordinarie di cassa di cui all'art. 224 del TYEL

4. formula pareri sulla proposta di bilancio di prése e documenti allegati, sulle variazioni di
bilancio, nonché sugli atti e documenti previstii@&tatuto e dal presente regolamento, nei
termini previsti dall'articolo successivo, ancheaaterso relazioni periodiche sull’'andamento
e funzionamento del controllo di gestione;

5. esprime parere sui piani economico-finanziari diatiart. 201 del TUEL.

4. All'organo di revisione spettano altresi i contrallil’'andamento della gestione in merito al patto
di stabilita interno, con particolare riferimenttaalisciplina specifica della materia.

5. L'organo di revisione redige apposita relazion#asproposta di deliberazione consiliare del
rendiconto della gestione e sullo schema di remiazoda rendere entro il termine di 20 giorni
decorrente dalla trasmissione della stessa proppsgt@vata dall'organo esecutivo.

6. La relazione ¢é atto obbligatorio del procedimestie si conclude con il provvedimento consiliare
di approvazione del rendiconto. Nella relazionerdano attesta, in funzione certificatoria, la
conformita dei dati del rendiconto con quelli dedleritture contabili del Comune, del tesoriere e
degli altri agenti contabili. Nella relazione I'ango deve esprimere complessivi pareri sulle gestion
affidate a terzi, sui rapporti con le aziende sméecsocieta controllate e partecipate, nonché
valutazione complessiva degli aspetti finanziargoremici e patrimoniali delle gestioni,
formulando considerazioni, rilievi e proposte tamtl@ conseguire migliore efficienza, efficacia ed
economicita.

7. L'organo di revisione ha I'obbligo di riferire inegiatamente al Consiglio le gravi irregolarita
riscontrate nella gestione del Comune, nonché ditestuale denuncia qualora queste siano
suscettive di configurare ipotesi di responsabiiégli operatori, agli organi titolari delle reladi
azioni giurisdizionali.

8. Prima della formalizzazione definitiva del rilieVYorgano deve acquisire chiarimenti dal o dai
responsabili a cui la grave irregolarita apparecaitdbile.

9. Il referto deve essere trasmesso al Sindaco.nkigho Comunale deve essere convocato entro
20 giorni dal ricevimento della comunicazione @evalutazione della denuncia e per I'adozione dei
provvedimenti conseguenti.

Articolo 172 - Termini e modalita per I'espressionelei pareri

1. L'organo di revisione deve esprimere il pareréaguioposta di bilancio di previsione predisposto
dall'organo esecutivo entro 15 giorni dal riceviteerNel caso di accoglimento di emendamenti
consiliari allo schema di bilancio I'organo devernmlare ulteriore parere entro 5 giorni dal
ricevimento dell’emendamento.

2. Gli altri pareri devono essere formulati entro ®rg dal ricevimento della proposta di
deliberazione o della richiesta. In caso di motivatgenza il termine puo essere ridotto ad un
giorno. Le proposte di deliberazione devono esseneite delle attestazioni e dei pareri previsti dal
TUEL.

3. La richiesta di acquisizione del parere puo essHettuata dal Sindaco, dal Segretario comunale
e dai funzionari interessati e trasmessa all’'orgdn@evisione anche via fax, facendo seguire
l'originale.

4. L'organo esecutivo puo richiedere pareri prevemtiforgano di revisione in ordine agli aspetti
finanziari, economici e patrimoniali delle matediecompetenza. L'organo di revisione esprime le
proprie valutazioni entro 10 giorni dal ricevimemtella richiesta.

Articolo 173 - Affidamento di incarichi
1. Il singolo componente puo, su incarico conferitbpfasidente oppure autonomamente, compiere
verifiche e controlli su atti e documenti riguartiapecifiche materie e oggetti.



2. L'organo di revisione potra avvalersi, sotto lappi@ responsabilita ed a sue spese, di tecnici
contabili ed aziendali, per le funzioni inerentirkvisione economico-finanziaria. Il numero degli
stessi non potra essere superiore al numero dsorev

3. Del lavoro svolto gli incaricati dovranno riferir@ collegio nella prima seduta utile. Sia il
compito che il risultato degli accertamenti dovramisultare da apposito verbale.

Articolo 174 - Cessazione, revoca e decadenza daltarico
1. Il revisore cessa dall'incarico per:

» scadenza del mandato;

= dimissioni volontarie;

» impossibilita di svolgere il proprio mandato perperiodo di tempo continuativo superiore a
90 giorni. Il presidente ne da comunicazione atBegntro 5 giorni da momento in cui viene a
conoscenza dell'impedimento.

2. 1l revisore viene revocato dall'incarico per gravedempienza nell’'espletamento delle sue
funzioni e, in particolare, per mancata presentezidella relazione alla proposta di deliberazione
consiliare del rendiconto entro il termine previdadl'articolo 172, comma 5. Il Sindaco, sentito il
responsabile del servizio finanziario, contesterfatii al revisore assegnando 10 giorni per le
controdeduzioni.

3. Il revisore decade dall'incarico:

* per la mancata partecipazione, senza giustificabtivay a tre riunioni o a tre sedute del
consiglio, della giunta, delle commissioni consilia dei consigli di amministrazione nel
corso dell'anno;

* per mancata firma del parere su piu di tre deliseggette allo stesso nel corso dell’anno;

* per sopravvenuta incompatibilita allo svolgimenédi’thcarico;

» per cancellazione o sospensione dall’albo o regmtofessionale.

4. La cessazione e la decadenza dell'incarico vengactoarate dal consiglio comunale che, nella
stessa seduta o nella prima seduta utile succegsivavedera alla sostituzione. Nel caso di
dimissioni volontarie il revisore resta in caridadf all’accettazione dell'incarico da parte del
sostituto.

5. La revoca viene disposta con deliberazione delighboscomunale da notificare all'interessato
entro 10 giorni dall'adozione.

Articolo 175 - Trattamento economico

1. Con la deliberazione di nomina il Consiglio Comlendetermina i compensi ed i rimborsi spese
spettanti a ciascun componente entro i limiti dgie.

2. Al revisori aventi la propria residenza al di fudel Comune spetta il rimborso delle spese di
viaggio, effettivamente sostenute, per la preseezssaria o richiesta presso la sede del Comune
per lo svolgimento delle proprie funzioni nel lieidli 1/5 del costo della benzina, oltre ad eventual
altre spese documentate. Agli stessi, inoltre, @vesi renda necessario in ragione degli incarichi
svolti, spetta il rimborso delle spese effettivateesostenute per il vitto e per I'alloggio nellssura
determinata per i componenti dell'organo esecutivo.

3. Se nel corso del mandato vengono assegnate altiordi revisione ulteriori funzioni o gestiti
servizi a mezzo di nuove istituzioni, il compensaui al comma 1 potra essere aumentato fino ai
limiti massimi di cui all’articolo 241, commi 2 ed®l TUEL.

4. Il compenso verra corrisposto con cadenza anndeecaso di cessazione per qualsiasi causa
dall'incarico il compenso verra corrisposto in r@ae al rateo maturato fino alla data di effetto
della cessazione.

TITOLO X — NORME TRANSITORIE E FINALI
Articolo 176 - Pubblicazione
1. Il presente regolamento € pubblicato all’Albo Briet del Comune per 15 giorni consecutivi ed

entra in vigore nel quindicesimo giorno successiN@ pubblicazione stessa.

Articolo 177 - Rinvio ad altre disposizioni



1. Per quanto non previsto dal presente regolamentda srinvio alle norme contenute
nell'ordinamento ed in altre disposizioni specificlli legge nonché del regolamento per
l'amministrazione del patrimonio e per la contahitienerale dello Stafpin quanto compatibili.

2. A seguito di sopravvenute norme di legge aventatbere inderogabile incompatibili con il
presente regolamento, si applicheranno le norntegdie cogenti, in attesa dell’adeguamento delle
disposizioni del presente regolamento.

Articolo 178 — Norme transitorie e finali

1. Dalla data di entrata in vigore del presente r@ge&nto sono abrogate - unitamente al precedente
regolamento in materia — tutte le norme, incomjatdventualmente contenute in altri regolamenti
comunali che, comunque, dovranno essere opporturianageguati e/o aggiornati.

2. L’Ente, in attuazione dell'articolo 233, commade| TUEL, si avvale della facolta di non tenere
la contabilita economico-patrimoniale fino all'esigio 2017 (solo per i comuni con popolazione
inferiore a 5.000 abitanti)

3. L'ente, in attuazione dell’'articolo 238s, comma 3, del TUEL, si avvale della facolta di non
predisporre il bilancio consolidato fino all’esetic 2017 (solo per i comuni con popolazione
inferiore a 5.000 abitanti)

* sij veda il Regio Decreto 23 maggio 1924, n. 827, recante “Regolamento per 'amministrazione del patrimonio e per la contabilita
generale dello Stato ".



